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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény tobbek kozott rogziti:

70. § (1) A belsé ellendrzés kialakitdsar6l, megfeleld milkodtetésérdl és fiiggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetOje koteles gondoskodni. A belsd ellenOrzést végzo
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil aldrendelve
végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg. Az iranyité szerv belso
ellendrzést végezhet

a) az iranyitasa alé tartoz6 barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv haszndlatdba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében,

c) az irdnyit6 szerv altal nyujtott koltségvetési tdmogatdsok felhaszndldsaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az irdnyitdsa ald tartozé barmely, a koztulajdonban 4ll6 gazdasdgi tdrsasdgok takarékosabb
miikodésérol szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjaban meghatarozott koztulajdonban allo
gazdasdgi tarsasdgnal.

Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény tobbek kozott
tartalmazza az alabbiakat:

119. § 3) A jegyzd koteles - a jogszabdlyok alapjan meghatdrozott - belsd kontrollrendszert
mukodtetni, amely biztositja a helyi onkormdnyzat rendelkezésére all6 forrasok szabdlyszerd,
gazdasdgos, hatékony és eredményes felhaszndldsat.

(4) A jegyzd koteles gondoskodni - a bels6é kontrollrendszeren beliil - a belsd ellendrzés
miikodtetésérol az allamhaztartasért felelos miniszter dltal kozzétett modszertani utmutatdk és a
nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi Onkormdanyzat belsd
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

(5) A helyi onkorményzatra vonatkozé éves ellenOrzési tervet a képviseld-testiilet az eldzd év
december 31-€ig hagyja jova.
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(6) A helyi onkormdnyzat és koltségvetési szervei belsd ellendrzésére vonatkoz6 részletes
szabalyokat jogszabdly tartalmazza.

A helyi Oonkormdnyzatok és szerveik, a koOztdrsasigi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- €s hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. tv. 138.§ (1) bek. g.) pontja
alapjdn a képviselO-testiilet gazddlkodasi feladat és hataskorébe tartozik, hogy meghatéarozott
idészakonként 4ttekinti az 4ltala alapitott és fenntartott koltségvetési szervek ellendrzésének
tapasztalatait.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolé 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet (tovdbbiakban Bkr.) 49.§ (3a) az aldbbiakat rogziti:

A jegyzd a targyévre vonatkozo éves ellendOrzési jelentést, valamint a helyi onkorményzat altal
alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald
ellendrzési jelentést — a targyévet kovetden, legkésobb a zdrszdmadasi rendelet elfogadasdig — a
képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 48.§-a meghatarozza az éves ellendrzési jelentés €s az
osszefoglalo éves ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit.

A Pénzigyminisztérium 2022. augusztus hoénapban a koltségvetési szervek  belso
kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet alapjan
Osszeallitand6 éves ellenOrzési terv és Osszefoglalo éves ellendrzési terv, valamint éves ellenOrzési
jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez utmutatét adott ki. Az dtmutatd
alapjan késziilt el az éves ellenOrzési jelentés.

A Bkr. tobbek kozott rogziti:

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd felelds, amelyet
jovahagydsra megkiild a koltségvetési szerv vezetdjének.

(la) Ha a koltségvetési szerv belsd ellendrzését az irdnyité szerve vagy az Aht. 10. § (4a)—(4d)
bekezdése szerinti, Ondllo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd
ellendrzését az irdnyité szerv dltal kijelolt vagy megdllapoddsban rogzitett szerv latja el, akkor a
belsO ellendrzést ellaté szerv sajat belsO ellendrzésétdl a beszamolds sordn az éves ellendrzési
jelentésben elkiilonitetten kell bemutatni az ellatott koltségvetési szervnél végzett ellendrzéseket. A
belsd ellendrzést ellatdé szerv az éves ellendrzési jelentésben az iranyitott koltségvetési szervre
vonatkozdan is értékeli a 48. § b) pontjdban meghatdrozottakat. Az éves ellendrzési jelentés ra
vonatkozo részét az ellatott szerv vezetdjének is jova kell hagynia.

Az 1. szamG melléklet tartalmazza: Mez6hék Kozség Onkormdnyzatdndl a 2023. évben végzett
ellendrzésekrol és azok tapasztalatairdl szolo éves ellendrzési jelentést, mely az iranyitd szervként végzett
ellendrzési tevékenységet mutatja be.

A 2. szamu melléklet tartalmazza a koltségvetési szervek belsé ellenéreként végzett ellendrzési
tevékenységet, mely a MezO6héki Ovodéandl 2023. évben végzett belsé ellen6rzésrél és annak
tapasztalatairdl sz6l6 éves ellenorzési jelentés.

Mez6hék Kozség Onkormanyzatdnal 2023. évben végzett ellendrzésrdl és annak tapasztalatairdl
sz6l6 éves ellendrzési jelentést az 1. és 2. szamd melléklet szerint terjesztem a Tisztelt Képviselo-
testiilet elé.
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Fentieket figyelembe véve, kérem az eloterjesztés megtargyaldsat és az aldbbi hatdrozati javaslat
elfogadasat.

Mezotar, 2024. majus 24.

dr. Enyedi Mihaly
Jegyzo

Hatérozati javaslat

Mezéhék Kozség Onkormanyzata
...... /2024.(V.30.) képviselo-testiileti hatarozata

Mezéhék Kozség Onkormanyzatanal 2023. évben végzett ellendrzésekrél és azok
tapasztalatairol

Mezohék Kozség Képviselo-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés b) pontja
alapjan — figyelemmel az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. 70. § (1) bekezdésére, a helyi
onkormdnyzatok €s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségii
szervek feladat- és hatdskoreirdl szolé 1991. évi XX. tv. 138.§ (1) bek. g.) pontjara és a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 49.§ (1a) és a 49.§ (3a) bekezdésére — az alabbi hatarozatot hozza:

Mez6hék Kozség Onkormanyzatdnal 2023. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl
sz0106 éves ellendrzési jelentést az 1. és 2. szamu mellékletek szerint elfogadja.

A KépviselO-testiilet hatdrozatardl értesiil:

Foérizs Agnes Karolina polgarmester, Helyben

Kordédi Nikoletta alpolgarmester, Helyben

dr. Enyedi Mihdly jegyzd, Helyben

dr. Balla Vilmos aljegyzd, Helyben

Tarné Gonda Réza belsé ellendr, Helyben

Mez6tiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Mezohéki Kirendeltsége, Helyben
Mez6hék Kozség Onkormanyzata, Helyben

Képviseld-testiilet tagjai, Helyben
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Mezotir, 2024. majus 30.

Forizs Agnes Karolina dr. Enyedi Mihaly
polgarmester jegyzo
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ellendrzési jelentés

1/39
Eves ellendrzési jelentés
fejezetcim tartalma technikai
megjegyzések

Vezetdi
osszefoglalo

Mez6hék Kozség Onkorményzatinal a belsd ellendrzési feladatokat 2023. évben a Mez6tiri
Ko6z6s Onkorményzati Hivatalban jegyzoje dltal megbizott foglalkoztatott belsé ellendr latta
el.

A Képviseld-testiilet Mez6hék Kozség Onkormdnyzatanal a 2022. évben végzett
ellendrzésrél és annak tapasztalatair6l sz6l6 beszdmol6t a 27/2023.(V.25.) képviseld-
testiileti hatarozataval elfogadta.

Mezdhék Kozség Onkorményzatdnak 2023. évi belsé ellendrzési tervét az 61/2022.(X1.25.)
a képvisel6-testiilet hatarozataval elfogadta.

Az ellend6rzés 2023. évben az aldbbi teriileteket érintette:

Mez6hék Kozség Onkorményzata és a Mezotiri Kozos Onkormanyzati Hivatal ellen6rzése:
> Mez6éhék Kozség Onkorményzatanal pénzforgalom ellendrzése.
> Mezoéhék Kozség Onkormdnyzata dltal nyijtott rendkiviili telepiilési tamogatdsok
kifizetésének ellendrzése.

Mez8hék Kozség Onkormanyzata dltal irdnyitott intézmény, irdnyit6 szervi ellenérzése:
» Mezohéki Ovodandl pénzforgalom ellendrzése.

A Mez6héki Ovoda koltségvetési szerv belsd ellendreként 2023. évre tervezett belsd
ellendrzés:
> Mez6héki Ovoda rendszeres beszallitéival kotott szerzédések szabalyossaganak,
célszertiségének utdellendrzése, koziizemi dijak konyvelésének ellenérzése.
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A belsé ellendrzés dltal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtdsarol sz616 beszdmolok folyamatosan késziilnek.

Tanacsadoi tevékenység végzésére felkérés nem érkezett.
Soron kiviili ellenérzés elrendelésére nem kertilt sor.

Mezohék Kozség stratégiai ellendrzési tervét a Képviseld — testiilet a 62/2022.(X1.25.)
képviselo- testiileti hatdrozataval elfogadta.

Mez6hék Kozség Onkorményzatdnak 2024. évi belsd ellendrzési tervérél sz616 elterjesztés,
valamint az ellendrzési iitemtervet megalapoz6 elemzés és kockdzatértékelés elkésziilt. A
2024. évi belsé ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az 48/2023.(X1.30.) hatdrozataval
fogadta el.
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Tartalomjegyzék

I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr. 48.

§. a) pont) 4.
1/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(BKr. 48. § aa) pont) 4.

I/1/a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesités 4.

eljdardsmeginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyaniija kapcsdn tett

Jjelentések szdama és rovid osszefoglaldsa 6.
1/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegité és akadalyozo tényez6k bemutatisa
(BKkr. 48. § ab) pont) 6.
1/2/a A belsé ellendrzési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsaga 6.

12/b A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

1/2/c Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn)

172/d A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
1/2/e A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezok

172/f Az ellendrzések nyilvdntartdsa

1/2/g Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

1/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

IL. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
(BKkr. 48.§ b) pont) 8.
II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont) 9.
I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont) 37.
III. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c¢) pont) 39.
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A belsé | Az elfogadott éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént. Az ellenérzési | A 3. szamu
ellenérzés altal | terv médositdsara nem keriilt sor. melléklet
végzett A bizonyossagot adé tevékenységet elésegitette a kirendeltség dolgozodinak egyiittmiikodése | tartalmazza a
tevékenység a belso ellendrrel. Belso ellendérzést akadalyozoé tényez6 nem volt. vonatkozo
bemutatisa Tanacsaddi tevékenységre nem keriilt sor. adatokat.
onértékelés
alapjan (Bkr. 48.
§. a) pont)

/1 Az éves | Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént, elmaradt ellenérzés nem volt. | A 2. szdmu
ellendrzési melléklet
tervben foglalt tartalmazza a
feladatok vonatkoz6
teljesitésének adatokat
értékelése (Bkr.

48. § aa) pont)

Yl/a) | A targyévre | Elvégzett ellendrzések:
vonatkozé _ éves | Mezéhék Kozség Onkorményzata és a Mezdtiri Kozos Onkormanyzati Hivatal ellenérzése:
ellendrzési _terv > Mez6hék Kozség Onkormanyzatinal pénzforgalom ellenSrzése.
teljesitése, az > Mezéhék Kozség Onkormdnyzata dltal nydjtott rendkiviili telepiilési tdmogatdsok
ellendrzések kifizetésének ellendrzése.
osszesitése > Mez6héki Ovodandl pénzforgalom ellendrzése.

Tdrgy Cél Modszer
Mez6hék Kozség | Ellenérzés célja: értékelni, hogy a | Sziréprobaszerti
Onkorményzaténal pénzforgalomban megjelend
pénzforgalom kiadasok teljesitése és elszamoldsa
ellendrzése szabdlyszerli  volt-e, azokat a

konyvekben szabdlyszerlien

mutattak-e ki, illetve felmeriilhet-e a

jogosulatlan kozpénzfelhasznalas
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gyantja.
Mezo6hék Kozség Ellen6érzés célja: feltarni, hogy a | Szirdprobaszerti
Onkorményzata 4ltal | rendkiviili telepiilési tdmogatdsok
nytjtott rendkiviili kifizetésének ellendrzése.
teleptilési
tdmogatdsok
kifizetésének
ellenérzése.
Mezéhéki Ovodandl | Ellenérzés célja: értékelni, hogy a | Sziréprébaszerii
pénzforgalom pénzforgalomban megjelend
ellendrzése. kiaddsok teljesitése és elszamoldsa
szabdlyszerli ~ volt-e, azokat a
konyvekben szabdlyszerlien
mutattik-e ki, illetve felmeriilhet-e a
jogosulatlan  kozpénzfelhasznalas
gyantja.
» Soron kiviili ellenérzés elrendelésére nem keriilt sor.
Tdrgy Cél Modszer

» Soron kiviili ellen6rzésre elkiilonitett kapacitds felhasznéldsa:
Soron kiviili ellendrzésre az ellenérzési tervben 2 nap volt tervezve.
A soron kiviili ellen6rzés elvégzéséhez rendelkezésre all6 kapacitds nem lett

hasznalva.

> A tervtdl valo eltérések és annak indokai:

Az ellen6rzési tervtdl nem tortént eltérés.
» Terven feliili ellenérzés végzése nem tortént.
» Elmaradt ellendrzés a tervhez képest nem volt.
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I/1/b)

Az ellendrzések

sordn __biintetd-
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
fegvelmi _eljdrds
meginditdsdra
okot
cselekmény,
mulasztds  vagy
hidnyossdg
gyanija _kapcsdn
tett jelentések
szdma __és _rovid
osszefoglaldsa

ado

Az elvégzett ellendrzések sordn tobb, kiilonbozd silyd hidnyossag, eltérés megallapitdsdra
keriilt sor. Az ellendrzési jelentések minden esetben atadasra keriiltek a Mezotiri Kozos
Onkorményzati Hivatal Jegyzdje részére, aki a sziikséges intézkedések megtétele érdekében
intézkedhetett.

172

A bizonyossagot
ado
tevékenységet
elésegito és
akadalyozé
tényezok
bemutatasa
(Bkr. 48. § ab)
pont)

2023. évben rendelkezésre dlltak a belsd ellendrzés személyi és targyi feltételei.
Az ellendrzési jelentés-tervezetben foglalt megallapitdsokra észrevétel nem érkezett.

1/2/a)

A belsé
ellendrzési
egység(ek)
humdnerdforrds-
elldtottsdga

A 2023. évi ellendrzési tervben szerepldé feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitds | 1.
melléklet
tartalmazza a
vonatkoz6
adatokat.

rendelkezésre 4llt.

A Mezdtiri Kozos Onkormdnyzati Hivatalndl 2023.01.23. - 2023.12.31-ig megbizasi
szerzdéssel belsd ellendrzési feladat elldtdsdt végzd belsé ellendr 2023. évben a
koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4all6 gazdasigi tdrsasdgndl belsé ellendrzési
tevékenységet végzok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témdju
kotelezd tovabbképzésérdl szolé 2/2019.(X11.23.) PM rendelet 2.§ (1) a) pontjaban foglalt
képzettséggel és a jogszabdlyban eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett.

szamu
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A belso ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2023. évben biztositott volt a
folyamatos szakmai képzés.

A belsd ellendr az aldbbi képzéseken vett részt 2023. évben:

Meérlegképes konyveldk tovabbképzése (dllamhaztartasi szak - 2 nap)

Mérlegképes konyvelok tovabbképzése (villalkozasi szak - 2 nap)

A bels6 ellendr az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 70. § (4) bekezdésében
meghatdrozottaknak eleget tett. A belsé ellendr az dllamhdaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartdsban szerepel.

A belsé
ellendrzési egység
és a belso
ellendrok
szervezeti és
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr.
18-19. §-a
alapjdn)

A belsé ellendr 2023. janudr 23. és 2023. december 31. k6zott megbizdsi szerzodéssel latta
el a belsd ellendrzési feladatot.

A belsé ellenér funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, a belsé ellenér olyan
tevékenységek ellatdsdban nem vett részt, amelyek a szervezet operativ miikodésével
kapcsolatosak.

1/2/c)

Osszeférhetetlens

égi esetek (Bkr.
20. §-a alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem 4llt fenn.

1/2/7d)

A belsé ellendri

jogokkal
kapcsolatos

esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigokkal kapcsolatos probléma,
korlatozas nem meriilt fel.
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1/2/e)

A belsé ellendrzés | A belso ellenérzés végrehajtasat akadalyozoé tényezOk nem voltak.

végrehajtdsdt
akaddlyozo
tényezdk

12/f) | Az ellendrzések | A belsd ellendrzési vezet6ként nyilatkozom réla, hogy az elvégzett belsd ellendrzésrdl a

nyilvdntartdsa Bkr. 22.-ban foglaltaknak megfelelden gondoskodtam a belsé ellendrzések nyilvantartasarol.
A Bkr. 50. §-a szerinti nyilvantartast vezettem, valamint gondoskodtam az ellenérzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerti, biztonsdgos
taroldsarol.

1/2/g) | Az ellendrzési | A naprakész tudds megszerzése érdekében a belsd ellendr szdmara — éves tovdbbképzési terv
tevékenység alapjan — a folyamatos szakmai képzés, a sziikséges szakkonyv beszerzése kiemelten fontos.
fejlesztésére
vonatkozo
javaslatok

/3 A tanacsadé Tanécsaddi tevékenységre felkérés nem érkezett.
tevékenység
bemutatasa
(Bkr. 48. § ac)
pont)

1I A belsé | A belsé kontrollrendszer miikodésének szabdlyszerliségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak és
kontrollrendszer eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok bemutatdsra keriilnek a
miikodésének beszdmoldban.
értékelése A bels6 kontrollrendszer 6t elemének kialakitdsa, miikodtetése részletesen bemutatasra keriil a II. pont
ellenérzési keretében.
tapasztalatok Az elfogadott intézkedési tervek megvaldsulasardl az érintettek folyamatosan készitették a beszamol6jukat.

alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)
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1

A bels6
kontrollrendszer
szabalyszeriisé-
gének,
gazdasagossaga-
nak,
hatékonysaganak
és
eredményességé-
nek novelése,
javitasa érdekében
tett fontosabb
javaslatok  (Bkr.
48. § ba) pont)

A kiemelt megallapitdsok bemutatdsa

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Kovetkeztetés

Javaslat

Mez6hék Kozség
Onkormanyzatanal
pénzforgalom
ellendrzése

Szabélyozottsdg ellendrzése

Szamviteli politika

A Szamviteli politika  2020.
madrcius 3. napjdn késziilt el,
modositdsara ezt kovetéen nem
keriilt sor.

A Szémviteli politika
modositdsa sziikséges annak
érdekében, hogy a hatdlyban
1évé jogszabalyoknak
megfeleljen.

A Szamviteli politika
modositdsa.

Nem szabdlyoztdk a Szamviteli
politikdban a készletek
mindsitésének  szempontjait, a
leltdrozds sordn taldlt eltérések
kompenzaldsanak, a kalo
elszdmoldsdnak szabdlyait, pedig
az Onkormanyzat végez
mezbgazdasagi tevékenységet,
melyhez kapcsoloddan
rendelkeznie kell sajit termelésti
készletekkel.

A Szamviteli politika
modositdsa sziikséges annak
érdekében, hogy a
készletekre vonatkozd
szabdlyozis teljes legyen.

A Szamviteli politika
modositasa.

A Szamviteli hatédlya
Mezohék Kozség
Onkormdnyzatdra és a Mez&héki
Ovodara is kiterjed. A szabdlyzat a
Mez6éhéki  Ovoda  vezetdjének
alairdsat nem tartalmazta, csak
Mez6hék Kozég Onkorményzat
Polgarmesterének és a MezOtdri
Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzdjének aldirdsat.

politika

A Mezéhéki  Ovoddra
vonatkozéan a szabdlyzatot
nem az arra jogosult
személy adta ki, mivel
aldfrasdt a szabdlyzat nem
tartalmazta.

Mez6héki Ovoda
vezetdjének alairasat is
tartalmazza a
Szamviteli politika.
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Az dllamhéztartds szamvitelérol
sz0l6  4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet 1.§ (1) bekezdés 1.
pontjaban foglaltaknak nem felel
meg a Szamviteli politika 7.3.
pontjdban rogzitett behajthatatlan
kovetelés fogalma.

A Szamviteli politika
modositdsa sziikséges,
annak érdekében, hogy a
behajthatatlan kovetelés
fogalma a hatdlyban 1évé
jogszabélynak megfeleld
legyen.

A Szamwviteli politika
modositasa.

Pénzkezelési szabalyzat

Pénzkezelési szabdlyzat V.4.5.1. és

A Pénzkezelési szabélyzat

A Pénzkezelési

V.4.5.2. tovabba V.4.5.3. | médositdasa  sziikséges  a|szabdlyzat médositdsa a
pontjaiban a netté munkabérek | munkabérek kifizetésére | munkabérek
készpénzben torténd felvételével | vonatkozdan. kifizetésére
kapcsolatos szabdlyozast vonatkozdan.
rogzitették. Ezzel ellentétes, hogy

a V.4.5.1. pontban a dolgozok

bankszdmldira torténd utaldssal

torténik a munkabérek kifizetése.

A készpénzben torténd Kkifizetés | A készpénzben  torténd | A készpénzben torténd
eseteit a Pénzkezelési szabdlyzat |kifizetés eseteit a hatdlyban | kifizetés eseteit a
V.3.1.5. pontja szabdlyozza. E|1évd jogszabdlynak | hatdlyban 1évo
pontban hivatkoztak az Avr. 148.§ | megfeleléen  szabélyozni, | jogszabdlynak

(3) bekezdésére, amely kozponti |illetve onkormanyzati | megfeleléen
koltségvetési szervekre | rendeletben sziikséges | szabdlyozni, illetve
vonatkozik. szabdlyozni. onkormdnyzati
Tovabbd arrdl rendelkeztek, hogy rendeletben

a készpénzfizetés eseteit szabdlyozni.
onkormdanyzati rendelet

tartalmazza.

A készpénzfizetés eseteirdl

onkormdnyzati rendelet

elfogaddsdra nem keriilt sor.

A Pénzkezelési szabalyzat tobbek | A pénzbeszedd hely | A pénzbeszedd hely

kozott az aldbbiakat rogziti a
pénzbeszedésre:

mitkodését a szabdlyzat nem
szabalyozta megfeleld

muikodését részletesen
szabélyozni (igy kitérni
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A hazipénztaron kiviili
pénzkezelés szabdlyai, az
elszamolds rendje

A készpénzben torténd

befizetésekért és az elszamolds
teljesitéséért a pénzbeszedd
felelGs.

részletességgel, nem
szabélyozott modon
miikodott a pénzbeszedés.

példaul arra, hogy a
pénzbeszedését végzo,
milyen id6kozonként
koteles elszamolni a
beszedett pénzzel).

Szamlarend

A Szédmlarend modositasira az
id6kozben bekovetkezett
jogszabdlyi valtozdasok miatt nem
keriilt sor.

A Szamlarend modositasa
sziikséges.

A Szamlarend
modositdsa.

A D/II. Kormdnyzati funkcidk
rendje melléklete tartalmazza a
013330 Palydzat- és tdmogatds
kezelés ellendrzése kormdnyzati
funkciot, melyet nem haszndlhat
Mezdhék Kozség Onkorményzata.

A D/II. Kormanyzati
funkciok rendjének
modositdsa sziikséges.

A D/II. Kormanyzati
funkcidk rendjének
modositdsa.

A Szdmlarend megismertetési

A Szamlarend

A Szamlarend

nyilatkozatot nem tartalmaz. A |megismertetése sziikséges | megismertetése
Szdmlarend megismertetése nem | az érintett dolgozokkal. sziikséges az érintett
tortént meg az érintett dolgozokkal.
dolgozokkal.

Bizonylati szabdlyzat
A Bizonylati szabdlyzat | A Bizonylati album | A Bizonylati album
2020.07.01. napon késziilt el. A |elkészitése sziikséges. elkészitése.
szabalyzat hatdlya kiterjed
Mezohék Kozség

Onkormdanyzatira és a Mezoéhéki
Ovodéra. A Bizonylati szabalyzat
tartalmazza a  Fuggeléket a
bizonylatok  jegyzékérdl, de
Bizonylati albumot nem
mellékeltek hozza.
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Ga

zdalkoddsi szabdlyzat

A Gazdalkodédsi szabdlyzat III.
pontja a pénziigyi ellenjegyzés
rendjét rogziti, amely Mezéhék
Kozség Onkormdnyzata esetében
nem az Avr. 55.§ (2) bekezdés f)
pontja eldirdsainak megfelelden
keriilt rogzitésre.

A Gazddlkodési szabélyzat
III. pontjdnak mddositdsa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabalyzat III.
pontjdnak moédositasa.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor
gyakorldsdra vonatkozé
felhatalmazdst egy dolgozé (B.E.)
esetében nem az Avr.55.§(2)
bekezdés f) pontja szerint arra
jogosult személy, hanem Mez6hék
Kozség Polgdrmestere adta ki.

Pénziigyi ellenjegyzési
jogkor gyakorldsara - B.E.
dolgoz6  részére -
felhatalmazds kiaddsa
sziikséges az arra jogosult
személytol.

Pénziigyi ellenjegyzési
jogkor gyakorldsara -
B.E. dolgoz6 részére -
4j felhatalmazas
kiaddsa az arra jogosult
személytol.

A Gazdalkoddsi szabédlyzat VI.
pontjdban tévesen a 9. szdmu
mellékletre hivatkoztak a 10.
szdmd melléklet helyett. (Az
utalvanyozasra jogosultak
személyét rogziti a 10. szdmi
melléklet.)

A Gazdilkoddsi szabdalyzat
VI. pontjanak mddositdsa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabdlyzat VI.
pontjanak médositdsa.

A Gazdadlkoddsi szabalyzat VIIIL
pontja a pénziigy ellenjegyzd
iskolai végzettségére vonatkozd
eldirdsokat nem az Avr. 55.§ (3)

A Gazdilkodési szabdlyzat
VIIL pontjanak a
modositdsa sziikséges.

A Gazdilkoddsi
szabalyzat VIIIL.
pontjanak a médositdsa.

bekezdésében foglaltaknak
megfelelden rogziti.
A Gazddlkodasi szabdlyzat 12.|A Gazdédlkoddsi szabdlyzat|A Gazdalkodési

szamu mellékletének ,,Utalvany”

nyomtatvinya nem azonos a
gyakorlatban  alkalmazott ~ASP
gazdalkodasi szakrendszer

utalviny-rendeletével.

12. szami mellékletének
modositdsa sziikséges.

szabdlyzat 12. szamu
mellékletének
modositasa.
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A Gazddlkoddsi szabédlyzat IV.

pontja szerint pélyazatok
tekintetében a teljesitésigazoldsra a
kft.  ligyvezetdje (ami nem
értelmezhetd), illetve a
Gazdélkodasi és Adoéiigyi
osztalyvezetd jogosult.

Fenti  személyek részére a
teljesitésigazolasra vonatkozé

kijel6lés nem dllt rendelkezésre, és
az aldirds minta nyilvantartasban
sem szerepeltették oket.

A Gazddlkoddsi szabalyzat
IV. pontjdnak mddositasa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabdlyzat IV.
pontjanak médositdsa.

Anyag- és eszkozgazdalkoddsi szabdlyzat

Az anyag- és eszkozgazdalkodasi
szabdlyzatban,
készletgazddlkodds  szabdlyairdl
rendelkeztek. Ez a szabdlyzat nem
tartalmazza a sajat termelésii
készletekkel ~valé  gazddlkodas
részletes szabdlyait.

~

Elmaradt a sajat termelésii
készletekkel valé
gazdalkodds részletes
szabdlyainak rogzitése.

A sajt termelésii
készletekkel vald
gazdalkodds részletes
szabdlyainak rogzitése.

Gépjarmiivek igénybevételének,

haszndlatdnak és koltségelszan

noldsanak szabdlyzata

Ervényes: 2020. janudr 30-t6l. A
zarérendelkezések  kozott  nem
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor 1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovdbbd azt sem a
zarérendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejiileg a korabbi szabalyzat
hatdlyat veszti.

Elmaradt a hatalyba 1épés
idépontjdnak rogzitése a
szabdlyzatban.

A hatélyba 1épés
idpontjét rogziteni a
szabdlyzatban.

A szabdlyzatban a tanyagondnoki
gépjarmiivek igénybevételének
egyéb feltételeit nem szabalyoztdk.

A szabdlyzat kiegészitése
sziikséges.

A szabélyzatban a
tanyagondnoki
gépjarmiivek
igénybevételének egyéb

feltételeit szabédlyozni.
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A szabalyzatban olyan|A szabdlyzat mddositdsa | A szabdlyzat
gépjarmutipusokat (pl.: autébusz, | sziikséges. modositasa annak
tehergépjarmi) is megjeloltek, érdekében, hogy
amelyekkel a MezOhék Kozség kizarélag olyan
Onkormdnyzata nem rendelkezett. géptipusokat
tartalmazzon,

melyekkel rendelkezik
a  Mez6hék  Kozség
Onkorményzata.

A vezetékes- és mo!

biltelefonok haszndlatdnak sza

A szabdlyzat érvényes 2020.
december 1-tol. A
zarérendelkezések  kozott nem
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor  1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovdbbd azt sem a
zarérendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejiileg a kordbbi szabdlyzat
hatdlydt veszti.

Elmaradt a hatdlyba 1épés
idopontjanak rogzitése a
szabdlyzatban.

balyzata

A hatdlyba 1épés
idOpontjét rogziteni a
szabalyzatban.

Bel- és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabdlyzata

A szabdlyzat érvényes 2020.
december 1-t6l. A
zarérendelkezések  kozott nem
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor  1ép  hatdlyba.  Nem
tartalmazza tovdbbd azt sem a
zarérendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejiileg a kordbbi szabdlyzat

Elmaradt a hatalyba 1épés
idopontjdnak rogzitése a
szabdlyzatban.

A hatélyba 1épés
idépontjat rogziteni a
szabdlyzatban.
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hatdlydt veszti.

X

Reprezenticids szabdlyzat

A Reprezenticios szabdlyzat II.1.
pontjdban tévesen hivatkoztak az
1995. évi CXVIL torvény 70.§ (2)
és (2a) pontjaira, ugyanis a
jogszabdlyi valtozds tortént 2019.
janudr 01-t6l.

A Reprezenticids szabélyzat
modositasa  sziikséges a
bekovetkezett  jogszabalyi
véltozas miatt.

A Reprezentdcios
szabdlyzat médositdsa a
bekovetkezett
jogszabdlyi valtozds
miatt.

A reprezentacios kiaddsok
felosztdsa, azok teljesitésének és
elszdmoldsdnak  szabdlyai nem
keriiltek bemutatdsra. Készitési
kotelezettségét a 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 13.§ (2)
bekezdés e) pontja rogziti, mely

szerint a  koltségvetési  szerv
vezetdje  belsé  szabdlyzatban
rendezi a miikodéséhez
kapcsolodd, a koltségvetési szerv
elSirdnyzatait terheld pénziigyi
kihatdssal bir6, jogszabdlyban nem
szabalyozott ~ kérdéseket,  igy
kiilonosen a reprezentacios
kiaddsok felosztasat, azok

teljesitésének és elszamoldsdnak
szabdlyait.

A reprezenticiés kiaddsok

felosztasa, azok
teljesitésének és
elszamolasanak
szabdlyainak rogzitése
elmaradt.

A reprezentacios
kiaddsok felosztdsa,
azok teljesitésének és
elszdmoldsdnak
szabalyait rogziteni, a
szabalyzatot
elkésziteni.

Fizetési szamlardl teljesitett kifizetések ellendrzése

A sziréprébaszeriien kivalasztott
2023.04.03-ai  napi nem
készpénzes — gazdasdgi események

Ervényesités, utalvanyozds
és ellendrzés hidnydban
torténtek meg a kifizetések.

Ervényesités,
utalvdnyozds és
ellen6rzést kovetéen

esetében az utalvdnyrendeletek keriiljon sor a
nem keriiltek kinyomtatdsra. kifizetésre.

A sziréprébaszeriien kivdlasztott Ervényesitésre, Ervényesités,
2023.03.24-ei napi — nem |utalvdnyozdsra és | utalvanyozas és
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készpénzes - gazdasdgi |ellendrzésre a  kifizetések | ellendrzés elvégzését
események esetében az | eldtt nem keriilt sor. kovetden keriiljon sor a
utalvdnyrendelet utélag keriilt kifizetésre.
kinyomtatdsra. Az

utalvanyrendeletek  tartalmaztdk
az érvényesitd, utalvanyozé és az
ellenérzé  aldirasat  (10.  sz.
melléklet).

Az Avr. 58.§ (1) bekezdésében
foglaltak ellenére az érvényesités

az ellendrzott gazdasagi
események egyikénél sem tortént
meg, mert az
utalvanyrendeleteken az

érvényesitd  aldirdsa nem a
kifizetést megel6zéen tortént —
hanem késébb - az érvényesitd
nem ellendrizte az
Osszegszertiséget, a  fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6zd
iigymenetben az Aht., Avr. és az
Ahsz. el6irdsait, a belsé
szabdlyzatokban foglaltakat
betartottdk-e.

Az utalvanyozdst az ellenérzott
gazdasdgi események egyikénél
sem  végezték  szabdlyszerien,
mivel a kifizetés megeldzte az
utalvanyozast. A kifizetések
miutan megvaldsultak, az
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utalvanyozok aldirdsa csak ezt
kovetéen tortént meg, igy nem
érvényesiilt az Aht. 38.§ (1)
bekezdésében foglalt azon
rendelkezés, hogy kiadasi
el6irdanyzatok terhére kifizetést
elrendelni  csak  utalvdnyozds
alapjdn lehet.

Pénzforgalomban megjelené bevételek teljesitése

A sziréprobaszeriien kivdlasztott
2023.04.03-ai napi - nem
készpénzes — gazdasagi események
esetében az utalvdnyrendeletek
nem keriiltek kinyomtatdsra.

Ervényesités, utalvdnyozds

és ellen6rzés  hidnydban
tortént meg a bevételek
beszedése.

Ervényesités,
utalvdnyozds és
ellen6rzést kovetden
keriiljon sor a bevételek
beszedésére.

Pénztari kifizetések ellenérzése

A teljesitésigazolds tobb esetben
elmaradt, pl: K-2023/12551/7/2
pénztirbizonylathoz csatolt havi
fészamfejtési kimutatdson,
K-2023/12551/7/1
pénztarbizonylathoz csatolt
lakhatdsi tdmogatds hatdrozaton.

Elmaradt a
teljesitésigazolds.

Teljesitésigazolas
alapjdn torténjen meg a
beszerzések kifizetése.

A 2023.02.02-4n kidllitott Elmaradt a| Valamennyi bevételi
K-2023/12551/712 kiaddsi | pénztarbizonylatok pénztarbizonylat
pénztarbizonylatot ellendrzése. ellendrzése torténjen
K-2023/12551/7/1 kiaddsi meg.
pénztirbizonylatot  aldirta  az
tigyintéz6é/érvényesitd, pénztaros,
utalvanyozd, és konyveld.
Az  ellenérz6  aldfrdsa  nem
szerepelt a pénztarbizonylatokon.

Pénztari befizetések ellendrzése
A 2023.02.08-4n kidllitott bevételi | Elmaradt a| Valamennyi bevételi

pénztarbizonylatot szamu

(1.

pénztarbizonylatok

pénztarbizonylat
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melléklet) és a 2023.05.30-dn

kidllitott bevételi
pénztarbizonylatot (2.  szdmi
melléklet) alairta az

igyintéz6/érvényesitd, pénztaros,
utalvanyozo, és konyvelo.

Az ellenérzé  aldfrdsa  nem
szerepelt a pénztarbizonylatokon.

ellendrzése.

ellendrzése torténjen
meg.

A B - 2023/12551/8/1 bevételi
pénztarbizonylathoz 23 db dtvételi
elismervény madsolatot csatoltak,
hulladékszallitasi dij cimén atvett
Osszegekrol.

(Atvételi elismervényt kaptak a
lakosok a fenti esetben.
"A  sz6 elszall, de az iras
megmarad." jegyében minden
pénzzel, fizetéssel ¢és egyéb
megallapoddssal kapcsolatos
dolgot jo, ha feljegyez és frasban
lefektet az ember. Az dtvételi
elismervény kifejezetten ezt a célt
szolgdlja, legyen sz6 foglalorol,
bérleti  dijrél, eldlegrél, vagy
barmilyen = mds  pénzmozgis
rogzitésérdl.)

A torvényben foglaltak nem
teljesiiltek.

Az dltaldnos forgalmi
adorodl sz6l6 2007. évi
CXXVII térvényben
foglaltak betartdsa.

A pénzbeszedést végz6 (a
pénztaros kivételével) nem
rendelkezett felhatalmazassal,
hogy pénz beszedésére jogosult (a
lakosoktol) és azt milyen jogcimen
teheti meg, tovabba nem

Nem szabdlyozott mddon
miikodott a pénzbeszedés.

A pénzbeszedést végzo
rendelkezzen
felhatalmazdssal, hogy
pénz beszedésére
jogosult (a lakosoktdl)
tovdbba rendelkezzen
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rendelkezik feleldsségvallalasi felelosségvallaldsi
nyilatkozattal. nyilatkozattal.

Szémviteli elszdmoldsok
Elofordult, hogy a Szamv. tv. |A pénzeszkozoket érintd | A pénzeszkozoket
165.§ (3) bekezdés a) pontjdban | gazdasigi miiveletek, | érint6 gazdasagi
eldirtak ellenére nem biztositottdk |események bizonylati | miiveletek, események
a pénzeszkozoket érintd gazdasdgi |adatainak —a  konyvekben | bizonylati adatainak a
miiveletek, események bizonylati t(j’rtén('i L 1ogzitése ki?nyvekben fb"’ﬁéT‘é
adatainak a konyvekben torténd késedelmesen tortént. k.e':se(,ieilem nélkiili

rogzitese.

késedelem nélkiili rogzitését.
Elofordult a fizetési szamldrdl
torténd kifizetések esetében, hogy
az utalvanyrendelet
nyomtatasdnak idépontja késobbi
volt, mint a kifizetés idOpontja,
illetve bevételi utalvanyrendeletet
nem nyomtattak ki.

A 2023.02.08-4n kidllitott bevételi
pénztarbizonylathoz Bevételi
utalvanyrendelet nyomtatdsdra
utélag keriilt sor. A 2023.05.30-4n

kidllitott bevételi
pénztarbizonylathoz Bevételi
utalvanyrendeletet nem dllitottak
ki.

A 2023.05.11-én kiallitott kiadasi
pénztarbizonylathoz Kiadasi
utalvanyrendelet nyomtatdsdra
utdlag keriilt sor. A 2023.05.30-dn
kiallitott kiaddsi
pénztarbizonylathoz Kiadasi

utalvanyrendeletet nem allitottak
ki.
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Mez6hék Kozség
Onkormdnyzata 4ltal
nydujtott rendkiviili
teleptilési timogatasok
kifizetésének
ellendrzése

A jogszabadlyi hivatkozdsok a rendeletben megfeleléek voltak

A hatdlyban 1évé Onkormanyzati
rendeletben, annak személyi
hatalyat nem rogzitették.

A hatdlyban 1évo
onkormdnyzati rendeletben
elmaradt a személyi hatély
rogzitése.

A hatédlyban 1évd
onkormdnyzati
rendeletben, annak
személyi hatdlyat a
szocidlis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol
5616 1993. évi III.
torvény alapjan
rogziteni (pl.: az 1993.
évi IIL. torvény 3.§-a
hatdrozza meg).

A rendelet maximalizdlta az eseti
tdmogatds formdjdban
megdllapithat6 rendkiviili
telepiilési  tdmogatdst  Osszegét
naptari éven beliill annak, aki
onhibdjan kiviil atmeneti
létfenntartdsi gondokkal kiizd.

Ez a szabdlyozas
Osszeegyeztethetetlen az ellatdsi
forma torvényben meghatdrozott
céljaval, az Szt. 458 (3)
bekezdésében foglaltakkal.

Szt. 45.§(3) A képviselo-testiilet a
létfenntartdst veszélyeztetd
rendkiviilli élethelyzetbe Kkeriilt,
valamint az iddszakosan vagy
tartésan  létfenntartdsi  gonddal
kiizdo személyek részére
rendkiviili telepiilési tdmogatdst
koteles nyujtani.

A rendelet mddositasa

sziikséges.

A rendelet 12.§-dnak
modositdsa.

A rendelet 8, 9, 11. és 12.§-dban
megdllapitja az egyes tdmogatasok

Mez8hék
Onkormdnyzat

Kozség

A telepiilési
tdmogatasrol sz616
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mértékét, attol fiiggden, hogy a
kérelmezé mekkora jovedelemmel
rendelkezik.

Az egy fore esd havi jovedelem az
oregségi  nyugdij  mindenkori
legkisebb Osszegének mértékében
keriilt meghatdrozasra.

A rendelkezés nem felel meg az
idékozben bekovetkezett
jogszabdlyvaltozasnak.
Magyarorszag biztonsagat
szolgdld egyes torvények
modositasardl szolo 2022. évi L.
torvény 16. §-dnak indokoldsa
szerint L4  jogszabaly a
tarsadalombiztositasi
nyugdijakhoz nem kapcsolédd
ellatdsokra, jovedelemhatarokra és
egyéb  Osszeghatarokra — a
birésagi  végrehajtasrol  sz6l6
torvény kivételével — egységes
viszonyitdsi alapot vezet be
szocidlis vetitési alap
elnevezéssel.”

Polgarmesterének
4/2021.(V.17.)
onkormdnyzati rendelete a

telepiilési tdmogatdsrol
modositasra szorul, a
bekovetkezett  jogszabélyi

véltozds miatt.

4/2021.(V.17.)
onkormdnyzati rendelet
modositdsa.

A telepiilési tdmogatdsrol sz6lo
4/2021.(V.17.) onkormdnyzati
rendelet mellett nem helyeztek el
mellékleteket, melyeken a
sziikséges nyilatkozataikat,
kérelmeiket  benyujthatjdk  az
igyfelek.

A benyujtott  kérelmeken,
nyilatkozatokon,
munkdltatéi igazoldsokon a

tdmogatott adatai az
azonosithatésaghoz, a
tdmogatas megitéléséhez

nem minden sziikséges
adatot tartalmazhatnak.

A telepiilési
tdmogatdsrol sz616
4/2021.(V.17.)
onkormdnyzati rendelet
melléklete legyen a
vagyonnyilatkozat,
munkdltatdi igazolds,
nyilatkozat alkalmi
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munkavégzésrol,
nyilatkozat
gyermektartdsdijrol,
kérelem rendkiviili
telepiilési timogatas
megéllapitdsa irant,
kérelem temetési
tdmogatds
megdllapitdsa irdnt,
kérelem lakhatdsi
tdmogatds
megdllapitdsa irant,
kérelem
tiizel6tamogatas
megdllapitdsa irant,
kérelem koztemetési
koltségek megtéritési
kotelezettségének
tdmogatdsa irant,
kérelem telepiilési
gyégyszer timogatds
megallapitdsa irdnt.

A rendkiviili telepiilési tdmogatds igénybejelentése, megallapitdsa
Lakhatdsi tdmogatds 2023. év
Lakasfenntartdsi tdmogatds | A beadott tdmogatdsi igény | Kérelmet kizdrolag
igénylésére  2023. évben, a|olyan tdmogatdsrdl szolt, | onkormdnyzati
helyszini ellendrzés befejezéséig | amit onkormdnyzati rendelet | rendeletben foglalt
egy ligyfél nyujtott be kérelmet. nem szabdlyozott. tdmogatdsra befogadni.
A kérelem lakdsfenntartdsi
tdmogatds megéllapitdsara szolt,
amit az onkormanyzati
rendeletben nem szabdlyoztak.
Az iigyfél lakdsfenntartdsi | A benyijtott kérelmen a| A telepiilési




1.szami melléklet: Mez6hék Kozség Onkormanyzatanal 2023. évben végzett ellenérzésekrol és azok tapasztalatairdl sz616 éves
ellendrzési jelentés

23/39
tdmogatds igénylésére sajat | tiamogatott  adatai  nem | tdmogatasrdl sz616
készitésti kérelmet nyujtott be. minden, az [4/2021.(V.17.)

A telepiilési tdmogatdsrél szol6 | azonosithatésdghoz onkormdnyzati rendelet
4/2021.(V.17.) onkormdnyzati | sziikséges adatot | mellékletén torténjen
rendeletnek nem volt melléklete | tartalmaztak, {igy példaul | meg a tdmogatds
Kérelem a lakhatdsi tdmogatds |sziiletési  hely, id6pont | (vagyonnyilatkozat,
megdllapitdsdhoz. adatok nem keriiltek | munkaltatéi igazolas)

Az tigyfél altal benyujtott kérelem | feltiintetésre. igénylése.
az alabbi adatokat tartalmazta:

név, lakcim, kordbbi tdmogatds
meddig  volt  érvényes. A
tdmogatds igénylésének indoka,

hogy az igyfél
kozfoglalkoztatottként — dolgozik,
jovedelme a megdllapitott

munkabér. Tovéabba leirta az
tigyfél a kérelmében, hogy a
koziizemi szamldkrol az eldirt
madsolatot csatolta.

A rendelet a 8.§ (3) bekezdése az| Nem minden szolgdltatd | A kérelem

alabbiakat rogziti: szamldi  biztositottdk  a |elbirdldsdhoz a
Az indokolt havi koltséget a|rendeletben foglalt szamitds | rendeletben foglalt
kérelem beaddsdt megel6z6 egy |elvégzését. szamldk befogadasa.

nydri és egy téli hénap szamldinak
atlaga alapjan kell megéllapitani.
A koltségként figyelembe vehetd
kiaddsokat a (2) bekezdés szerinti
szamlakkal kell igazolni.

MVM Next Energiakereskedelmi
Zrt. altal kidllitott két foldgaz
szamla nem egy nydri és egy téli
hénaprol szolt.

Az igyiratban elhelyezésre keriilt | Egy hénapra adott | A munkdltat
egy munkaltatdi | jovedelemigazoldsban, nem | aldirdsdval ellatott
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jovedelemigazolas,

alabbiak szerepeltek:
,nevezett 2022. év december 1.
nap — 2022. év december hé 31.
nap kozotti  iddszakban, havi
atlagban 66 500 Ft, azaz
hatvanhatezer-6tszdz forint nett6
jovedelemben részesiilt.”

A munkaltatéi jovedelemigazolas
alairasra nem kertlt.

melyben az

a havi dtlagot allapitjak meg.
A munkaltaté aldirdsa nélkiil
nem tekinthetd hivatalosnak
az igazolds.

jovedelemigazolas
legyen elhelyezve
lakdsfenntartdsi
tdmogatds igénylése
igyiratban, tovabba
egyértelmii legyen a
kiadott
jovedelemigazolds
tartalma.

A hatdrozatban az aldbbiakat
rogzitették:

.Hatdsdgom hatdskorét a telepiilési
tdmogatdsrdl szol6 4/2021.(V.17.)
onkormdnyzati  rendelet  3.§-a
biztositja.”

A rendelet 3.§-a
szabalyokat rogziti.

az eljaréasi

A hatdrozat jogi alapja a szocialis
igazgatdsrol és szocidlis
ellatasokrdl szolé 1993. évi IIL
torvény 45.§-a lehet, melyre nem
hivatkoztak a hatdrozatban.

A szocidlis igazgatdsrol és
szocidlis ellatasokrél sz6lo
1993. évi III. torvény 45.§-
ara nem hivatkoztak a
hatarozatban.

A hatdrozat jogi alapja
a szocidlis igazgatdsrol
és szocidlis ellatasokrol
$z016 1993. évi II1.
torvény 45.§-a lehet,
melyre torténjen
hivatkozds a
hatarozatban.

A vizsgdlt hatdrozat tartalmazza az
aldbbiakat:

A szocidlis  igazgatdsrol  és
szocidlis elldtdsokrél sz6l6 1993.
évi III. torvény 16.§-a, valamint az
illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL
torvény 33.§ (2) bekezdés 18.
pontja alapjdn a szocidlis tigyben
kezdeményezett minden igazgatasi
eljards koltség- és illetékmentes.

Hatalytalan jogszabdlyra
hivatkoztak a hatdrozatban.

Kizdrélag hatdlyban
1év0 jogszabdlyra
hivatkozzanak a
hatarozatokban.
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Az illetékekrél szolo 1990. évi
XCIIIL. torvény 33.§ (2) bekezdés
18.  pontjat  hatdlyon  kiviil
helyezte: 2020. évi CXVIIL tv.
Hatdlytalan: 2021.1. 1-t6l.

Mezéhék Kozség Onkormanyzat
Polgarmesterének a  telepiilési
tdmogatdsrol szolé 4/2021.(V.17.)
onkormdnyzati rendelete tobbek
kozott szabdlyozza, hogy lakhatdsi
tdmogatds milyen esetben adhatd
az tigyfélnek, (milyen jovedelem
mellett, milyen vagyoni helyzetben
és az ingatlanban milyen jogcimen
lakik életvitelszertien).

A jovedelem igazoldsa
hivatalosan nem tortént meg,
mivel a munkaltaté aldirdsa nem
szerepel rajta, és
vagyonnyilatkozatot nem adott az
iigyfél, tovabbd nem nyilatkozott
réla, hogy milyen jogcimen lakik
életvitelszertien a lakdsban.

A tamogatds megallapitasat

megel6zden, a tdmogatds
jogszerliségének
aldtdmasztasdul nem

helyeztek el az tigyiratban
hivatalos
jovedelemigazolast,
vagyonnyilatkozatot, és nem
nyilatkozott az ugyfél réla,
hogy milyen jogcimen lakik
a lakdsban.

A tdmogatds jogszer(i
megdllapitdsdhoz a
jovében a jovedelem
igazoldsa hivatalosan
torténjen meg,
vagyonnyilatkozatot
adjon be az tigyfél,
tovabba nyilatkozzon
réla, hogy milyen
jogcimen lakik
életvitelszertien a
lakdsban.

K

ifizetések ellendrzése

Az ellendrzott 2023. 01. 03.
Bizonylatszam: K-2023/12551/1/2
pénztarbizonylathoz csatolt
hatdrozat (HEK/31-2/2023.)
lakhatdsi tdmogatds
megdllapitdsardl keriilt elfogaddsra
2023. janudr O1. napjatél 2023.

A pénztirbizonylat mellett
nem a megfelelé mellékletet
(hatdrozatot) helyezték el.

december  31. napjdig.  Ettdl

A pénztirbizonylatok
mellett a kapcsolédd
hatdrozatok keriiljenek
elhelyezésre.
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eltéréen a pénztirbizonylathoz
csatolt Lakdsfenntartdsi tdmogatas
kifizetése mellékletet, mely a
HEK/30-2/2022. megallapité
hatdrozatra hivatkozott.

(Ez a kifizetés el6z0 évi
tdmogatds kifizetése volt, ezért
ennek részletes ellendrzésére nem
keriilt sor.)

Az ellen6rzott 2023. 02; 03; 04;

A pénztarbizonylatok és a

A pénztarbizonylatok

05; 06; 07; és 08. havi|csatolt hatdarozatok tartalma |€és a csatolt hatdrozatok
pénztirbizonylatokhoz csatolt | eltért. alapjan keriiljenek
hatdrozat (HEK/31-2/2023.) kitoltésre.
lakhatasi tdmogatds
megéllapitasardl keriilt
elfogaddsra. Ett6l eltéréen a
pénztarbizonylatokon
lakasfenntartdsi tdmogatast
szerepeltettek.

Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

Lakhatdsi tdmogatdsok ellenérzése

Teljesitésigazolds 2023. év

A kifizetésekhez csatolt | A jogszabdlyban foglaltak | Az dllamhdztartasrol

hatdrozatokon a teljesités igazoldsa
nem tortént meg.

nem teljesiiltek.

52616 torvény
végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben

foglaltaknak
megfelelden eljdrni.
Utalvdnyozds a pénztarbizonylatokon 2023. év
A lakhatdsi tdmogatdsok | Elmaradt a kifizetés | A lakhatdsi timogatds
utalvanyozdsa nem minden |engedélyezése a | kifizetésére
esetben tortént meg a | pénztarbizonylaton. utalvdnyozast kovetden
pénztirbizonylatokon  (pl.: K- kertiljon sor.
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2023/12551/20/2
2023.05.03-4n).

bizonylaton

Ellendrzés a pénztarbizonylatokon 2023. év

A lakhatasi tdmogatasok
ellenérzése nem minden esetben

Elmaradt a pénztdrbizonylat
ellendrzése a kifizetés el6tt a

A lakhatdsi tdmogatds
kifizetésére a

tortént meg a | pénztdrbizonylaton. pénztarbizonylat
pénztarbizonylatokon  (pl.: K- ellenrzését kovetSen
2023/12551/20/2 bizonylaton keriiljon sor.
2023.05.03-an).

Kiaddsi pénztarbizonylatok készitése

Egy esetben a lakhatdsi timogatas

A pénztarbizonylat javitdsa

A gépi uton eldéllitott

kifizetéséhez készitett kiaddsi |nem volt megfeleld. pénztarbizonylat
pénztarbizonylaton (K- javitdsa, storndzasa is
2023/12551/7/1, 2023.02.02.) a g¢pi tton torténjen
pénztiros athizta tétel meg.
megnevezesét, a javitast
alafrasaval jelolte. A
pénztarbizonylaton kézirassal
feltiintette, hogy a kifizetés
Ltelepiilési  tdamogatas”. A gépi
uton elddllitott pénztirbizonylat
javitdsa, stornézdsa szintén gépi
uton torténhet meg.

Kiaddsi utalvanyrendeletek
A kiaddsi  utalvdnyrendeletek | Elmaradt,  vagy  utdlag|A kiadasi
kiallitdasara a pénztarbizonylatok | késziiltek el a  kiaddsi|utalvanyrendeletek
elkészitését kovetden, hosszabb |utalvanyrendeltek. kidllitasa, aldiratdsa
id6 elteltével keriilt sor (pl.: torténjen meg a

kiaddsi pénztarbizonylat készilt:
K-2023/12551/1/2, 2023.01.03.
kiadasi utalvanyrendelet késziilt:
2023.04.05.) illetve el6fordult,
hogy elmaradt a kinyomtatasa (K-

kifizetésekkel
egyidejiileg.
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2023/12551/36/1, 2023.08.02.).

A kifizetések kontirozasa,
konyvelése, a kiadasi
utalvanyrendeletek  aldfrdsa a
kifizetést ~ kovetden  napokkal
kés6ébb tortént meg.

(A kiaddsi utalvanyrendeleteken
teljesitett aldirdsok vizsgdlatdra
nem kertiilt sor.)

Mez6héki Ovodanal
pénzforgalom
ellenérzése

Szamviteli politika

A Szamviteli politika  2020.
mdrcius 3. napjan késziilt el,
moédositasdra ezt kovetéen nem

keriilt sor.
Mez6hék Kozség
Onkorményzatanak Szamviteli

politikdjdban nem vezették at a
szabdlyzat elkészitését kovetden
bekovetkezett jogszabdlyi
véltozasokat, melyek éritették a
jelentés  Osszegli  hibat, a
befektetett pénziigyi eszkozokon
belil a tartés  hitelviszonyt
megtestesitd  értékpapirokat, az
értékpapirokon beliil a forgatdsi
céli  hitelviszonyt megtestesitd

értékpapirokat, tovabba a
kotelezettségjellegti sajatos
elszamoldsokat.

A Szamviteli politikdban a
szakfeladatokra vonatkozé

rendelkezéseket rogzitettek.
2020. janudr 1-jén 1ép hatdlyba a

A Szamviteli  politika
modositdsa sziikséges annak
érdekében, hogy a hatdlyban
1évé jogszabdlyoknak
megfeleljen.

A Szamviteli politika
modositasa.
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korményzati funkciok és
dllamhdztartasi szakdgazatok
osztdlyozasi  rendjérél  sz6lo

15/2019. (XI1.07.) PM rendelet.
Ezzel egyidoben hatalydt vesztette

a kormdnyzati funkciok,
dllamhdztartdsi szakfeladatok és
szakdgazatok osztalyozasi

rendjérél sz616 68/2013. (XI1.29.)
NGM rendelet. A
szakfeladatrendre vonatkozd
eldirasok torlésre keriiltek.

A Szamviteli politika III. Fejezet

A Szémviteli politika

A Szamviteli politika

Mez6héki Ovodéra vonatkozé 2.3. | modositdsa sziikséges. modositasa.

pontja rogziti, hogy a Szamviteli

politika elkészitéséért a

koltségvetési szerv vezetlje a

felelos, de a zarGjelben azonban

helyteleniil a ,jegyzot”-t jelolték

meg.

A Szamviteli politika hatdlya |A  Mez6héki  Ovoddra | Mez&héki Ovoda
Mez6hék Kozség | vonatkozéan a szabdlyzatot | vezetSjének aldirdsat is
Onkorményzatdra és a Mezéhéki |nem az  arra  jogosult | tartalmazza a
Ovodara is kiterjed. A szabdlyzat személy adta ki, mivel|Szamviteli politika.

a Mezohéki Ovoda vezetdjének
aldfrdsat nem tartalmazta, csak
Mezéhék Kozég Onkorményzat
Polgarmesterének és a Mez6turi

alafrasat a szabdlyzat nem
tartalmazta.

Koz6s Onkorményzati  Hivatal

Jegyzbjének alairdsat.

Az dllamhéztartds — szamvitelérdl | A Szamviteli politika | A Szamviteli politika
sz016 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet | médositdsa sziikséges, | médositdsa.
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1.§ (1) bekezdés 1. pontjiaban

annak érdekében, hogy a

foglaltaknak nem felel meg a |behajthatatlan kovetelés
Szamviteli politika 7.3. pontjdban | fogalma a hatdlyban 1évé
rogzitett behajthatatlan kovetelés | jogszabdlynak megfeleld
fogalma. legyen.

Pénzkezelési szabdlyzat

Pénzkezelési szabdlyzat V.4.5.1.

A Pénzkezelési szabdlyzat

A Pénzkezelési

és V.4.5.2. tovdabba V.4.5.3. |moédositasa sziikséges a|szabdlyzat mddositdsa a
pontjaiban a netté munkabérek | munkabérek kifizetésére | munkabérek
készpénzben torténd felvételével | vonatkozéan. kifizetésére
kapcsolatos szabalyozdst vonatkozdan.
rogzitették. Ezzel ellentétes, hogy
a V.4.5.1. pontban a dolgozék
bankszamldira torténé utaldssal
torténik a munkabérek kifizetése.
A készpénzben torténd Kkifizetés | A készpénzben  torténd | A készpénzben torténd
eseteit a Pénzkezelési szabdlyzat |kifizetés eseteit a hatdlyban | kifizetés eseteit a
V.3.1.5. pontja szabdlyozza. E |1évd jogszabalynak | hatdlyban 1évo
pontban hivatkoztak az Avr. 148.§ | megfeleléen  szabalyozni, | jogszabalynak
(3) bekezdésére, amely kozponti |illetve onkormdnyzati | megfeleléen
koltségvetési szervekre | rendeletben sziikséges | szabélyozni, illetve
vonatkozik. szabdlyozni. onkormdanyzati
Tovabbd arrdl rendelkeztek, hogy rendeletben
a készpénzfizetés eseteit szabalyozni.
onkormdnyzati rendelet
tartalmazza.
A készpénzfizetés  eseteirdl
onkormdnyzati rendelet
elfogaddsdra nem keriilt sor.

Szamlarend
A szabdlyzat a  szervezeti| A szervezeti | A szervezeti
sajdtossdgoknak tobb esetben nem | sajdtossdgoknak sajatossdgoknak

felelt meg, pl.:

megfelelden a Szamlarend

megfelelden a
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- a Szdmviteli politika D/I|moédositdsa sziikséges. Szamlarendet
pontja olyan szamldkat is modositani.
tartalmaz, amelyeket a
Mez6héki  Ovoda  nem
haszndlt (pl.:2381., 2382.,
3673313.,3678.)

a  Szamviteli  politika  D/II
pontjdban nem a MezShéki Ovoda
altal hasznalt (torzskonyvi

nyilvéntartdsban bejegyzett)
kormanyzati funkciok
szerepelnek.
A Szamlarend modositdsira az |A Szdmlarend mddositdsa | A Szdmlarend
idékdzben bekovetkezett |sziikséges. modositasa.
jogszabdlyi valtozdsok miatt nem
keriilt sor.

Bizonylati szabélyzat
A Bizonylati szabdlyzat | A Bizonylati album | A Bizonylati album
2020.07.01. napon késziilt el. A |elkészitése sziikséges. elkészitése.
szabalyzat hatdlya kiterjed
Mez6hék Kozség

Onkormanyzatira és a Mez&héki
Ovodéra. A Bizonylati szabalyzat
tartalmazza a  Fuggeléket a
bizonylatok  jegyzékérdl,  de
Bizonylati albumot nem
mellékeltek hozza.

Beszerzési szabdlyzat
A Beszerzési szabalyzat 1.4. |A Beszerzési szabdlyzat | A Beszerzési

pontia a  Mez6héki Ovoda | médositésa sziikséges. szabdlyzat modositdsa.
gazdasagi szervezetének




ellendrzési jelentés

1.szami melléklet: Mez6hék Kozség Onkormanyzatanal 2023. évben végzett ellenérzésekrol és azok tapasztalatairdl sz616 éves

32/39

tigyrendjére tartalmaz hivatkozast.
A Mez6héki Ovoda az ellenérzott
id6észak alatt gazdasagi
szervezettel nem rendelkezett, a
gazdasdgi szervezet feladatait a
Kozos Hivatal ldtta el.

Bel- és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabdlyzata

A szabdlyzat érvényes 2020.
december 1-t6l. A
zarérendelkezések  kozott nem
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor  1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovabbd azt sem a
zarérendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejiileg a kordbbi szabdlyzat
hatdlyat veszti.

Elmaradt a hatalyba 1épés
idopontjdnak rogzitése a
szabdlyzatban.

A hatélyba 1épés
idépontjat rogziteni a
szabdlyzatban.

Gépjarmiivek igénybevételének, has

znalatanak és koltségelszamoldsanak szabalyzata

Ervényes: 2020. januar 30-tl. A

Elmaradt a hatdlyba 1épés

A hatdlyba 1épés

zarérendelkezések kozott nem |idOpontjdnak rogzitése a|idépontjit rogziteni a
rogzitették, hogy a szabdlyzat |szabdlyzatban. szabdlyzatban.
mikor  1ép  hatdlyba. Nem

tartalmazza tovabba azt sem a

zarérendelkezés,  hogy  ezzel

egyidejiileg a kordbbi szabdlyzat

hatdlyat veszti.

Gépjarmiivek  igénybevételének, | Gépjarmiivek Gépjarmiivek
haszndlatdnak és |igénybevételének, igénybevételének,
koltségelszamolasanak hasznalatanak és | hasznalatanak és
szabdlyzata 1.2. pontjdban olyan |KOltségelszamoldsanak koltségelszdmoldsanak
gépjdrmiitipusokat is rogzitettek, |Szabalyzat médositdsa | szabdlyzatdt
amelyekkel  az Ovoda nem sziikséges. modositani.
rendelkezik (autdbusz,
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tehergépjarmii). [ |

A vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyzata
A szabdlyzat érvényes 2020. |Elmaradt a hatdlyba 1épés | A hatdlyba 1épés
december 1-t6l. A |id6pontjanak rogzitése a|idépontjat rogziteni a
zdrérendelkezések  kozott nem |szabdlyzatban. szabdlyzatban.
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor  1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovabba azt sem a
zarérendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejiileg a kordbbi szabdlyzat
hatdlyat veszti.

Reprezentacids szabalyzat
A Reprezentdcids szabalyzat II.1. | A Reprezentdcios szabdlyzat | A Reprezentdcids
pontjdban tévesen hivatkoztak az | modositdsa — sziikséges  a|szabdlyzat médositdsa a
1995. évi CXVIL torvény 70.§ (2) | bekovetkezett — jogszabdlyi | bekdvetkezett

és (2a) pontjaira, ugyanis a |Valtozds miatt. Jogszabilyi véltozds
jogszabdlyi véltozds tortént 2019. miatt.

janudr 01-t6l.

A reprezentacios kiaddsok | A reprezenticiés kiaddsok | A reprezentdcids
felosztdsa, azok teljesitésének és |felosztdsa, azok | kiaddsok felosztdsa,
elszdmoldsdnak ~szabdlyai nem | teljesitésének és | azok teljesitésének és
Keriiltek bemutatdsra. Készitési | ¢lszdmoldsdnak elszamoldsdnak
kotelezettségét a 368/2011. (XII szabalyainak rogzitése | szabdlyait rogziteni, a
31) Korm. rendelet 13§ (2) |Cimaradt. szabdlyzatot

bekezdés e) pontja rogziti, mely elkésziteni.

szerint a  koltségvetési  szerv
vezetdje  belsd  szabdlyzatban
rendezi a miikodéséhez
kapcsol6dd, a koltségvetési szerv
eléiranyzatait terhelé pénziigyi
kihatdssal ~bird, jogszabdlyban
nem szabalyozott kérdéseket, igy




ellendrzési jelentés

1.szami melléklet: Mez6hék Kozség Onkormanyzatanal 2023. évben végzett ellenérzésekrol és azok tapasztalatairdl sz616 éves

34/39

kiilonosen a  reprezenticios
kiaddsok felosztasat, azok
teljesitésének és elszamoldsdnak
szabalyait.

Gazdalkoddsi szabalyzat

A Gazddlkodasi szabdlyzat III.
pontja a pénziigyi ellenjegyzés
rendjét rogziti, amely Mezohéki
Ovoda esetében nem az Avr. 55.8
2) bekezdés ca, pontja
eléirasainak megfeleléen keriilt
rogzitésre.

A Gazddlkodasi szabdlyzat
III.  pontjdnak mddositdsa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabalyzat III.
pontjdnak moédositdsa.

A Gazdalkoddsi szabdlyzat IV.
pontja szerint palydzatok
tekintetében a teljesitésigazoldsra a
kft.  igyvezetdje (ami nem
értelmezhetd), illetve a
Gazdélkodasi és Adoéiigyi
osztalyvezetd jogosult.

Fenti  személyek részére a
teljesitésigazoldsra vonatkoz6
kijelolés nem 4dllt rendelkezésre,
és az aldirds minta
nyilvantartasban sem
szerepeltették Sket.

A Gazdalkodasi szabdlyzat
IV. pontjdnak moédositasa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabdlyzat IV.
pontjanak médositdsa.

A Gazdilkoddsi szabdlyzat VI.
pontjadban tévesen a 9. szami

mellékletre hivatkoztak a 10.
szamd melléklet helyett. (Az
utalvdnyozdsra jogosultak

személyét rogziti a 10. szdmi
melléklet.)

A Gazdalkodési szabdlyzat
VI. pontjdnak mddositdsa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabdlyzat VI.
pontjdnak médositasa.
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A Gazdilkodasi szabdlyzat VIIIL
pontja a pénziigy ellenjegyz6
iskolai végzettségére vonatkozd
eldirdsokat nem az Avr. 55.§ (3)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelden rogziti.

A Gazddlkoddsi szabalyzat
VIII. pontjanak a mddositasa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabdlyzat VIII.
pontjanak a médositdsa.

A Gazddlkoddsi szabdlyzat 12.
szamud mellékletének ,,Utalvany”

nyomtatvdnya nem azonos a
gyakorlatban alkalmazott ASP
gazdalkodasi szakrendszer

utalvany-rendeletével.

A Gazddlkodési szabélyzat
12. szdmd mellékletének
modositdsa sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabalyzat 12. szamu
mellékletének
modositdsa.

Pénzforgalomban megjelend kiaddsok teljesitése

Fizetési szamlardl teljesitett kifizetések

Egy esetben  betegszabadsdg
utaldsara Keriilt sor, 42.941 Ft
értékben. Az utalvdnyhoz nem
mellékelték a kifizetés alapjaul
szolgdlé bizonylatot, a teljesités
igazoldsdra nem keriilt sor.

Teljesités igazolds
hidnyaban tortént meg az
érvényesités, és a kifizetés.

Teljesités igazolds
alapjan kertiljon sor az
érvényesitésre,
utalvdnyozdsra majd
ezt kdvetden a
kifizetésre.

Egy esetben szamlazott eszkoz
beszerzés tortént, melynek
kifizetése  teljesités  igazolds
hidnydban tortént meg.

Elmaradt
teljesitésigazolds.

S}

Teljesitésigazolds
alapjdn torténjen meg a
beszerzések kifizetése.

A sziréprébaszeriien kivalasztott —
nem készpénzes — gazdasdgi
események esetében az
utalvdnyrendelet utélag  keriilt
kinyomtatdsra, tartalmazta az
érvényesitd az  ellen6rzd
alafrasat.

és

Utalvadnyozds hidnydban
tortént meg a kivdlasztott
tételek ellendrzése.

Utalvanyozast kovetden
keriilhet sor kifizetésre.
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Az utalvdnyozé aldirdsdra nem

kertilt sor az
utalvanyrendeleteken.
Pénztdri kifizetés ellendrzése
A pénztarbizonylaton (K-| Elmaradt az | A pénztarbizonylatokat

2023/23962/1/1) az | igyintézd/érvényesité és a|az

igyintéz6/érvényesitd és a| konyveld alafrdsdra a | igyintéz6/érvényesitd

konyveld aldfrasara nem keriilt sor. | pénztarbizonylaton. (kifizetés el6tt) és a
konyveld (kifizetés
utdn) irja ald.

A pénztirbizonylathoz (K- |Elmaradt a | Teljesitésigazolds

2023/23962/1/1) csatolt szamlédn a
teljesitésigazolds nem tortént meg.
A mosépor kifizetése teljesités
igazolds hidnydban tortént meg.

teljesitésigazolds.

alapjan torténjen meg a
beszerzések kifizetése.

Szamviteli elszdmolasok

Eléfordult, hogy a Szamv. tv.
165.§ (3) bekezdés a) pontjdban
eldirtak ellenére nem biztositottak
a pénzeszkozoket érinté gazdasagi
miveletek, események bizonylati
adatainak a konyvekben torténd
késedelem nélkiili rogzitését.

(El6fordult a fizetési szamlardl
torténd kifizetések esetében, hogy
az utalvanyrendelet nyomtatdsanak

idopontja késébbi volt, mint a
kifizetés idépontja.)
Szamv. tv. 165§ 3) A

bizonylatok feldolgozasi rendjének

kialakitasakor  figyelembe kell
venni a kovetkezoket is:
a) a pénzeszkozoket  érintd

gazdasdgi miveletek, események

A pénzeszkozoket érintd

gazdasagi miiveletek,
események bizonylati
adatainak a  konyvekben
torténd rogzitése

késedelmesen tortént.

A pénzeszkozoket
érinté gazdasagi
miiveletek, események
bizonylati adatainak a
konyvekben torténd
késedelem nélkiili
rogzitése.
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bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a

pénzmozgassal egyidejiileg,
illetve bankszdmla forgalomndl a
hitelintézeti értesités
megérkezésekor, az egyéb

pénzeszkozoket érintd  tételeket
legkésébb a targyhot kovetd ho
15-¢ig a konyvekben rogziteni
kell;

1172

A belso
kontrollrendszer 6t
elemének
értékelése (Bkr.
48.§ bb) pont)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél 370/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet tobbek kozott rogziti az alabbiakat:

3. §A koltségvetési szerv vezetdje felelos a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden
szintjén érvényesiild - megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockdzatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informaciés és kommunikdacios rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.
Mez6hék Kozség Onkormédnyzata

Kialakitottdk a kontrollkdrnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktira, egyértelmtiek a feleldsségi,
hatdskori viszonyok és feladatok, atlathaté a humanerdforras-kezelés. A szabdlyzatok aktualizdldsa fontos
feladat.

Az Onkormanyzat rendelkezik Integralt kockazatkezelési szabdlyzattal, ellenérzési nyomvonallal,
szervezeti integritast sértd események eljarasrendjérdl szol6 szabélyzattal. Az integralt kockazatkezelési
rendszert kialakitottak, mikodtetése sziikséges.

Az Onkorminyzat ©nallé Gazdalkoddsi —szabalyzattal —rendelkezik, Az Onkormdnyzatnil a
kontrolltevékenységek kialakitdsa megtortént, miikodtetése részben valdsult meg.
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Az informdciés oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol szolé CXIIL. torvény 35.§-dban
foglaltaknak nem tettek még teljes mértékben eleget, a toérvény 1. mellékletében szereplé Onkormanyzatra
vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetést (monitoringot)
kialakitottdk és miukodtették. A Jegyzé a belsé ellendrzési tevékenység megszervezésérol — kiilsd
szolgéltaté kozremiikodésével — gondoskodott.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 6-10. §-dban meghatdrozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek, informdcids és
kommunikécids rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa megtortént. Integralt kockazatkezelési
rendszert kialakitottdk, miikodtetése sziikséges.

A bels6 kontrollrendszer miikodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Mez8héki Ovoda

Kialakitottdk a kontrollkdrnyezetet, melyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmtiek a feleldsségi,
hatdskori viszonyok és feladatok, atlathaté a humanerdforras-kezelés. A szabdlyzatok aktualizdlasa fontos
feladat.

Az intézmény rendelkezik Integralt kockazatkezelési szabdlyzattal, ellendrzési nyomvonallal, szervezeti
integritdst sértd események eljdrdsrendjérdl szolé szabdlyzattal. Az integrédlt kockdzatkezelési rendszert
kialakitottak, miikodtetése sziikséges.

Az intézmény Gazddlkoddsi szabdlyzattal rendelkezik. Az intézménynél a kontrolltevékenységek
kialakitdsa megtortént, miikodtetése részben valdsult meg.

Az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szolé CXII torvény 35.§-dban
foglaltaknak nem tettek még teljes mértékben eleget, a torvény 1. mellékletében szerepld intézményre
vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.
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Az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetést (monitoringot)
kialakitottdk és mikodtették. A Jegyz0 a belsd ellenérzési tevékenység megszervezésérél — kiilsd
szolgaltatd kozremitkodésével — gondoskodott.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 6-10. §-dban meghatdrozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek, informacids és
kommunikécidés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa megtortént. Integralt kockdzatkezelési
rendszert kialakitottak, mikodtetése sziikséges.

A bels6 kontrollrendszer miikodtetése €s folyamatos fejlesztése fontos feladat.

1I1.

Az intézkedési
tervek
megvalositasa
(Bkr. 48. § ¢)
pont)

Mez6hék Kézség Onkormdnyzata A vonatkoz6
Mez6héki Ovoda adatokat a 4. sz.
melléklet

o A belsé ellendrzés éltal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek | tartalmazza.
végrehajtasdnak és nyomon kovetésének tapasztalatai kiilonbozoek, tobb esetben nem
teljestiltek hataridére az el6irt intézkedések.

e Az elfogadott intézkedési tervekben a feladatok, felel6sok és a hataridok
meghatdrozasa megtortént. A javaslatokat, ajanlasokat nyilvantartjuk, megvalositasukat
figyelemmel kisérjiik. Az elfogadott intézkedési tervek alapjan a hidnyossagok poétlasa,
a szabalyos miikodés megvaldsitasa biztosithato.

e Az intézkedési tervekben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési
tervekben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil kell frasban
beszdmolni a koltségvetési szerv vezetdje részére, és ezen beszamoldt egytttal
tajékoztatasul meg kell kiildeni a belsd ellenérzési vezetd részére is.

o  Mezdhék Kozség Onkormanyzatdnal a beszamoldk elkészitése folyamatosan torténik.

e Mez6héki Ovodanil a beszamoldk elkészitése folyamatosan torténik.




Intézkedések megvalosita

Mezéhék Kézség Onkormanyzat

Mezohék Kozség Onkormanyzat

sa’ 4. szamu melléklet
Fl6z0 Sviekrdl | Targyevi Ebbsl | Megvaldsitasi
intézkedések? intézkedések® | végrehajtott* arany
db® %

%
4 Osszesen g & O X
IL.|Iranyitott szervek 6sszesen 0 18] 0

Mez6héki Ovoda 0 18] 0

inyitott kbltségvetési szerv neve,

anyitott kbltségvetési szerv neve

ranyitott koltségvetési szerv neve,

1 Csak beszamolashoz!

2 Pl: targyévben jart le a hatarideje; 0j felel6s kijelolésével egyidejiileg Uj
hataridé kertilt kitlizésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig
lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthetd végrehaijtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban Iévé megvaldsitas, amelyek igy a kovetkezd évre htizddnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban kilon-kilon intézkedésként
szlikséges feltlintetni.
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Eves ellendrzési jelentés
fejezetcim tartalma technikai
megjegyzések

Vezetoi
osszefoglald

Mezéhéki Ovoddnal a belsd ellenérzési feladatokat 2023. évben a Mezdtiri Kozos
Onkormanyzati Hivatalban jegyzéje 4ltal megbizott foglalkoztatott belsé ellendr latta el.

A Képvisel6-testiilet Mezohék Kozség Onkormanyzatdndl a 2022. évben végzett
ellenérzésrél és annak tapasztalatair6l szolé beszamolot a 27/2023.(V.25.) képviseld-
testiileti hatdrozatdval elfogadta, mely tartalmazta a koltségvetési szerv belsd ellenéreként
végzett ellenérzést is.

A stratégiai ellendrzési terv alapjdn késziilt el a Mezéhéki Ovoda koltségvetési intézmény
2023. évi belso ellendrzési terve, melyet a képviselo-testillet megismert, és az
61/2022.(X1.25.) hatarozataval elfogadott.

A bels6 ellendrzés 2023. évben az aldbbi teriiletet érintette:
A Mezéhéki Ovoda koltségvetési szerv belsé ellendreként 2023. évre tervezett belsd
ellendrzés:
> Mezoéhéki Ovoda rendszeres beszllitéival kotott szerzdések szabalyossaganak,
célszerliségének utdellendrzése, koziizemi dijak konyvelésének ellendrzése.

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézkedési tervek elkésziiltek. Az
intézkedési tervek végrehajtasardl sz616 beszamoldk szintén késziilnek.

Terven feliili ellendérzés végzése nem tortént. Tandcsadoi tevékenység végzésére felkérés
nem érkezett. Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem keriilt sor.

MezShék Kozség Onkormanyzatinak 2024. évi belsd ellenérzési tervérél szélo
eléterjesztés, valamint az ellendrzési iitemtervet megalapozd elemzés és kockdzatértékelés
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elkésziilt.
A 2024. évi belsé ellendrzési tervet a 48/2023.(XI.30.) képviseld testiileti hatarozattal keriilt
elfogaddsra, melynek része a Mezohéki Ovoda belsé ellenérzése is.
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Tartalomjegyzék

I. A belsé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr.

48. §. a) pont) 4.
I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont) 4.

l/l/a) A tdrgyévre vonatkozo’ éves ellené’rzési lerv leljest’tése az ellendrzések i)’sszesz’tés 4.

eljarasmegmdztasara okot ado cselekmeny, mulasztas vagy htanyossag gyanija kapcsdn

tett jelentések szdma és rovid osszefoglaldsa 5.
1/2. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényez6k bemutatasa
(BKkr. 48. § ab) pont) 5.
1/2/a A belso ellendrzési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsdga 6.

I72/b A Dbelsé ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

1/2/c Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn)

172/d A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
1/2/e A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezok

1/2/f Az ellendrzések nyilvdntartdsa

1/2/g Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

IL. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan
(BKkr. 48.§ b) pont) 7.
II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont) 8.
11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont) 12.
II1. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont) 13.

NNNNua o
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A belsé | Az elfogadott éves ellendrzési tervben foglalt feladat teljesitése megtortént. A 3. szamu
ellendérzés altal | A bizonyossdgot ad6 tevékenységet eldsegitette az intézmény dolgozéinak egyiittmiikodése | melléklet
végzett a belso ellendrrel. Belso ellendrzést akaddlyozé tényezd nem volt. tartalmazza a
tevékenység Tanacsadoi tevékenységre nem keriilt sor. vonatkozo
bemutatasa adatokat.
onértékelés
alapjan (Bkr. 48.
§. a) pont)

/1 Az éves | Az éves ellendrzési tervben foglalt feladat teljesitése megtortént. Elmaradt ellenrzés nem | A 2. szdmu
ellenérzési volt. melléklet
tervben foglalt tartalmazza a
feladatok vonatkoz6
teljesitésének adatokat

értékelése (BKr.
48. § aa) pont)

U1/a)

A targyévre

vonatkozo __ éves
ellendrzési _ terv
teljesitése az
ellendrzések
osszesitése

e Elvégzett ellendrzés:
e A mukodés szabdlyozottsdganak, a szabdlyzatok szinvonaldnak ellendrzése a Mezohéki

Ovodanal
Tdrgy Cél Modszer
Mezéhéki Ovoda Ellenérzés célja: a rendszeres beszdllitokkal | sziréproba-
rendszeres kotott szerz8dések szabdlyossdgdnak, | szerlien
beszallitéival kotott | célszerliségének — vizsgdlata, és  annak
szerzOdések megdllapitdsa, hogy a koziizemi dfjak
szabadlyossdganak, konyvelése megfelelden tortént-e.
célszertiségének
utéellendrzése,
koziizemi dijak
konyvelésének
ellendrzése
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e Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem keriilt sor.
Soron kiviili ellen6rzésre nem volt elkiilonitett kapacitas.
o A tervtdl vald eltérések és annak indokai:
Az ellen6rzési tervtdl nem tortént eltérés.
e Terven feliili ellen6rzés végzése nem tortént.
e Elmaradt ellendrzés a tervhez képest nem volt.

I/1/b)

A ellendrzések

sordn ___biintetd-

szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve

fegvelmi _eljdrds

meginditdsdra
okot ado
cselekmény.
mulasztds vagy
hidnyossdg
gvanija _kapcsdn
tett jelentések
szdma _és _rovid
osszefoglaldsa

Az ellendrzés sordan biintet6-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasara okot ad6é cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantija nem meriilt fel.

12

A bizonyossagot
ado
tevékenységet
elosegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa (BKr.
48. § ab) pont)

2023. évben rendelkezésre dlltak a belso ellendrzés személyi €s targyi feltételei.

A belsé ellenérzési tevékenység ellatdsat eldsegitette az intézmény dolgozdinak
egylittmiikodése a belsd ellendrrel. A bels6 ellendrzést akaddlyozé tényezd nem volt.

Az ellendrzési jelentés-tervezetben foglalt megallapitdsokra észrevétel nem érkezett.
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I/2/a) | A belso A 2023. évi ellendrzési tervben szerepld feladatok elldtdsdhoz sziikséges kapacitas | 1. szamu
ellendrzési rendelkezésre 4llt. melléklet
egység(ek) A Mez6tiri Kozos Onkorményzati Hivatalndl 2023.01.23. - 2023.12.31-ig megbizési | tartalmazza a
humdnerdforrds- | szerzOdéssel belsé ellendrzési feladat ellatdsat végzé belsé ellenér 2023. évben a | vonatkozd
elldtottsdga koltségvetési szervnél és koztulajdonban allo gazdasdgi tarsasagndl belsd ellendrzési | adatokat.
tevékenységet végzok nyilvantartdsardl és kotelezé szakmai tovabbképzésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasdgi vezetdinek belsé kontrollrendszer témadja
kotelezd tovabbképzésérdl sz6l6 2/2019.(X11.23.) PM rendelet 2.§ (1) a) pontjaban foglalt
képzettséggel és a jogszabalyban eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett.
A belsé ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2023. évben biztositott volt a
folyamatos szakmai képzés.
A belsé ellendr az aldbbi képzéseken vett részt 2023. évben:
Mérlegképes konyveldk tovdbbképzése (dllamhdztartdsi szak - 2 nap)
Meérlegképes konyveldk tovabbképzése (vallalkozasi szak - 2 nap)
A belsé ellendr az dallamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 70. § 4)
bekezdésében
meghatdrozottaknak eleget tett. A belsé ellendr az allamhaztartasrél szolé 2011. évi
CXCV. torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartdsban szerepel.
1/2/b) | A belso A bels6 ellendr 2023. janudr 23. és 2023. december 31. kozott megbizasi szerzédéssel latta
ellendrzési egység | el a bels ellendrzési feladatot.
és a belsd A belsé ellendr funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, a belsé ellendér olyan
ellendrok tevékenységek ellatdsdban nem vett részt, amelyek a szervezet operativ miikodésével
szervezeti és kapcsolatosak.
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr.
18-19. §-a
alapjdn)
12/c) | Osszeférhetetlen- | Osszeférhetetlenségi eset nem 4llt fenn.
ségi esetek (Bkr.




2. szdmd melléklet: Mezohéki Ovodanal 2023. évben végzett ellendrzésekrél és azok tapasztalatairél sz616 éves ellenérzési jelentés

7/13
20. §-a alapjdn)

1/2/d) | A _belsé ellendri | A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma,
jogokkal korldtozas nem meriilt fel.
kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa

1/2/e) | A belsé ellendrzés | A belso ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozd tényezok nem voltak.
végrehajtdsdt
akaddlyozo
tényezok

12/f) | Az ellendrzések | A belsd ellendrzési vezetdként nyilatkozom réla, hogy az elvégzett belsd ellendrzésrdl a
nyilvdntartdsa Bkr. 22.-ban foglaltaknak megfeleléen gondoskodtam a belsé ellenérzések

nyilvantartasar6l. A Bkr. 50. §-a szerinti nyilvantartast vezettem, valamint gondoskodtam
az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok
szabalyszer(, biztonsdgos tarolasardl.

I/2/g) | Az ellendrzési | A naprakész tudds megszerzése érdekében a belsé ellendr szamara — éves tovabbképzési
tevékenység terv alapjan — a folyamatos szakmai képzés, a sziikséges szakkonyv beszerzése kiemelten
fejlesztésére fontos.
vonatkozo
javaslatok

1/3. A tanacsado Tandcsadoi tevékenységre felkérés nem érkezett.
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

II A belsé | A belsé kontrollrendszer mikodésének szabalyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysidganak és
kontrollrendszer eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok bemutatdsra keriilnek a
miikodésének beszamoldban.
értékelése A belsd kontrollrendszer 6t elemének kialakitdsa, miikodtetése részletesen bemutatdsra keriil a II. pont
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ellenérzési keretében.
tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)
11 A belsé | Megdllapitasok bemutatasa:
kontrollrendszer
szabalyszeriiségé- Vizsgdlat cime Megdillapitds Kovetkeztetés Javaslat
Igl::(’iaségosségénak, Mez8héki Ovoda Beszerzési szabdlyzat
hatékonysaganak ¢ rends’Ze/rﬁ/t.S N A Beszerzési_ szabdlyzat 1.4. pontjq A Beszerzési A Beszerzési szabaly-
, L beszallitéival ~kotott|a Mezohéki Ovoda gazdasdgi |szabalyzat médositdsa |zat médositdsa.
el.'.edn}enyess.ege’n?k szerz6dések szervezetének iigyrendjére | sziikséges.
I’lovele,se’ Javitasa szabdlyossdgénak, tartalmaz hivatkozast. A Mez6héki
érdekében tett célszerliségének Ovoda az ellenérzott idszak alatt
fontosabb utéellendrzése, gazdasdgi  szervezettel  nem
javaslatok (Bkr. 48. Kk ziizemi dijak rendelkezett, a gazdasdgi szervezet

feladatait a Kozos Hivatal latta el.

§ ba) pont) konyvelésének

ellendrzése A Kozbeszerzésrdl sz616 2015. évi

CXLHL  torvény 258 (1)
bekezdése az aldbbiakat rogzitett
2022. oktéber 11-ig:

Az ajanlatkéré koteles minden
sziikséges intézkedést megtenni
annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny

tisztasdganak sérelmét
eredményez6 helyeztek
kialakuldsat.

Ezt kovetéen a Kbt 25-dt
megéllapitotta a 2022. évi XXVIIL.
torvény 81. §. Hatdlyos 2022 X.
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11-t61.

Az ajanlatkéré koteles minden
szilkséges  intézkedést megtenni
annak érdekében, hogy megelézze,
feltarja és sziikség esetén orvosolja
az osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezd
helyzeteket.

Szerzédések
A szerzédéseken iktatészam nem | A szerz6dések | A szerzédéseket iktatni
taldlhaté, a szerzédéseket nem | megdrzése nem | minden esetben.
iktattdk az intézménynél. biztositott.

A szerzédések mellett atlathatdsagi
nyilatkozatot nem helyeztek el,
annak igazoldsdra nem keriilt sor.
Mez6hék Kozség
Onkormanyzatinak ~ Gazdalkodasi
szabdlyzata érvényes 2020. madrcius
01-tSl.

A szabdlyzat hatdlya Kkiterjedt
Mezoéhék Kozség Onkormdnyzatira
és a Mez8héki Ovodara.
A szabalyzat XI.
Atlathat6sagi
vonatkozé rendelkezés.

fejezete az
nyilatkozatra

Az Allamhéztartésrél
$z016 2011. évi
CXCV. torvény 41. §
(6) bekezdése nem
teljesiilt.

A szerzddések mellett
atlathatdsdgi nyilatkozat
elhelyezése, ennek érdekében
az atlathat6sagi nyilatkozatok
bekérése (korlevélben) elso
felmeriiléskor, illetve évi
rendszerességgel kitoltetni a
szerz6do partnerekkel.
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A Mezoéhéki Ovoddval megkotott,
bemutatott szerzédéseken a szerzodo
felek aldirdsa nem minden esetben
taldlhaté meg. A TRV Zrt-vel kotott
szerz0dést a felhaszndlo, vagy a
tulajdonos vagy meghatalmazottja
(ha nem azonos a felhaszndloval)
nem {rta ala.

Nem all rendelkezésre
olyan szerzddés a
TRV Zrt-vel, amelyet
mindkét szerz6d6 fél
alafrt volna.

A TRV Zrt-vel kotott
szerz6désen mindkét
szerz6do fél aldirdsaval
ellatott példany legyen
elhelyezve az intézmény
irattaraban.

Nem minden szerzédést irt ald a
kotelezettségvallalo  (TRV ~ Zrt
szerzodése).

Egy esetben elmaradt
a kotelezettségvdllal6
aldfrdsa.

A pénziigyi ellenjegyzést
kovetden a
kotelezettségvallald aldirdsa
valamennyi érvényben 1évo
szerzédésen szerepeljen.

A szerzddéseket nem {rta ald minden
esetben a pénziigyi ellenjegyzd.

Az allamhaztartasrol
52616 torvény
végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

tobbek kozott

rogziti:

55. § (1) A pénziigyi
ellenjegyzést a
kotelezettségvallalas
dokumentumén a

pénziigyi ellenjegyzés
diatumdnak ~ és a
pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalds
megjelolésével, az
arra jogosult személy
aldfrdsaval kell
igazolni.

A szerzddéseket a pénziigyi
ellenjegyz6 a
kotelezettségvallald eldtt irja
ald.
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Koziizemi dijak megfizetése

Koziizemi dfjak (pl.: gdz, dram, viz) |[Nem  rendszeresen, | Rendszeresen, meghatarozott
kifizetését a Mezohéki Ovodandl az | meghatdrozott id6kozonként (pl.:
ellendrzott  idészak  alatt  nem |idokozonként tortént | negyedévente) torténjen meg
konyveltek. A koziizemi dijakat az | meg a|a koziizemi dijak
Onkormdnyzat a helyszini | tovabbszdmldzas. tovabbszamlazasa.
ellen6rzést kovetden, a jelentés

elkészitéséig tovabbszamlazta.

A bemutatott szamldk alapjan a

koziizemi dijak tovdbbszdmldzdsa

2023.10.12-én  és  2023.12.19-én

tortént meg.

Az intézmény neve a szamldkon|A bemutatott | A szdmldkon pontosan
Mez6héki Ovoda és Konyha, ami |szdmldkon nem | feltiintetni az intézmény

helytelen, mivel az intézmény
bejegyzett neve MezShéki Ovoda.

pontos az intézmény
neve.

nevét.

A Gazdélkoddsi szabélyzat XI.
fejezete az AtlathatGsagi nyilatkozat,
melyben a bizonylatokon torténd
igazolds modjardl nem rendelkeztek.
Az Atlathat6sagi nyilatkozat
kialakitasara vonatkozé rendelkezés
moédjara a 2. szimd melléklet
tartalmaz mintat.

A Gazdalkoddsi
szabdlyzat
kiegészitése
javasolhato.

A Gazdélkodasi szabalyzat
kiegészitése.

A Mez6héki Ovoda Alapit6 okirata
rogziti az ovoda székhelyét. Az
intézmény  székhelye = Mez6hék
Martirok 1t 9/B. 5453 volt.

Az E.On Energiakereskedelmi Kft-
vel kotott szerzodés 1. sz.
mellékletében Mez6éhék Martirok tt

A Mez6héki  Ovoda
részére szamlazzak ki

azt az energia
koltséget, amit nem az
intézmény  hasznalt

fel, ami a Mez6hék
Martirok ut 9/A cimen
meriilt fel.

A szerz6dés modositasa, ill.
méroora felszerelése
Mez6hék Martirok ut 9/A
cimen, annak érdekében,
hogy a Mezéhéki Ovoda
kizéardlag az Alapitd
okiratdban megjelolt cimen
felmeriilt villamosenergia
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9. szerepel, ami nem felel meg a
Mez6héki Ovoda Alapité okirata
szerint a székhelynek (Mezéhék
Martirok ut 9/B).

A Mezoéhék Mirtirok dt 9/A cimen
Mez6héki  Ovodanak

koltséget fizesse meg.

nincs  a
telephelye.
Mez6hék Kozség Polgdarmestere Az ellenérzési | Az ellen6rzési jelentés egy

dltal kotott szerzédések alapjan
szdmlaztdk tovabb a koziizemi
dijakat a Mez6tiri Kozos
Onkormanyzati Hivatal

jelentésnek a | mdsolati példdnya a
szerz8désekre Mez6héki Ovoda igazgatdja
vonatkozé  tartalmat | dltal keriiljon ataddsra
Mez6hék Kozség

; y oot e meg kell ismernie 0 "
Gaz@all/(odam és Adﬁ)ugyl o MezShék Kozség I,’olga{mesterenek, an"nak,
osztalydnak dolgoz6i a Mezéhéki . ) . | érdekében, hogy a sziikséges
2 ) Polgarmesterének, és|.” .
Ovoda felé. ke intézkedéseket megtegye.
Az ellendrzési jelentés tartalmaz a szlikseges

intézkedéseket  meg

tobb olyan megallapitast, melyekre X
kell tennie.

tett javaslatra Mez6hék Kozség
Polgarmestere intézkedhet.

1172

A belso

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(BKkr. 48.§ bb) pont)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s belsé ellendrzésérdl 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet tobbek kozott rogziti az alabbiakat:

3. §A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiild - megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informaciés és kommunikéacios rendszer, €s

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

Kialakitottdk a kontrollkdrnyezetet, melyben vildgos a szervezeti struktdra, egyértelmiiek a felelGsségi,
hatdskari viszonyok és feladatok, dtlathaté a humdnerdforras-kezelés.
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Az intézmény rendelkezik Integrilt kockazatkezelési szabalyzattal, ellen6rzési nyomvonallal, szervezeti
integritdst sérté események eljarasrendjérél szolo szabdlyzattal. Az integralt kockdzatkezelési rendszert
kialakitottdk, mikodtetése sziikséges.

Az intézmény Gazdédlkoddsi szabdlyzattal rendelkezik. Az intézménynél a kontrolltevékenységek
kialakitasa megtortént, miikodtetése részben valdsult meg.

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolo CXII. torvény 35.§-dban
foglaltaknak nem tettek még teljes mértékben eleget, a torvény 1. mellékletében szereplé intézményre
vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos és eseti nyomon kovetést (monitoringot)
kialakitottdk €és mukodtették. A Jegyzd a belsd ellendrzési tevékenység megszervezésérol — Kkiilsd
szolgdltaté kozremiikodésével — gondoskodott.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 6-10. §-dban meghatdrozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek, informaciés és
kommunikécids rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa megtortént. Integralt kockdzatkezelési
rendszert kialakitottak, mikodtetése sziikséges.

A belsd kontrollrendszer miikodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Az intézkedési e A belsé ellendrzés dltal tett ajanldsokra, javaslatokra az intézkedési tervek | A vonatkozo
tervek elkésziiltek. Az elfogadott intézkedési tervekben a feladatok, feleldsok és a hataridok | adatokat a 4. sz.
megvaldsitiasa meghatdrozdsa  megtortént. A javaslatokat, ajanldsokat  nyilvéantartjuk, | melléklet
(Bkr. 48. § ¢) megvalGsitdsukat figyelemmel kisérjiik. Az elfogadott intézkedési tervek alapjédn a | tartalmazza.
pont) hidnyossdgok pétldsa, a szabdlyos miikodés megvaldsitdsa biztosithato.

o Az intézkedési tervek végrehajtasardl szol6 beszamoldk folyamatosan késziilnek.




Intézkedések megvalositasa

4. szamu melléklet

Mez6héki Ovoda

El6z6 év(ek)rél
athizodo
intézkedések®

Targyévi

intézkedések®

Ebbdl
végrehajtott*

Megvalésitasi
arany

%

.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve]

] Feje;?tet |ran,y|to szerv / #ZEROOSZTO!
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen
Il.[Iranyitott szervek 6sszesen 0 18 0,00
1.|Mez6héki Ovoda 0 18 0,00
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!

2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felel6s kijeldlésével egyidejlleg Uj

hataridd kerdlt kit(izésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban |évé megvalésitas, amelyek igy a kdvetkezé évre hlzédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
felel6ssel, akkor mar a nyilvantartasban kilén-kilon intézkedésként

szlkséges feltlntetni.



