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melléklete

Mezbéhék Kozség Onkormanyzatdnak 2025. évi belsé ellendrzési terve

Az ellenbrzési  terv  elkészitése soran felhaszndlt kimutatdsok, elemzések, egyéb
dokumentumok felsoroldsa

Az ellendrzési terv készitése sordn figyelembe vett jogszabdlyok, dtmutatok:
» A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
» Pénziigyminisztérium altal - 2017. szeptember hénapban - kozzétett Belso ellendrzési
kézikonyv minta,
» Globalis Bels6 Ellen6rzési Normak,
» Magyarorszdagi 4dllamhéztartdsi belsé ellenérzési standardok 5000-es Tervezési
standardjai,
Pénziigyminisztérium 2024. évben kiadott ttmutatdja a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol sz6l6 370/2011.(X1I1.31.) Korm. rendelet
alapjan Osszedllitandé éves ellendrzési terv €s Osszefoglalé éves ellendrzési terv,
valamint éves ellenOrzési jelentés ¢&s Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés
elkészitéséhez,
> Mezéhék Kozség Onkormanyzatdnak Belsé Ellendrzési Kézikonyve.

A\

Mez6hék Kozség Onkormdnyzatdnak stratégiai ellendrzési terve 2023-2026. évekre elkésziilt,
mely megalapozta a jovahagydsra el0készitett 2025. évi belso ellendrzési tervet.

A 2025. évi belso ellendrzési tervet megalapoz6 elemzés iktatdszdma: TUR/6225-11/2024.
A 2025. évi belso ellendrzési tervet megalapozé kockdzatelemzés iktatdszama: TUR/6225-
12/2024.

Az ellenorzési tervet megalapozé elemzés és a kockazatelemz€s eredményének dsszefoglald
Mezohék Kozségi Onkormanyzat 2025. évi belsd ellendrzési terve elemzés és
kockazatelemzés alapjan késziilt el.

A stratégiai ellendrzési terv tartalmazza, hogy a bizonyossdgot add tevékenységet a
koltségvetési szervek bels6  kontrollrendszerérél és  belsd ellendrzésérol  szolod
370/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben foglalt ellendrzési tipusok alkalmazasaval kell ellatni a
stratégiai terv id6szaka alatt, melyek kozott tobbek kozott megtaldlhaté a szabélyszerliségi, a
pénziigyi és a rendszerellendrzés is.

A szabdlyszerliségi ellenOrzés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység
mukodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabdlyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatdlyos
jogszabalyok, belso szabdlyzatok és vezetoi rendelkezések eldirdsai.

A pénziigyi ellen6rzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi
elszamoldsainak, valamint az ezek alapjaul szolgél6é szamviteli nyilvantartasok ellendrzése.

A rendszerellenérzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsdnak, illetve miikodésének
atfogo vizsgélatat kell elvégezni.

A stratégiai tervet megalapozé kockdzatelemzésnek része a miikodés szabalyozottsdganak, a
szabdlyzatok szinvonaldnak ellendrzése.

A kontrollkdrnyezet meghatarozza a koltségvetési szervek miikodését, ezért kiemelt
jelentdsége van a hatdlyos belsé szabdlyzatok feliilvizsgalatdnak.
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Fentiek alapjan Mezéhék Kozség Onkormanyzata szabdlyozottsdganak ellendérzése a 2015.
évi belsd ellendrzési terv része volt.
Az ellendrzés célja MezOhék Kozség Onkormanyzata szabalyozottsdganak biztositdsa volt.

A stratégiai tervet megalapozé kockazatelemzés szerint a hdazipénztarak mikodésének
ellendrzését legalabb négyévente kell elvégezni.

Fentiek alapjan 2016. évben Mezdhék Kozség Onkormdnyzatdnak pénztirellendrzését, és az
eldlegek nyilvantartdsanak, elszamolasanak ellendrzését terveztiik be.

Az ellendérzés célja volt feltarni, hogy a pénztir mikodése megfelelden szabdlyozott-e, a
kiadasok és bevételek bizonylatoldsa dsszhangban van-e az eldirdsokkal, készpénz és egyéb
vagyontargyak egyeztetése a nyilvantartdsokkal, a készpénz eldlegekrdl szabdlyos
nyilvantartdsok vezetése, az eldlegekkel az elszamolds hatariddre torténd teljesitése.

A Mezéhék Kozség Onkormanyzatdndl is igen fontos a kotelezettségvallalds, utalvanyozds,
ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités igazoldsdnak szabdlyozdsa és az azzal
kapcsolatos gazdédlkodési folyamat megvaldsitdsanak ellendrzése, melyet a 2016. évi belsd
ellendrzési terve tartalmazott.

Az utéellendrzés célja 2017. évben annak megallapitdsa volt, hogy a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozds helyi szabdlyozésa a
jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen tortént-e meg, tovdbbd a gyakorlati eljards és a
dokumentélds sordn a jogszabalyi és a helyi szabdlyozds eldirdsai betartasra keriiltek-e.

A kozcéli munka sordn végzett mezogazdasagi tevékenységet, annak bevételeit és koltségeit,
tovabba a raktirkészleteket és annak leltdrozdsat a belsd ellendrzés 2016. december 31-ig még
nem ellendrizte, jelentdsége miatt 2017. évben beterveztiik.

A kozcélu munkavégzés éltal végzett mezdgazdasigi tevékenység ellendrzésének fontossiga
abbodl adddott, hogy az elddllitott termékek értékesitésébdl szarmazd bevétel az onkorméanyzat
bevételeit noveli, a kdzfoglalkoztatottaknak biztositja a munka lehetdségét.

Az ellendrzés keretében vizsgalatra keriil a kozcélu munkavégzés altal végzett mezdgazdasagi
tevékenység szabdlyozottsiga, a tevékenység bevételei és kiaddsai, a konyvelés
szabdlyszerlisége, a nyilvantartdsok vezetése, a bizonylati fegyelem, az 6nkoltségszamitasok
megléte, tovabba a raktarkészletek és leltarak ellendrzése.

Az irdnyité szervként végzett ellendrzések kozott a telepiilési Onkormdanyzatok egyes
koznevelési feladatainak tdmogatdsa is tervezésre keriilt a Mez6héki Ovoddnal 2017. évben.
Az ellendrzés célja a tdmogatassal torténd elszamolds pontossdganak biztositdsa, a rendszer
megfelelé mikodése.

A 2018. évi belso ellendrzési tervben ezen ellendrzést ismét beterveztiik annak jelentdségére
és kockdzatossagara tekintettel.

Az ellendrzési terv része volt 2018. évben Mezéhék Kozség Onkormdnyzata rendszeres
beszéllitoival, szolgaltatdival kotott szerzodések szabalyossdga, célszertisége. Az ellendrzés
célja a rendszeres beszallitokkal kotott szerzddések szabdlyossdganak, célszerlis€égének
vizsgélata.

Rendszerellendrzés végrehajtasara keriilt sor, melynek eredményei a dontéshozok
intézkedései javitdsdnak lehetdségére, irdnyaira, modjaira hivta fel a figyelmet.

Soron kiviili ellendrzés keretében 2017. évben pénztirellendrzést tartott a belsd ellendr. Az
ellendrzés tobb szabdlytalansdgot tart fel. Az utdellendrzés célja 2018. évben annak
megdllapitdsa volt, hogy a feltart szabélytalansdgok, hidnyossdgok megsziintetésre keriiltek-e,
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azaz a jogszabdlyi és a helyi szabdlyozds eldirdsai betartdsra keriilnek-e a pénztar
miukodtetése soran.

Mezdhék Kozség Onkormdnyzatdndl 2019. évre a gépjarmiivek, egyéb gépek iizemanyag
elszdmoldsanak ellendrzését terveztiik.

Az ellendrzés célja a gépjarmiivek, egyéb gépek lizemanyag elszdmoldsdnak torvényességét
és pontossagat biztositani.

Végrehajtasra keriilt a gépjarmiivek, egyéb gépek ilizemeltetési szabdlyzatanak ellendrzése is.
Az ellendrzés célja a szabdlyozottsag biztositasa.

A vagyongazddlkodds szabdlyszerliségének, vagyonhasznositisdnak ellendrzését, annak
jelentdségére és kockazatossdgara tekintettel terveztiik, és végeztiik el.

Az ellendrzés célja annak értékelése volt, hogy a vagyongazdilkoddsi tevékenység, annak
szervezeti keretei szabdlyozottak voltak-e, az Onkormdnyzati vagyongazdilkodas
szabdlyszerliségét biztositottdk-e, a vagyon értékének és Osszetételének valtozdsat jogszerl
dontésekkel aldtdmasztottadk-e, vagyonhasznositds vizsgdlata.

Mezéhék Kozség Onkormdnyzatdnal a Temetd miikodtetésének ellenérzésére 2020. évben
keriilt sor. Az ellendrzés célja a mukodtetés szabdlyozottsiga megfeleljen a jogszabalyi
eldirdsoknak és a miikodtetés a szabalyozdsnak megfelelden valdsuljon meg.

A Term6fold bérbeadds, hasznositds ellendrzése jelentdsége €s kockdzatossidga miatt volt
tervezett ellendrzés 2020. évben. Az ellendrzés célja az volt, hogy a bérbeadas
szabdlyozottsdga megfeleljen a jogszabdlyi el6irdsoknak és a bérbeadds szabdlyozasdnak
megfeleléen valésuljon meg, tovdabbd a terméfoldek hasznositdsat eredményességét
biztositani.

A Mez6héki Ovoda irdnyitészervi ellenérzéseként terveztiik 2020. évben a rendszeres
beszéllitoival, szolgaltatdival kotott szerzodések szabdlyossiga, célszerlisége ellendrzését. Az
ellendérzés célja: a rendszeres beszdllitokkal kotott szerzOdések szabalyossdganak,
célszertiségének vizsgélata.

Az Oonkormdanyzat tulajdondban all6 és bérleménybe adott ingatlanok bérleteinek ellenOrzését
2021. évben terveztiik jelentdségére és kockazatossiagara tekintettel.

Az ellenOrzés célja a bérbeadds szabdlyozottsdganak ellendrzése, a bérleti szerzddések
vizsgélata, a vagyonhasznositas vizsgalata volt.

Mezéhék Kozség Onkorményzatdndl terveztiik a 1étszdmmal és a személyi juttatdsokkal
torténd gazdalkodast.

Az ellendrzés kiterjedt Mezohék Kozség Onkormanyzata 2021. évi bérgazdélkoddsanak, bér
és Dbérjellegli kifizetéseinek, egyéb jogviszonyainak ellenOrzésére, kozalkalmazotti
besorolasok és nyilvantartdsok ellenOrzésére. Az ellendrzést indokolta, hogy az
Onkormdnyzat 6sszes kiaddsanak jelentds része a bér és bérjellegii kifizetés.

Mez6héki Ovodandl 2021. évben terveztiik a létszimmal és a személyi juttatdsokkal torténd
gazdalkodast.

Az ellenérzés kiterjedt a Mezohéki Ovoda 2021. évi bérgazdilkoddsdnak, bér és bérjellegii
kifizetéseinek, egyéb jogviszonyainak ellenOrzésére, kozalkalmazotti besoroldsok €s
nyilvantartasok ellendrzésére. Az ellendrzést indokolja, hogy az intézmény Osszes kiaddsanak
nagyon jelentOs része a bér és bérjellegl kifizetés.
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Mezéhék Kozség Onkormdnyzatdnil a milkodés szabdlyozottsdgdnak, a szabdlyzatok
szinvonaldnak ellenOrzését terveztik 2022. évben, jelentOségére és kockdzatossagara
tekintettel. (A Magyar Allamkincstar 2021. évben végzett utéellenbrzése tSbb
szabdlytalansagot tért fel.)

Az elvégzett ellendrzés tipusa szabdlyszerliségi ellendrzés volt. A szabdlyszerliségi ellendrzés
arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység mikodése, illetve tevékenysége
megfeleléen szabdlyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatdlyos jogszabdlyok, bels6 szabalyzatok
és vezetdi rendelkezések eldirdsai.

Az ellen6rzés kiterjedt az egyiittmiikodési megéllapoddsra, szabdlyzatra, vezetdi utasitasra és
munkakori leirdsokra.

Az ellendrzés célja az onkormanyzat megfeleld szabalyozottsdganak biztositasa.

Mezéhék Kozség Onkormdnyzatdnal 2022. évre a gépjarmiivek, egyéb gépek iizemanyag
elszamoldsanak utéellendrzését tartalmazza a terv.

Az ellendrzés célja a gépjarmuivek, egyéb gépek lizemanyag elszdmoldsdnak torvényességét
és pontossagat biztositani.

Mez6héki Ovodénal 2022. évben a telepiilési nkorményzatok egyes koznevelési feladatainak
tdmogatdasanak ellenOrzését rogziti a terv.

Az ellendrzés célja a tdmogatassal torténd elszamolds pontossdganak biztositdsa, a rendszer
megfelelé mikodése.

Iranyité szervként tervezett ellenérzés 2023. évben Mezéhék Kozség Onkormanyzatindl a
pénzforgalom ellendrzése volt.

Az ellendrzés célja értékelni, hogy a pénzforgalomban megjelend kiaddsok teljesitése €s
elszamoldsa szabdlyszerii volt-e, azokat a konyvekben szabdlyszerlien mutattik-e ki, illetve
felmeriilhet-e a jogosulatlan kdzpénzfelhasznélds gyandja.

Fentieken tiil betervezésre keriilt 2023. évben Mezohék Kozség Onkorményzata 4ltal nydjtott
rendkiviili telepiilési tdimogatdsok kifizetésének ellendrzése is.

Az ellenOrzés célja feltarni, hogy a rendkiviili telepiilési tdmogatasok kifizetése a
jogszabalyoknak, illetve a helyi szabdlyozasoknak megfeleléen tortént-e meg.

Mez6hék Kozség Onkormanyzata dltal irdnyitott intézmény, irdnyitd szervi ellendrzéseként
tervezett ellenérzés a Mez6héki Ovodanal a pénzforgalom ellenérzése volt.

Az ellendrzés célja: értékelni, hogy a pénzforgalomban megjelend kiadasok teljesitése és
elszamoldsa szabdlyszerli volt-e, azokat a konyvekben szabdlyszerlien mutattak-e ki, illetve
felmeriilhet-e a jogosulatlan kozpénzfelhasznélds gyandja.

Az intézmény stratégiai ellendrzési terve tobbek kozott rogziti:
A tervidészak els6 kétharmaddban fOként szabdlyszeriiségi, pénziigyi ellendrzést és az
informatikai rendszerek megbizhat6sadganak vizsgalatat kell el6térbe helyezni.

Mez6héki Ovodanal 2023. évben terveztiik belsé ellendérzés keretében a Mez6héki Ovoda
rendszeres  beszdllitdival  kotott  szerzOdések — szabdlyossdgdnak,  célszerliségének
utéellendrzését, koziizemi dijak konyvelésének ellendrzését. (Irdnyitdszervi ellendrzés
keretében hidnyossidgok feltardsara keriilt sor, melyek megsziintetése fontos feladata az
intézménynek, ezért belsd ellendrzésének tervezése célszerli volt.)
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Az ellendrzés célja: a rendszeres beszallitokkal kotott szerzOdések szabalyossdganak,
célszerliségének vizsgélata, és annak megéllapitisa, hogy a koziizemi dijak konyvelése
megfelelden tortént-e.

Iranyité szervként tervezett ellenérzés 2024. évben Mezéhék Kozség Onkormanyzatindl a
vagyongazdalkodds, a vagyon és eszkozok hasznositasanak, illetve kihasznaltsaganak
ellendrzése, vagyonvédelem ellendrzése, targyieszkozok (nagy- és kisértékill) beszerzésének,
nyilvintartdsdnak, értékcsokkenésének, leltdrozdsdnak, selejtezésének  ellendrzése,
nyilvantartott eszk6zok helyszini ellendrzése.

Az ellendrzés célja annak értékelése, hogy a vagyongazdilkodasi tevékenység, annak
szervezeti keretei szabdlyozottak voltak-e, a vagyongazdilkodds szabdlyszertiségét
biztositottdk-e, a vagyon értékének és Osszetételének valtozdsit jogszerli dontésekkel
alatdmasztottdk-e, vagyonhasznositds vizsgdlata, tovdbba a targyi eszkozok beszerzésének,
nyilvintartdsdnak,  értékcsokkenésének, leltdrozdsdnak, selejtezésének  ellendrzése,
nyilvantartott eszk6zok helyszini ellendérzése.

Fentieken til betervezésre keriilt 2024. évben Mezohék Kozség Onkorméanyzatdnal a temetd
miukodtetésének utéellendrzése is.

Az ellenOrzés célja feltarni, hogy a 2020. évi ellendrzés sordn megallapitott hidnyossagok
megsziintetésre keriiltek-e.

Mezéhék Kozség Onkormdnyzata altal irdnyitott intézmény, irdnyité szervi ellendrzéseként
elvégzett ellendrzés 2024. évben a Mezéhéki Ovoddndl a vagyongazddlkodds, a vagyon és
eszk6zok hasznositasdnak, illetve kihasznaltsagénak ellendrzése, vagyonvédelem ellendrzése,
targyieszkozok (nagy- és kisértékil) beszerzésének, nyilvantartdsdnak, értékcsokkenésének,
leltarozasanak, selejtezésének ellendrzése, nyilvantartott eszkdzok helyszini ellendrzése.

Az ellenérzés célja annak értékelése, hogy a vagyongazdilkoddsi tevékenység, annak
szervezeti keretei szabdlyozottak voltak-e, a vagyongazdilkodds szabdlyszertiségét
biztositottdk-e, a vagyon értékének és Osszetételének valtozasat jogszerii dontésekkel
aldtdmasztottdk-e, vagyonhasznositds vizsgalata, tovabba a tirgyi eszkozok beszerzésének,
nyilvantartdsanak,  értékcsokkenésének, leltdrozdsdnak, selejtezésének ellendrzése,
nyilvantartott eszkozok helyszini ellendrzése.

A Mez6héki Ovodanal 2024. évben végrehajtott belsé ellenérzés keretében a miikodés
szabdlyozottsdganak, a szabdlyzatok szinvonaldnak utéellendrzésére keriilt sor.

Az ellendrzés célja: feltarni, hogy a 2021. évi ellendrzés sordn megdllapitott hidnyossdgok
megsziintetésre keriiltek-e, azaz a hatdlyos jogszabdlyoknak, helyi sajatossdgoknak megfeleld
szabdlyzatok kialakitdsa megtortént-e.

Iranyité szervként tervezett ellendrzés 2025. évben Mezéhék Kozség Onkormanyzatdnal a
belsékontrollrendszer kiépitésének és miikodtetésének ellendrzése.

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a belso kontrollrendszer elemeinek kialakitasa,
a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolto teljesitésigazolds €s érvényesités biztositotta-
e a rendelkezésre 4ll6 forrdsok felhasznaldsdnak szabalyossdgdt, hozzdjarult-e az értéket
teremtd rend kovetelményének érvényesiiléséhez.

Mez6hék Kozség Onkormanyzata dltal irdnyitott intézmény, irdnyitd szervi ellendrzéseként
tervezett ellendrzés a pedagdgusok 1j életpalydjarol szolé 2023. évi LII. torvényben foglaltak
érvényesiilésének vizsgalata a Mezohéki Ovodanal foglalkoztatott dolgozdoknal, 1étszammal és

5/12
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a személyi juttatdsokkal torténd gazdalkodds ellendrzése, bér- és bérjellegii kifizetések, egyéb
jogviszonyok ellendrzése, besorolasok és nyilvantartasok ellendrzése.
Az ellendrzés célja: a bérek felhaszndldsanak vizsgélata, az alkalmazottak megfelel$

besorolasanak biztositasa.

A Mez6éhéki Ovodéndl 2025. évben belsé ellendrzés keretében a telepiilési 6nkormanyzatok
egyes koznevelési feladatainak tdimogatdsanak ellendrzése keriilt betervezésre.
Az ellenOrzés célja: tdimogatdssal torténd elszdmolds pontossaganak biztositdsa, a rendszer

megfeleld miikddése.

Iranyit6 szervként tervezett belso ellendrzések
Kockézatelemzés 0sszesitése 2025. év
Mezohék Kozség Onkormanyzata € s a Mezotiri Kozos Onkormanyzati Hivatal ellenérzése

Folyamat megnevezése Folyamat Osszesités Kapcsolat az éves
jelentdsége | kockdzatossdga ellendrzési tervvel

A bels6kontrollrendszer kiépitésének és miikodtetésének Kozepes Kozepes Kozepes | 2025. évi ellendrzési terv

ellendrzése része

Vagyongazdélkodés, a vagyon €s eszkdzok hasznositasdnak, | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

illetve kihasznaltsdgénak ellendrzése, tervnek

Pénztar mikodtetésének ellendrzése Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

Telepiilési onkormdnyzatok egyes koznevelési feladatainak | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

tdmogatdsa tervnek

A mikodés  szabalyozottsigdnak, a  szabélyzatok | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

szinvonaldnak ellenérzése tervnek

Allami timogatisok felhaszndlasinak és elszamoldsanak | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

ellendrzése tervnek

Céljellegli onkormdnyzati tdmogatdsok felhaszndldsanak és | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

elszdmolasanak ellenérzése tervnek

A kozbeszerzések és kozbeszerzési eljarasok ellendrzése Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

Eurdpai unids forrasbdl megvaldsitott fejlesztések ellendrzése | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

Az elbiranyzatokkal valé gazdilkodds, az eldirdnyzatok | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

modositdsa és a rendelkezésre all6 pénzeszkozok hatékony, tervnek

gazdasdgos, takarékos és  ésszerli felhaszndldsdnak

ellendrzése

Létszdmmal ¢és a személyi juttatdsokkal  torténd | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

gazdédlkoddsdnak ellendrzése tervnek

A kotelezettségvallaldsok megalapozottsaganak, illetve azok | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

nyilvantartdsanak ellendrzése tervnek

A szamviteli eldirdsok érvényesiilése a gazddlkodasi | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

tigyvitelben, a bizonylati rend és okmadanyfegyelem tervnek

betartdsdban

A koltségvetés végrehajtasardl szo16 beszamoldk elemzése Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves
tervnek

A gazddlkoddsi év eredményeként keletkezett maradvany | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

vizsgdlata, az 9sszetevok keletkezésének elemzése tervnek

A kotelezd és onként vallalt feladatellatds és a gazddlkodds | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

Osszhangja

tervnek
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Kotelezettségvallalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés,
érvényesités és szakmai teljesités igazoldsanak szabdlyzata és
azzal kapcsolatos gazdalkoddsi folyamat ellenérzése

Kozepes

Kozepes

Kozepes

Nem része az éves
tervnek

Kockazatelemzés Osszesitése 2025. év

MezO6héki Ovoda irdnyito szervi ellendrzése

Folyamat megnevezése Folyamat Osszesités Kapcsolat az éves
jelentdsége | kockazatossdga ellendrzési tervvel

A pedagégusok uj életpdlydjarél szol6 2023. évi LI | Kozepes Kozepes Kozepes | 2025. évi ellendrzési terv

torvényben foglaltak érvényesiilésésének vizsgdlata a része

Mez6éhéki Ovodanal foglalkoztatott dolgozéknal, 1étszdmmal

és a személyi juttatdsokkal torténd gazdalkodds ellendrzése,

bér- és bérjellegli  kifizetések, egyéb jogviszonyok

ellenérzése, besoroldsok és nyilvantartisok ellendrzése

Telepiilési onkormdnyzatok egyes koznevelési feladatainak | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

tdmogatdsa tervnek

Vagyongazdélkodds, a vagyon €s eszkdzok hasznositdsanak, | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

illetve kihasznéltsdganak ellendrzése tervnek

Pénztar mikodtetésének ellendrzése Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

A mikodés  szabalyozottsiganak, a  szabdlyzatok | Kbzepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

szinvonaldnak utdellendrzése tervnek

Allami tamogatdsok felhasznaldsanak és elszdmoldsanak | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

ellenérzése tervnek

Céljellegli onkormdnyzati tdmogatdsi felhaszndldsdnak és | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

elszamoldsdnak ellenérzése tervnek

A kozbeszerzések €s kozbeszerzési eljarasok ellenérzése Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

Eurdpai uniés forrdsbol megvaldsitott fejlesztések ellendrzése | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

Az eldirdnyzatokkal valé gazdidlkodds, az elGirdnyzatok | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

modositdsa és a rendelkezésre all6 pénzeszkozok hatékony, tervnek

gazdasdgos, takarékos és ésszeri felhasznaldsanak

ellendrzése

A kotelezettségvallaldsok megalapozottsaganak, illetve azok | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

nyilvantartdsanak ellenérzése tervnek

A szamviteli eldirdsok érvényesiilése a gazdalkodési | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

tigyvitelben, a bizonylati rend ¢és okmdnyfegyelem tervnek

betartdsdban

A koltségvetés végrehajtasardl szol6 beszamoldk elemzése Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves
tervnek

A gazddlkoddsi év eredményeként keletkezett maradvany, | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

vizsgélata, az Osszetevok keletkezésének elemzése tervnek

A kotelezd és onként vallalt feladatellatas és a gazddlkodds | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

Osszhangja tervnek

A belsé kontrollrendszer kiépitésének és miikodtetésének | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

ellendrzése tervnek

Kotelezettségvallalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés, | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

érvényesités és szakmai teljesités igazoldsdnak szabdlyozdsa tervnek

és az azzal kapcsolatos gazddlkod4si folyamat megvaldsitdsa,
ellenérzése
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Kockazatelemzés Osszesitése 2025. év
Mez6héki Ovoda belso ellendrzése

Folyamat megnevezése Folyamat Osszesités Kapcsolat az éves
jelentdsége | kockdzatossdga ellendrzési tervvel

A pedagégusok uj életpdlydjarél szolé 2023. évi LI | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

torvényben foglaltak érvényesiilésésének vizsgdlata a tervnek

Mez6héki Ovodanil foglalkoztatott dolgozéknal, 1étszammal

és a személyi juttatdsokkal torténd gazddlkodds ellendrzése,

bér- és bérjellegli  kifizetések, egyéb jogviszonyok

ellendrzése, besoroldsok és nyilvantartasok ellendrzése

Telepiilési onkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak | Kozepes Kozepes Kozepes | 2025. évi ellendrzési terv

tdmogatdsa része

Vagyongazdalkodds, a vagyon és eszkdzok hasznositdsdnak, | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

illetve kihasznaltsdgdnak ellendrzése tervnek

Pénztar mikodtetésének ellendrzése Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

A mikodés  szabdlyozottsidgdnak, a  szabdlyzatok | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

szinvonaldnak ellenérzése tervnek

Allami tdmogatdsok felhaszndldsinak és elszdmoldsénak | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

ellendrzése tervnek

Céljellegli Onkormdnyzati tdmogatdsi felhaszndldsdnak és | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

elszdmoldsdnak ellenérzése tervnek

A kozbeszerzések és kozbeszerzési eljarasok ellendrzése Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves
tervnek

Eurépai  uniés forrasb6l megvaldsitott  fejlesztések | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

ellendrzése tervnek

Az eldirdnyzatokkal valé gazddlkodds, az eldirdnyzatok | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

modositdsa és a rendelkezésre 4ll6 pénzeszkozok hatékony, tervnek

gazdasdgos, takarékos és  ésszerli felhaszndldsdnak

ellenérzése

A kotelezettségvallaldsok megalapozottsaganak, illetve azok | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

nyilvantartasinak ellenérzése tervnek

A szamviteli el6irasok érvényesiilése a gazdalkodasi | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

tigyvitelben, a bizonylati rend ¢és okmdnyfegyelem tervnek

betartdsdban

A koltségvetés végrehajtasardl szol6 beszamoldk elemzése Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves
tervnek

A gazdalkodasi év eredményeként keletkezett maradvany, | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

vizsgdlata, az OsszetevOk keletkezésének elemzése tervnek

A kotelezd és onként villalt feladatellatds és a gazdédlkodds | Alacsony Alacsony Alacsony | Nem része az éves

0sszhangja tervnek

A belsé kontrollrendszer kiépitésének és miikodtetésének | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

ellenérzése tervnek

Kotelezettségvallalas, utalvinyozas, ellenjegyzés, | Kozepes Kozepes Kozepes | Nem része az éves

érvényesités és szakmai teljesités igazoldsdnak szabdlyozdsa tervnek

és az azzal kapcsolatos gazdilkoddsi  folyamat
megvaldsitisa, ellendrzése

A bizonyossagot add tevékenys€ghez rendelkezésre allo és a sziikséges ellen6ri kapacitas

tervezése

Mezéhék Kozség Onkormanyzata 2025. évi belsd ellenérzési terve biztositja Mez6hék Kozség
Onkormdnyzatdnak a belsd ellendrzéséhez és a belsd ellendrzési vezetdi feladatok elldtdsahoz
(beszamolo készitése, 2026. évi ellendrzési terv készitése, belso ellendrzési kézikonyv sziikség
szerinti médositdsa, nyilvantartds az ellendrzésekrol, stb.) sziikséges kapacitast.
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Ebbél: Mezéhék Mez6éhéki Ovoda

_ Kozség belso ellenéreként
S M . Ellenéri napok Onkormanyzata végzett belsd
TSZ. egnevezes szama osszesen iranyito6 szervként ellenérzés
végzett belsé
ellenérzés

Nett6 munkaidé
1. (rendelkezésre allo 15 12 3

kapacitas):
2 Tervezett ellenérzések 10 3 2

végrehajtdsa (pl. 60%)
Soron kiviili ellenérzés
(pl. 10-30%)
Tandcsadoi tevékenység

4. (pl. 10%) 0 0 0

S. Képzés (pl. 10%) 0 0 0

6. |Feyedtevekenyscg 3 2 1
kapacitdsigénye

7. Osszes. t,e Yelfenyseg 15 12 3
kapacitasigénye:
Az éves ellendrzési terv

8. végrehajtasahoz 15 12 3
sziikséges:

9. Tartalékidé 0 0 0
Kiilsé szakértok

10. (specialis szakértelem) 0 0 0
igénybevétele

11 Kapacitas kiegészités 15 12 3

(kiils6 szolgaltato altal)
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Mezéhék Kozség Onkorményzata 2025. évi belséd ellendrzési tervének Osszedllitdsa biztositja
2025. évben a Mezohéki Ovoda koltségvetési szerv belso ellendreként végzett ellendrzést, és az

ellatando belsO ellendrzési vezetdi feladatokhoz sziikséges 3 nap kapacitdst. Az intézménynél

a

2025. évi belso ellendrzési terv elemzés és kockdzatelemzés alapjan késziilt el. A tervezett

ellendrzést az eldterjesztés tartalmazza.
A belso ellendrzési feladat elldtdsa megbizdsi szerzddéssel torténik, ezért a belsd ellendr a
képzési kotelezettségét onalldan teljesiti.

Az éves ellenOrzési tervhez kotelezOen elkészitendo, kitoltendo mellékleteket a
Pénziigyminisztérium 2024. évben kiadott utmutatéban — a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol sz6l6 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet alapjan
Osszedllitandd éves ellendrzési terv és Osszefoglald éves ellendrzési terv, valamint éves
ellendrzési jelentés és Osszefoglald éves ellendrzési jelentés elkészitéséhez - kozzétette.

Az éves ellendrzési terv mellékletei az utmutatonak megfelelden az aldbbiak:

1. szamu melléklet: Létszam és erdforras

2. szamu melléklet: Ellenorzések

3. szamu melléklet: Tevékenységek
Az ellendrzési tervben 2025. évben soron kiviili ellendrzések végzésére 2 nap, egyéb
feladatokra Mez6hék Kozség Onkormanyzatandl (beszdmolé készitése, 2026. évi ellendrzési
terv készitése, belsd ellenOrzési kézikonyv sziikség szerinti moédositdsa, nyilvdntartds az
ellendrzésekrdl, stb.) 2 munkanap szerepel.
A targyévre tervezett ellenOrzéseket az aldbbi tdblazat tartalmazza:
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Iranyité szervként 2025. évre tervezett belsé ellenérzések
Sorszdm | Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, | Azonositott kockazati | Az ellenérzés | Az ellendrzott | Az Az ellendrzésre
modszerei, ellendrizend6 | tényezok (itt elegendd a | tipusa szerv, szervezeti | ellen6rzés | forditando
1ddszak kockazatelemzési egység tervezett | kapacitas
dokumentum  vonatkoz6 litemezése
pontjat megadni)
ellendri o
nap
Mezéhék Kozség Onkormanyzata és a Mezdtdri Kozos Onkorményzati Hivatal ellenérzése
1. A belsé Ellenorzés célja: Kockéazatelemzés rendszerellendrzés | Mezéhék  Viros 2025. 5 nap 1
kontrollrendszer annak megéllapitasa, hogy a | iktatdszdma: Onkorményzata, dprilis
kiépitésének és belsd kontrollrendszer Mez6tiri  Ko6zos
miikodtetésének elemeinek  kialakitasa, a | TUR/6225-13/2024. Onkorményzati
ellenérzése pénziigyi folyamatokban | MKO-MKOH Hivatal
kulcsszerepet betoltd 1. kockézatelemzési Mezdhéki
teljesitésigazolds és dokumentum Kirendeltsége,
érvényesités biztositotta-e a Mezdtiri  Kozos
rendelkezésre 4ll6 forrdsok Onkormanyzati
felhasznéldsanak Hivatal
szabélyossdgat, hozzajarult-e Gazdélkodasi és
az értéket teremtd rend Addiigyi Osztaly
kovetelményének
érvényesiiléséhez.

Ellenérzés médszere:
belso kontrollrendszer elemei

kialakitdsdnak ellendrzése
tételes,

teljesitésigazolas és
érvényesités ellendrzése
szuréprobaszerti
Ellenérizendé idészak:

2024. év




Mezéhék Kozség Onkormanyzat 2025. évi belsé ellendrzési tervérdl szol6 eldterjesztés melléklete

11/12
Sorszdm | Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, | Azonositott kockézati | Az ellenérzés | Az ellendrzott | Az Az ellendrzésre
modszerel, ellendrizend6 | tényezok (itt elegendd a | tipusa szerv, szervezeti | ellenorzés | forditando
iddszak kockézatelemzési egység tervezett | kapacitds
dokumentum  vonatkoz6 itemezése
pontjat megadni)
ellendri o
nap
Mezéhéki Ovoda ellenérzése
2. A pedagégusok 1j | Ellenorzés célja: Kockézatelemzés pénziigyi Mez6hék Kozség 2025. 3 nap 1
életpalyajardl szolo | a bérek  felhaszndldsanak | iktatdszama: ellendrzés Onkormanyzata, majus
2023. évi LIIL | vizsgalata, az alkalmazottak Mez6tiri Kozos
torvényben foglaltak | megfeleld besoroldsanak | TUR/6225-13/2024. Onkormanyzati
érvényesiilése biztositdsa. MKO-MKOH Hivatal Mezéhéki
vizsgalata a Mezohéki 2. kockazatelemzési Kirendeltsége és
Ovodanal Ellenérzés médszere: dokumentum a Mez6tdri Kozos

foglalkoztatott
dolgozoknal,
Létszammal és a
személyi juttatasokkal
torténé  gazdalkodas
ellendrzése, Bér- és
bérjellegli Kkifizetések,
egyéb  jogviszonyok
ellenérzése,
besorolasok és
nyilvantartasok

ellenorzése

szurdprébaszerd, ill. sziikség
esetén tételes
Ellenorizendo idoszak:
2024. év

Onkormanyzati
Hivatal
Gazdalkodasi és
Adéiigyi Osztaly
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Mezéhéki Ovoda belsé ellenéreként 2025. évre tervezett belso ellenérzés
Sorszdm | Az ellendrzés targya Az  ellenérzés célja, | Azonositott kockazati | Az ellendrzés | Az ellendrzott | Az Az ellendrzésre
modszerei, ellendrizendd | tényezdk (itt elegend6 a | tipusa szerv, ellendrzés | forditand6 kapacitas
1ddszak kockazatelemzési szervezeti tervezett
dokumentum vonatkozd egység litemezése
pontjat megadni) -
ellendri i)
nap
Mez6héki Ovoda
1. Telepiilési Ellenorzés célja: Kockazatelemzés pénziigyi Mez&héki 2025. 2 nap 1
onkormanyzatok tdmogatdassal torténd iktat6szdma: ellendrzés Ovoda, junius
egyes koznevelési | €lszdmolas Mez6tiri
feladatainak pontossdganak TUR/6225- 10/2024. Ko6z6s
tamogatssa blzt0s1tas”a, a”re.r.ld,szer 1. kockazatelemzési Opkormanyzatl
megfeleld miikddése dokumentum Hivatal
Gazdélkodasi
Ellenérzés médszere: és Adoiigyi
tételes Osztaly

Ellenorizendo idoszak:
2024. év




57/2024. (X1.27.) képviseld-testiileti hatdrozat melléklete
Oldal: 1/3

MEZOHEK KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE

2025. MUNKATERVE

I. Fo feladatok:

Az onkormdnyzat €s intézményei fizetoképességének, miikodtetésének folyamatos biztositdsa, az 5
éves program idoaranyos teljesitése.

I1. A képviselo-testiilet iilései:

A/ Soros, nyilvanos iilések

Janudr

1. Mez6héki Ovoda nyari nyitva tartasarol
El6adé: Kovacs Miété Déniel polgarmester

2. Mezohék Kozség Polgarmesterének 2025. évi szabadsagolas iitemtervének
jovahagyasarol

Elbéadé: dr. Enyedi Mihdly jegyzo

3. Mezohék Kozség Polgarmesterének 2025. évi cafeteria juttatasarol
Elbéadé: dr. Enyedi Mihdly jegyzo

Februdr

Mez6hék Kozség Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésérol

Elbéadé: dr. Enyedi Mihdly jegyzo

Marcius

Mez6hék Kozség Onkormanyzata 2025. évi kozbeszerzési tervének elfogadasarol

El6adé: Kovacs Maté Déniel polgdrmester

Madjus

1. Beszamolo Mezohék kozség kozrend, kozbiztonsagi helyzetérol

Eldadé: Bajari Attila r. ezredes

L

Beszamol6 Mezéhék Kozség Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésének végrehajtasarol

Elbéadé: Kovacs Maté Déniel polgarmester
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Tajékoztato6 a Tiszamenti Regionalis Vizmivek Zrt. 2024. évi iizemeltetési
tevékenységérol
Eldadé: Kovacs Maté Daniel polgarmester

Tajékoztato a Beretty6-Koros Tobbceéla Tarsulas Szocialis Szolgaltaté Kozpont 2024. évi
csaladsegito és gyermekjoléti feladatainak ellatasarol

Eldadé: Kovacs Maté Déniel polgarmester
BKTT Szocidlis Szolgaltaté Kozpont intézményvezetdje

Beszamol6 a Mezotari Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag 2024. évi tizvédelmi
tevékenységérol

Eldadé: Adam Tibor tii. alezredes

junius, julius , augusztus (nyari iilés) sziikség szerint

Oktober

Mez6hék Kozség Onkormanyzata 2026. évi belso ellenérzési tervérél

Eldadé: dr. Enyedi Mihdly jegyzd

November

Tajékoztaté Mezéhék Kozség Onkorméanyzata helyi ado bevételeirél

Eldadé: dr. Enyedi Mihdly jegyzd

December

Eléterjesztés Mezohék Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2026. évi munkatervérél

Eldadé: Kovacs Maté Daniel polgdrmester

B/ Soros, nyilvanos iilések rendszeres napirendi pontjai

1.

Onkorményzati rendelet(ek) alkotasiara (Gj rendelet alkotisa, hatalyos rendelet
Kiegészitése, modositasa) iranyulé kezdeményezés(ek)

Elb6adé: a rendelet alkotdsanak kezdeményezdje
Meghivottak: A rendeletalkotds kezdeményezdjének javaslata szerint

A dontés kezdeményezé€s kidolgozasanak:

Hatdrideje: az iilést megel6zdéen 5 nappal
Feleldse: a dontés kezdeményezdje
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2. Tajékoztatd a két soros képviselo-testiileti iilés kozotti fontosabb eseményekrol,
intézkedésekrol
Eléadé: Kovacs Mété Daniel polgarmester

3. Kozérdekii bejelentések

C/Kozmeghallgatas

December

1. Tajékoztaté az onkormanyzat 2025. évi feladatainak teljesitésérol

Eldadé: Kovacs Maté Daniel polgarmester
A kozmeghallgatas idopontjat a helyben szokasos médon kell kihirdetni.

Felelds: dr. Enyedi Mihdly jegyzo

D/Az iilések osszehivasahoz kapcsolédo adatok:

A képvisel6-testiilet iiléseinek, munkamegbeszéléseinek helye dltaldban a Kozséghaza.

E/A képviselo-testiilet nyilvanos iilésére meg kell hivni:

1.

Meghivéval és az dket érintd napirendhez tartoz6 anyaggal:
az Onkormdnyzati hivatal szervezeti egységeinek vezetdit,
a napirend targya szerint illetékes szerv vezetdjét,

az eloterjesztés el0készitésében részt vevo személyt.

Meghivé kiildésével:
a vélasztokeriilet orszaggyiilési képviseldjét,
a Mezo6tari Jarasi Hivatal vezet6jét,

A polgirmester a képviseld-testiilet nyilvdnos iilésének iddpontjardl, helyérdl és tervezett
napirendjérol:

a soros iilés elott legalabb 3 nappal, vagy

a soron kiviili ilés esetén az tilést megeldzd napon, de legkésdbb az iilés napjin

A meghivénak és mellékleteinek az dnkormanyzat hivatalos honlapjan valé megjelentetésével értesiti
a kozség lakossagat.

Mezohék, 2024. november 27.

Kovéacs Maté Daniel
polgarmester



