Mezéhék Kozség Onkormanyzata
22/2024.(V.30.) képviselo-testiileti hatarozata

Mezéhék Kozség Onkormanyzatanal 2023. évben végzett ellendrzésekrol és azok
tapasztalatairol
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Korm. rendelet 49.§ (1a) és a 49.§ (3a) bekezdésére — az aldbbi hatérozatot hozza:

Mez6hék Kozség Onkormanyzatanal 2023. évben végzett ellenbrzésekrdl és azok tapasztalatairol
sz0l6 éves ellendrzési jelentést az 1. €s 2. szamu mellékletek szerint elfogadja.

A Képviseld-testiilet hatarozatardl értesiil:

Foérizs Agnes Karolina polgirmester, Helyben

Korddi Nikoletta alpolgarmester, Helyben

dr. Enyedi Mihaly jegyz6, Helyben

dr. Balla Vilmos aljegyz6, Helyben

Tarné Gonda Roéza bels6 ellenér, Helyben

Mezétari Kozos Onkorményzati Hivatal Mezéhéki Kirendeltsége, Helyben
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Eves ellendrzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai
megjegyzések

Vezeto6i
osszefoglalé

Mez6hék Kozség Onkormanyzatdndl a belsé ellendrzési feladatokat 2023. évben a Mez6tiiri
Ko6z6s Onkorményzati Hivatalban jegyz0je altal megbizott foglalkoztatott belsd ellendr latta
el.

A Képviseld-testillet Mezéhék Kozség Onkormdnyzatdndl a 2022. évben végzett
ellendrzésrol és annak tapasztalatair6l sz6lo beszamolot a 27/2023.(V.25.) képviselo-
testiileti hatarozataval elfogadta.

Mez6hék Kozség Onkormdnyzatdnak 2023. évi belsd ellendrzési tervét az 61/2022.(X1.25.)
a képviselO-testiilet hatarozatdval elfogadta.

Az ellenorzés 2023. évben az alabbi teriileteket érintette:

Mezéhék Kozség Onkormanyzata és a Mezotiri Kozos Onkorményzati Hivatal ellendrzése:
> Mezohék Kozség Onkormanyzatanal pénzforgalom ellendrzése.
> Mez6hék Kozség Onkormdnyzata dltal nydjtott rendkiviili telepiilési tdmogatdsok
kifizetésének ellendrzése.

Mez6hék Kozség Onkormanyzata 4ltal iranyitott intézmény, irdnyitd szervi ellendrzése:
» Mezohéki Ovodandl pénzforgalom ellendrzése.

A Mezdhéki Ovoda koltségvetési szerv belsd ellenéreként 2023. évre tervezett belsé
ellendrzés:
> Mezohéki Ovoda rendszeres beszallitéival kotott szerzédések szabalyossdganak,
célszertiségének utdellendrzése, koziizemi dijak konyvelésének ellendrzése.
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A bels6 ellenérzés dltal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasardl szol6 beszamoldk folyamatosan késziilnek.

Tandcsadoi tevékenység végzésére felkérés nem érkezett.
Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem keriilt sor.

MezOhék Kozség stratégiai ellendrzési tervét a Képviseld — testiilet a 62/2022.(X1.25.)
képviselo- testiileti hatarozataval elfogadta.

Mezéhék Kozség Onkormanyzatanak 2024. évi belsd ellendrzési tervérdl szol6 eldterjesztés,
valamint az ellendrzési ilitemtervet megalapozd elemzés és kockazatértékelés elkésziilt. A
2024. évi belsO ellendrzési tervet a képviselO-testiilet az 48/2023.(X1.30.) hatdrozataval
fogadta el.




1.sz4dmi melléklet: Mezéhék Kozség Onkormanyzatanal 2023. évben végzett ellendérzésekrdl és azok tapasztalatairdl sz616 éves

ellendrzési jelentés

3/39

Tartalomjegyzék
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javaslatok (BKkr. 48. § ba) pont) 9.
I1/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (BKkr. 48.§ bb) pont) 37.
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A belsé | Az elfogadott éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént. Az ellendrzési | A 3. szdmu
ellenorzés  altal | terv médositasara nem keriilt sor. melléklet
végzett A bizonyossagot ad6 tevékenységet eldsegitette a kirendeltség dolgozdinak egyiittmiikodése | tartalmazza a
tevékenység a belsd ellendrrel. Belso ellendrzést akaddlyozé tényezd nem volt. vonatkoz6
bemutatasa Tanécsadoi tevékenységre nem keriilt sor. adatokat.
onértékelés
alapjan (Bkr. 48.
§. a) pont)

/1 Az éves | Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént, elmaradt ellendrzés nem volt. | A 2. szamu
ellenérzési melléklet
tervben foglalt tartalmazza a
feladatok vonatkoz6
teljesitésének adatokat

értékelése (BKr.
48. § aa) pont)

I/l/a) | A tdargyévre
vonatkozé  éves
ellendrzési _ tery
teljesitése, az
ellendrzések
osszesitése

Elvégzett ellendrzések:
Mezéhék Kozség Onkormanyzata és a Mezotiri Kozos Onkorményzati Hivatal ellendrzése:
> Mez6hék Kozség Onkormanyzatandl pénzforgalom ellendrzése.
> Mezéhék Kozség Onkorményzata altal nydjtott rendkiviili telepiilési tamogatdsok
kifizetésének ellendrzése.
> Mez6héki Ovodanil pénzforgalom ellenérzése.

Tdrgy Cél Modszer
MezOhék Ko6zség | Ellendrzés célja: értékelni, hogy a | Szardprébaszerii
Onkormanyzatanal pénzforgalomban megjelend
pénzforgalom kiadasok teljesitése és elszdmoldsa
ellenOrzése szabdlyszeri  volt-e, azokat a

konyvekben szabdlyszerlien

mutattak-e ki, illetve felmerilhet-e a

jogosulatlan kozpénzfelhasznalas
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gyantja.
Mezohék Kozség Ellenérzés célja: feltarni, hogy a | Sziréprobaszeri
Onkorményzata 4ltal | rendkiviili telepiilési tdmogatdsok
nyujtott rendkiviili kifizetésének ellendrzése.
telepiilési
tdmogatasok
kifizetésének
ellendrzése.
Mez5héki Ovodéanal | Ellenérzés célja: értékelni, hogy a | Sziréprébaszerii
pénzforgalom pénzforgalomban megjelend
ellendrzése. kiadasok teljesitése és elszdmoldsa
szabdlyszeri  volt-e, azokat a
konyvekben szabdlyszerlien
mutattak-e ki, illetve felmerilhet-e a
jogosulatlan  kozpénzfelhasznélis
gyantja.
» Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem keriilt sor.
Tdrgy Cél Modszer

hasznalva.

» A tervtdl valo eltérések és annak indokai:

Az ellendrzési tervtol nem tortént eltérés.
» Terven feliili ellenérzés végzése nem tortént.
» Elmaradt ellen6rzés a tervhez képest nem volt.

» Soron kiviili ellendrzésre elkiilonitett kapacitds felhasznaldsa:
Soron kiviili ellendrzésre az ellendrzési tervben 2 nap volt tervezve.
A soron kiviili ellendrzés elvégzéséhez rendelkezésre all6 kapacitds nem lett
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I/1/b)

Az ellendrzések

sordn ___ biinteto-,
szabdlysértési,

kdrtéritési, illetve
fegvelmi  eljdrds

meginditdsdra
okot
cselekmény,
mulasztds
hidnyossdg
gvaniija _kapcsdn
tett jelentések
szdma__és _rovid
osszefoglaldsa

ado

vagy

Az elvégzett ellendrzések sordn tobb, kiillonbozd silyd hidnyossdg, eltérés megéllapitdsara
keriilt sor. Az ellen6rzési jelentések minden esetben dtadédsra keriiltek a Mezdturi Kozos
Onkorményzati Hivatal Jegyzdje részére, aki a sziikséges intézkedések megtétele érdekében
intézkedhetett.

172

A bizonyossagot
ado
tevékenységet
elosegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa
(Bkr. 48. § ab)
pont)

2023. évben rendelkezésre élltak a belsd ellendrzés személyi és targyi feltételei.
Az ellendOrzési jelentés-tervezetben foglalt megallapitasokra észrevétel nem érkezett.

1/2/a)

A belso

ellendrzési

egység(ek)

humdnerdforrds-
elldtottsdga

A 2023. évi ellenOrzési tervben szerepld feladatok ellatdsdhoz sziikséges kapacitds
rendelkezésre allt.

A Mezétiri Kozoés Onkormdnyzati Hivatalndl 2023.01.23. - 2023.12.31-ig megbizasi
szerzOdéssel belsd ellendrzési feladat ellatdsat végzd belsd ellendr 2023. évben a
koltségvetési szervnél €s koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdgndl belsé ellendrzési
tevékenységet végzOk nyilvantartdsardl és kotelezd szakmai tovabbképzEésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasigi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaji
kotelezd tovabbképzésérdl szolo 2/2019.(X11.23.) PM rendelet 2.§ (1) a) pontjaban foglalt
képzettséggel és a jogszabdlyban eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett.

1. szamu
melléklet
tartalmazza a
vonatkozo
adatokat.
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A belsd ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2023. évben biztositott volt a
folyamatos szakmai képzés.

A belso ellendr az aldbbi képzéseken vett részt 2023. évben:

Mérlegképes konyvelok tovabbképzése (dllamhdaztartasi szak - 2 nap)

Mérlegképes konyveldk tovabbképzése (vallalkozasi szak - 2 nap)

A belsé ellendr az dllamhdaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 70. § (4) bekezdésében
meghatdrozottaknak eleget tett. A bels6 ellendr az dllamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV.
torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartdsban szerepel.

1/2/b) | A belso A belsé ellendr 2023. janudr 23. és 2023. december 31. k6zott megbizasi szerzOdéssel litta
ellendrzési egység | el a belso ellendrzési feladatot.
és a belso A belsé ellendr funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, a belsd ellendr olyan
ellendrok tevékenységek ellitdsdban nem vett részt, amelyek a szervezet operativ mukodésével
szervezeti és kapcsolatosak.
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr.
18-19. §-a
alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlens | Osszeférhetetlenségi eset nem 4llt fenn.
égi esetek (Bkr.
20. §-a alapjdn)
1/2/d) | A belso ellenori | A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigokkal kapcsolatos probléma,

jogokkal
kapcsolatos

esetleges
korldtozdsok

bemutatdsa

korlatozas nem meriilt fel.
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1/2/e)

A belsé ellendrzés | A belso ellenoOrzés végrehajtasit akadalyozo tényezok nem voltak.

végrehajtdsdt
akaddlyozo
tényezok

12/f) | Az ellenorzések | A belsO ellendrzési vezetoként nyilatkozom rdla, hogy az elvégzett belsd ellendrzésrdl a

nyilvdntartdsa

Bkr. 22.-ban foglaltaknak megfelelden gondoskodtam a belsé ellendrzések nyilvantartasarol.
A Bkr. 50. §-a szerinti nyilvantartdst vezettem, valamint gondoskodtam az ellendrzési
dokumentumok megodrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerli, biztonsagos

tarolasarol.
1/2/g) | Az ellenorzési | A naprakész tudds megszerzése érdekében a belsd ellendr szdmdara — éves tovabbképzési terv
tevékenység alapjan — a folyamatos szakmai képzés, a sziikséges szakkonyv beszerzése kiemelten fontos.
fejlesztésére
vonatkozo
javaslatok
173 A tanacsadé Tanécsadoi tevékenységre felkérés nem érkezett.
. tevékenység

bemutatasa

(BKr. 48. § ac)

pont)

I A belsé | A bels6 kontrollrendszer miikodésének szabalyszerliségének, gazdasidgossdgédnak, hatékonysaginak és
kontrollrendszer eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok bemutatdsra keriilnek a
miikodésének beszdmoldban.
értékelése A bels6 kontrollrendszer 6t elemének kialakitasa, mikodtetése részletesen bemutatdsra keriil a II. pont
ellendrzési keretében.
tapasztalatok Az elfogadott intézkedési tervek megvaldsuldsarol az érintettek folyamatosan készitették a beszdmol6jukat.

alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)
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/1

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszertisé-
gének,
gazdasagossaga-
nak,
hatékonysaganak
és
eredményességé-
nek novelése,
javitasa érdekében
tett fontosabb
javaslatok  (Bkr.
48. § ba) pont)

A kiemelt megdllapitdsok bemutatdsa

marcius 3. napjdn késziilt el,
moédositasara ezt kovetden nem
keriilt sor.

Vizsgdlat cime Megdllapitds Kovetkeztetés Javaslat

Mezdhék Kozség Szabdlyozottsdg ellendrzése

Onkormanyzatanal Szamviteli politika

penszr%alom A Szamviteli politika 2020.| A Szamviteli  politika | A Szamviteli politika
ellendérzése

moédositasa sziikséges annak
érdekében, hogy a hatalyban
1évo jogszabalyoknak
megfeleljen.

modositasa.

Nem szabdlyoztdk a Szamviteli

A Szamviteli politika

A Szamviteli politika

politikdban a készletek | médositdsa sziikséges annak | médositasa.
mindsitésének  szempontjait, a|érdekében, hogy a

leltdrozds sordn taldlt eltérések | készletekre vonatkozé

kompenzalasanak, a kalo | szabalyozas teljes legyen.

elszdmolédsdnak szabdlyait, pedig

az Onkormdnyzat végez

mezOgazdasagi tevékenységet,

melyhez kapcsoldéddan

rendelkeznie kell sajat termelésii

készletekkel.

A Szamviteli politika hatdlya| A  Mez6héki  Ovoddra | MezShéki Ovoda
Mezohék Kozség | vonatkozéan a szabdlyzatot | vezetdjének alairdsat is
Onkormdnyzatira és a Mez6héki [nem az arra  jogosult | tartalmazza a
Ovodara is kiterjed. A szabélyzat a |személy adta ki, mivel | Szdmviteli politika.

Mezéhéki  Ovoda  vezetdjének
alairasat nem tartalmazta, csak
Mezéhék Kozég Onkorményzat
Polgdrmesterének és a MezOtiri
K6zos Onkorményzati  Hivatal
Jegyzdjének aldirdsat.

aldirdsdt a szabdlyzat nem
tartalmazta.
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Az 4llamhéztartds szdmvitelérol
sz6l6  4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet 1.§ (1) bekezdés 1.
pontjdban foglaltaknak nem felel
meg a Szamviteli politika 7.3.
pontjdban rogzitett behajthatatlan
kovetelés fogalma.

A Szamviteli politika
modositasa sziikséges,
annak érdekében, hogy a
behajthatatlan kovetelés
fogalma a hatdlyban 1évd
jogszabalynak megfeleld
legyen.

A Szamviteli politika
modositasa.

Pénzkezelési szabalyzat

Pénzkezelési szabdlyzat V.4.5.1. és

A Pénzkezelési szabdlyzat

A Pénzkezelési

V.4.5.2. tovabba V.4.5.3. | médositdsa  sziikséges a|szabdlyzat médositisa a
pontjaiban a netté munkabérek | munkabérek kifizetésére | munkabérek
készpénzben torténd felvételével | vonatkozdan. kifizetésére
kapcsolatos szabélyozast vonatkozdan.
rogzitették. Ezzel ellentétes, hogy

a V.4.5.1. pontban a dolgozék

bankszdmldira torténd utaldssal

torténik a munkabérek kifizetése.

A készpénzben torténd Kkifizetés | A készpénzben  torténd | A készpénzben torténd
eseteit a Pénzkezelési szabalyzat | kifizetés eseteit a hatdlyban | kifizetés eseteit a
V.3.1.5. pontja szabdlyozza. E |lévd jogszabalynak | hatdlyban 1év6
pontban hivatkoztak az Avr. 148.§ | megfeleléen  szabalyozni, | jogszabélynak

(3) bekezdésére, amely kozponti |illetve onkorményzati | megfelelden
koltségvetési szervekre | rendeletben sziikséges | szabdlyozni, illetve
vonatkozik. szabalyozni. onkormdnyzati
Tovédbba arrdl rendelkeztek, hogy rendeletben

a készpénzfizetés eseteit szabdlyozni.
onkormdnyzati rendelet

tartalmazza.

A készpénzfizetés eseteirdl

onkormdnyzati rendelet

elfogaddsara nem keriilt sor.

A Pénzkezelési szabdlyzat tobbek | A pénzbeszedd hely | A pénzbeszed6 hely

kozott az aldbbiakat rogziti a
pénzbeszedésre:

miikodését a szabélyzat nem
szabalyozta megfeleld

mukodését részletesen
szabalyozni (igy kitérni
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kiviili
az

A hazipénztiron
pénzkezelés szabdlyali,
elszamolés rendje

A készpénzben torténd
befizetésekért és az elszdmolds
teljesitéséért a pénzbeszedd
felelds.

részletességgel, nem
szabalyozott mdédon
mikodott a pénzbeszedés.

példdul arra, hogy a
pénzbeszedését végzo,
milyen id6k6zonként
koteles elszamolni a
beszedett pénzzel).

Szdmlarend

A Szamlarend modositasara az
1dokozben bekovetkezett
jogszabalyi valtozasok miatt nem
keriilt sor.

A Szamlarend moddositasa
sziikséges.

A Szamlarend
modositasa.

A D/II. Kormanyzati funkcidk
rendje melléklete tartalmazza a
013330 Palyazat- és tamogatas
kezelés ellendrzése kormanyzati
funkciét, melyet nem hasznalhat
Mez6hék Kozség Onkormdnyzata.

A D/1I. Kormanyzati
funkcidk rendjének
modositasa sziikséges.

A D/II. Kormanyzati
funkcidk rendjének
modositasa.

A Szidmlarend megismertetési | A Szamlarend | A Szamlarend
nyilatkozatot nem tartalmaz. A | megismertetése sziikséges | megismertetése
Szamlarend megismertetése nem | az érintett dolgozokkal. sziikséges az érintett
tortént meg az érintett dolgozokkal.
dolgozdkkal.

Bizonylati szabalyzat
A Bizonylati szabdlyzat | A Bizonylati album | A Bizonylati album
2020.07.01. napon késziilt el. A |elkészitése sziikséges. elkészitése.
szabalyzat hatalya kiterjed
Mez6hék Kozség

Onkorményzatira és a Mezohéki
Ovodira. A Bizonylati szabdlyzat
tartalmazza a  Fiiggeléket a
bizonylatok  jegyzékérdl, de
Bizonylati albumot nem
mellékeltek hozza.
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Gazdalkodasi szabalyzat

A Gazdilkodédsi szabalyzat IIL
pontja a pénziigyi ellenjegyzés
rendjét rogziti, amely Mezdhék
Ko6zség Onkormanyzata esetében
nem az Avr. 55.§ (2) bekezdés f)
pontja elbirdsainak megfelelden
keriilt rogzitésre.

A Gazdéilkodasi szabalyzat
III. pontjdnak mddositdsa
sziikséges.

A Gazdélkoddsi
szabdlyzat III.
pontjdnak moédositésa.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor
gyakorlasara vonatkozd
felhatalmazést egy dolgoz6 (B.E.)
esetében nem az Avr.55.§(2)
bekezdés f) pontja szerint arra
jogosult személy, hanem Mezdhék
Kozség Polgdrmestere adta ki.

Pénziigyi ellenjegyzési
jogkor gyakorlasiara - B.E.
dolgoz6  részére - j
felhatalmazds kiaddsa
szilkkséges az arra jogosult
személytol.

Pénziigyi ellenjegyzési
jogkor gyakorldsara -
B.E. dolgoz6 részére -
4j felhatalmazds
kiaddsa az arra jogosult
személytol.

A Gazdalkodasi szabdlyzat VI
pontjdban tévesen a 9. szadmu

mellékletre hivatkoztak a 10.
szdmi melléklet helyett. (Az
utalvanyozdasra jogosultak

személyét rogziti a 10. szdmu

melléklet.)

A Gazdédlkodasi szabalyzat
VI. pontjdnak mddositdsa
sziikséges.

A Gazdélkoddsi
szabdalyzat VI.
pontjdnak moédositésa.

A Gazdélkodasi szabdlyzat VIII.
pontja a pénziigy ellenjegyzd
iskolai végzettségére vonatkoz6
eléirdsokat nem az Avr. 55.§ (3)

A Gazdédlkodasi szabalyzat
VIIIL. pontjanak a
mddositdsa sziikséges.

A Gazdélkoddsi
szabalyzat VIII.
pontjdnak a médosit4sa.

bekezdésében foglaltaknak

megfelelden rogziti.

A Gazdalkodédsi szabdlyzat 12.| A Gazdédlkodasi szabdlyzat| A Gazdalkodasi
szdmd mellékletének ,Utalvany”|12. szdmd mellékletének | szabdlyzat 12. szamu
nyomtatvdnya nem azonos a|moddositasa sziikséges. mellékletének
gyakorlatban  alkalmazott ~ASP modositasa.
gazdalkod4si szakrendszer

utalvany-rendeletével.
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A Gazdilkodasi szabdlyzat IV.

pontja szerint palyazatok
tekintetében a teljesitésigazolasra a
kft.  ligyvezetje (ami  nem
értelmezheto), illetve a
Gazdalkodasi és Adéiigyi
osztalyvezetd jogosult.

Fenti  személyek részére a

teljesitésigazoldsra vonatkozd
kijelolés nem 4llt rendelkezésre, és
az aldfrds minta nyilvéntartdsban
sem szerepeltették dket.

A Gazdédlkodasi szabdlyzat
IV. pontjdnak mdbdositasa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabalyzat IV.
pontjanak médositasa.

Anyag- és eszkdzgazddlkoddsi szabdlyzat

Az anyag- és eszkdzgazddlkodasi
szabdlyzatban, a
készletgazdalkoddas  szabdlyairdl
rendelkeztek. Ez a szabdlyzat nem
tartalmazza a sajit termelésii
készletekkel valé  gazdalkodas
részletes szabdlyait.

Elmaradt a sajat termelésii
készletekkel val6
gazdalkodas részletes
szabalyainak rogzitése.

A sajat termelésii
készletekkel vald
gazdalkodas részletes
szabalyainak rogzitése.

Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatdnak és koltségelszamoldsdnak szabalyzata

Ervényes: 2020. januar 30-t6l. A

zérérendelkezések  kozott  nem
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor 1ép  hatdlyba. Nem

tartalmazza tovdbb4d azt sem a
zéarérendelkezés, hogy  ezzel
egyidejlileg a kordbbi szabalyzat
hatalyét veszti.

Elmaradt a hatdlyba 1épés
id6pontjdnak rogzitése a
szabalyzatban.

A hatdlyba 1épés
id6pontjat rogziteni a
szabalyzatban.

A szabdlyzatban a tanyagondnoki
gépjarmuvek igénybevételének
egyéb feltételeit nem szabalyoztak.

A szabdlyzat kiegészitése
sziikséges.

A szabdlyzatban a
tanyagondnoki
gépjarmiivek
igénybevételének egyéb
feltételeit szabdlyozni.
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A szabdlyzatban olyan| A szabdlyzat mddositdsa|A szabdlyzat
gépjarmitipusokat (pl.: autdbusz, | sziikséges. modositasa annak
tehergépjarmii) is megjeloltek, érdekében, hogy
amelyekkel a Mezohék Kozség kizardlag olyan
Onkormanyzata nem rendelkezett. géptipusokat
tartalmazzon,

melyekkel rendelkezik
a  Mezbhék Kozség
Onkormanyzata.

A vezetékes- €s mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

A szabdlyzat érvényes 2020.|Elmaradt a hatdlyba 1épés| A hatdlyba 1épés
december 1-tol. A |id6pontjanak rogzitése a|iddpontjit rogziteni a
zarérendelkezések  kozott  nem | szabalyzatban. szabalyzatban.
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor 1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovdbbd azt sem a
zarorendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejlileg a kordbbi szabalyzat
hatalyét veszti.

Bel- és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsdnak szabdlyzata
A szabdlyzat érvényes 2020.|Elmaradt a hatdlyba 1épés| A hatdlyba 1épés
december 1-tol. A |id6pontjanak rogzitése a|iddOpontjit rogziteni a
zérérendelkezések  kozott  nem | szabalyzatban. szabalyzatban.
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor 1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovdbbd azt sem a
zarorendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejlileg a kordbbi szabdlyzat
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hatalyét veszti.

Reprezentacids szabalyzat

A Reprezentdcids szabdlyzat II.1.

A Reprezenticids szabdlyzat

A Reprezenticids

pontjdban tévesen hivatkoztak az | mddositdsa sziikséges a|szabdlyzat mddositdsa a
1995. évi CXVIL torvény 70.§ (2) | bekovetkezett — jogszabdlyi | bekovetkezett

és (2a) pontjaira, ugyanis a|valtozas miatt. jogszabalyi valtozas
jogszabalyi véltozds tortént 2019. miatt.

janudr 01-t6l.

A reprezentacios kiadasok | A reprezentdciés kiaddsok | A reprezentacids
felosztdsa, azok teljesitésének é&s |felosztdsa, azok | kiadasok felosztasa,
elszdmoldsdnak szabdlyai nem |teljesitésének és | azok teljesitésének és
keriiltek bemutatdsra. Készitési | elszamolasanak elszdmoldsanak
kotelezettségét a 368/2011. (XII. | szabalyainak rogzitése | szabdlyait rogziteni, a
31.) Korm. rendelet 13.§ (2)|elmaradt. szabdlyzatot
bekezdés e) pontja rogziti, mely elkésziteni.

szerint a koltségvetési szerv

vezetdje  bels6  szabdlyzatban

rendezi a milkodéséhez

kapcsolodd, a koltségvetési szerv
elGirdnyzatait terheld pénziigyi
kihatdssal bird, jogszabalyban nem

szabalyozott  kérdéseket, igy
kiilonosen a reprezentacios
kiadasok felosztasat, azok

teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabdlyait.

Fizetési szamlarol teljesitett kifizetések ellenérzése

A szurdprobaszeriien kivdlasztott
2023.04.03-ai  napi nem
készpénzes — gazdasdgi események

Ervényesités, utalvinyozds
és ellendérzés hidnydban
torténtek meg a kifizetések.

Ervényesités,
utalvanyozas és
ellendrzést kovetden

esetében az utalvdnyrendeletek keriiljon sor a
nem keriiltek kinyomtatésra. kifizetésre.

A sziréprobaszerlien kivdlasztott Ervényesitésre, Ervényesités,
2023.03.24-ei napi — nem |utalvinyozdsra és | utalvdnyozis és
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készpénzes - gazdasagi |ellendrzésre a kifizetések | ellendrzés elvégzését
események esetében az | eldtt nem keriilt sor. kovetden keriiljon sor a
utalvanyrendelet utdlag keriilt kifizetésre.
kinyomtatésra. Az

utalvdnyrendeletek  tartalmaztak
az érvényesitd, utalvanyozd és az
ellen6rz6  alafrasat  (10.  sz.
melléklet).

Az Avr. 58.§ (1) bekezdésében
foglaltak ellenére az érvényesités

az ellendrzott gazdasagi
események egyikénél sem tortént
meg, mert az
utalvdnyrendeleteken az

érvényesité  aldfrdsa nem a
kifizetést megel6zéen tortént —
hanem késébb - az érvényesitd
nem ellendrizte az
Osszegszeriiséget, a  fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z6
iigymenetben az Aht., Avr. és az
Ahsz.  el8irdsait, a  belsd
szabalyzatokban foglaltakat
betartottik-e.

Az utalvanyozast az ellendrzott
gazdasigi események egyikénél
sem végezték  szabdlyszerlen,
mivel a kifizetés megelézte az
utalvdnyozast. A kifizetések
miutan megvalosultak, az
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utalvinyozok aldirdsa csak ezt
kovetéen tortént meg, igy nem
érvényesiilt az Aht. 38.§ (1)
bekezdésében foglalt azon
rendelkezés, hogy kiadasi
eléirdnyzatok terhére Kkifizetést
elrendelni  csak  utalvdnyozas

alapjan lehet.

Pénzforgalomban megjelend bevételek teljesitése

A szurdprobaszeriien kivdlasztott
2023.04.03-ai  napi - nem
készpénzes — gazdasigi események
esetében az utalvanyrendeletek
nem keriiltek kinyomtatdsra.

Ervényesités, utalvinyozis
és ellend6rzés hidnyaban
tortént meg a bevételek
beszedése.

Ervényesités,
utalvanyozis és
ellendrzést kovetden
keriiljon sor a bevételek
beszedésére.

Pénztari kifizetések ellenOrzése

A teljesitésigazolds tobb esetben
elmaradt, pl.: K-2023/12551/7/2
pénztarbizonylathoz csatolt havi
fészamfejtési kimutatdson,
K-2023/12551/7/1
pénztarbizonylathoz csatolt
lakhatdsi tdmogatds hatdrozaton.

Elmaradt a
teljesitésigazolas.

Teljesitésigazolas
alapjan torténjen meg a
beszerzések kifizetése.

A 2023.02.02-4n kiallitott
K-2023/12551/7/2
pénztarbizonylatot
K-2023/12551/7/1 kiadasi
pénztarbizonylatot  aldfrta az
ugyintéz6/érvényesitd, pénztaros,
utalvdnyozo, és konyveld.

Az ellen6rz6 aldirdsa  nem
szerepelt a pénztarbizonylatokon.

kiadasi

Elmaradt a
pénztarbizonylatok
ellenOrzése.

Valamennyi bevételi
pénztarbizonylat
ellendrzése torténjen
meg.

Pénztari befizetések ellen6rzése

A 2023.02.08-4n kidllitott bevételi

pénztarbizonylatot (1. szdmdu

Elmaradt a
pénztarbizonylatok

Valamennyi bevételi
pénztarbizonylat
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a 2023.05.30-4n
kiéllitott bevételi
pénztarbizonylatot (2.  szdmu
melléklet) aldirta az
ugyintéz6/érvényesitd, pénztaros,
utalvanyozo, és konyveld.

Az ellen6rz0  aldirdsa nem
szerepelt a pénztarbizonylatokon.

melléklet) és

ellenOrzése.

ellendrzése torténjen
meg.

A B — 2023/12551/8/1 bevételi
pénztarbizonylathoz 23 db atvételi
elismervény madsolatot csatoltak,
hulladékszallitasi dij cimén atvett
Osszegekrol.

(Atvételi elismervényt kaptak a
lakosok a fenti esetben.

"A szé elszall, de az iras
megmarad.” jegyében minden
pénzzel, fizetéssel ¢és egyéb
megallapoddssal kapcsolatos
dolgot jo, ha feljegyez és irdsban
lefektet az ember. Az atvételi
elismervény kifejezetten ezt a célt
szolgélja, legyen szd foglalérdl,
bérleti  dijrél, eldlegrél, vagy
béarmilyen mas pénzmozgis
rogzitésérol.)

A torvényben foglaltak nem

teljestiltek.

Az altalanos forgalmi
adorol szo16 2007. évi
CXXVII torvényben
foglaltak betartasa.

A pénzbeszedést végzd (a
pénztaros kivételével) nem
rendelkezett felhatalmazassal,
hogy pénz beszedésére jogosult (a
lakosoktdl) és azt milyen jogcimen
teheti meg, tovabba nem

Nem
mikodott a pénzbeszedés.

szabdlyozott mddon

A pénzbeszedést végzd
rendelkezzen
felhatalmazdssal, hogy
pénz beszedésére
jogosult (a lakosoktdl)
tovdbbd rendelkezzen
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rendelkezik feleldsségvallaldsi feleldsségvallaldsi
nyilatkozattal. nyilatkozattal.

Szamviteli elszdmoldsok
Eléfordult, hogy a Szamv. tv. |A pénzeszkozoket érintd | A pénzeszkozoket
165.§ (3) bekezdés a) pontjaban | gazdasdgi miveletek, | érintd gazdasigi
eléirtak ellenére nem biztositottdk | események bizonylati | miiveletek, események
a pénzeszkozoket érintd gazdasagi adatainak a konyvekben | bizonylati adatainak a
torténd rogzitése | konyvekben torténd
késedelmesen tortént. késedelem nélkiili
rogzitése.

miveletek, események bizonylati
adatainak a konyvekben torténd
késedelem nélkiili rogzitését.
Eléfordult a fizetési szdmlarol
torténd kifizetések esetében, hogy
az utalvanyrendelet
nyomtatdsdnak id6pontja késobbi
volt, mint a kifizetés id6pontja,
illetve bevételi utalvanyrendeletet
nem nyomtattak ki.

A 2023.02.08-4n kidllitott bevételi
pénztarbizonylathoz Bevételi
utalvanyrendelet nyomtatdsdra
utélag keriilt sor. A 2023.05.30-4n
kiallitott bevételi
pénztarbizonylathoz Bevételi
utalvdnyrendeletet nem dallitottak
ki.

A 2023.05.11-én kiallitott kiadasi
pénztarbizonylathoz Kiadasi
utalvanyrendelet nyomtatasira
utélag keriilt sor. A 2023.05.30-dn
kiallitott kiadasi
pénztarbizonylathoz Kiadasi

utalvanyrendeletet nem allitottak
ki.
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Mezdhék Kozség
Onkormanyzata ltal
nyujtott rendkiviili
telepiilési tAmogatdsok
kifizetésének
ellendrzése

A jogszabadlyi hivatkozasok a rendeletben megfeleldek voltak

A hatdlyban 1év6 Onkormdnyzati
rendeletben, annak személyi
hatdlyat nem rogzitették.

A hatélyban 1évo
onkorményzati rendeletben
elmaradt a személyi hatdly
rogzitése.

A hatélyban 1év§
onkormanyzati
rendeletben, annak
személyi hatdlyat a
szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellatdsokrol
sz016 1993. évi II1.
torvény alapjan
rogziteni (pl.: az 1993.
évi IlII. torvény 3.§-a
hatdrozza meg).

A rendelet maximalizélta az eseti
tdmogat4s formdjéban
megéllapithaté rendkiviili
telepiilési  tdmogatdst  Osszegét
naptari éven beliill annak, aki
Onhibdjan kiviil dtmeneti
létfenntartdsi gondokkal kiizd.

Ez a szabalyozas
Osszeegyeztethetetlen az elldtdsi
forma torvényben meghatdrozott
céljaval, az Szt. 458 (3)
bekezdésében foglaltakkal.

Szt. 45.8(3) A képviseld-testiilet a
létfenntartist veszélyeztetd
rendkiviili élethelyzetbe keriilt,
valamint az iddszakosan vagy
tartésan létfenntartdsi gonddal
kiizdd személyek részére
rendkiviili telepiilési tdmogatast
koteles nydjtani.

A rendelet moddositasa

sziikséges.

A rendelet 12.§-anak
modositasa.

A rendelet 8, 9, 11. és 12.§-aban
megallapitja az egyes tdmogatisok

Mezohék
Onkormanyzat

Kozség

A telepiilési
tamogatasrol sz0616
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mértékét, attdl fiiggden, hogy a
kérelmez6 mekkora jovedelemmel
rendelkezik.

Az egy fOre esd havi jovedelem az
oregségi  nyugdij  mindenkori
legkisebb Osszegének mértékében
keriilt meghatdrozasra.

A rendelkezés nem felel meg az
1idékozben bekovetkezett
jogszabalyvaltozasnak.
Magyarorszag biztonsdgat
szolgald egyes torvények
modositasardl szolo 2022. évi L.
torvény 16. §-dnak indokoldsa
szerint »a  jogszabdly a
tarsadalombiztositési
nyugdijakhoz nem kapcsol6dé
ellatasokra, jovedelemhatédrokra és
egyéb  Osszeghatdrokra - a
birésdgi  végrehajtasrél  sz616
torvény kivételével — egységes
viszonyitdsi alapot vezet be
szocidlis vetitési alap
elnevezéssel.”

Polgarmesterének
4/2021.(V.17.)
onkorményzati rendelete a

telepiilési tdmogatdsrol
modositasra szorul, a
bekovetkezett  jogszabdlyi

valtozas miatt.

4/2021.(V.17.)
onkormanyzati rendelet
modositasa.

A telepiilési tdmogatdsrol sz616
4/2021.(V.17)) onkormanyzati
rendelet mellett nem helyeztek el
mellékleteket, melyeken a
sziikséges nyilatkozataikat,
kérelmeiket  benytjthatjdk  az
ugyfelek.

A Dbenytjtott  kérelmeken,
nyilatkozatokon,
munkaltatéi igazoldsokon a
tdmogatott adatai az
azonosithatésaghoz, a
tdmogatas megitéléséhez
nem minden sziikséges
adatot tartalmazhatnak.

A telepiilési
tamogatasrol sz6lo
4/2021.(V.17.)
onkorményzati rendelet
melléklete legyen a
vagyonnyilatkozat,
munkaltatéi igazolds,
nyilatkozat alkalmi
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munkavégzésrol,
nyilatkozat
gyermektartasdijrol,
kérelem rendkiviili
telepiilési tdimogatas
megallapitasa irant,
kérelem temetési
tdmogat4s
megallapitasa irant,
kérelem lakhatdsi
tdmogat4s
megéllapitasa irdnt,
kérelem
tiizel6tdmogatas
megéllapitasa irdnt,
kérelem koztemetési
koltségek megtéritési
kotelezettségének
tdmogatdsa irant,
kérelem telepiilési
gybgyszer tdimogatas
megéllapitasa irdnt.

A rendkiviili telepiilési timogatds igénybejelentése, megallapitasa
Lakhatdsi tdmogatés 2023. év
Lakasfenntartési tdmogatds | A beadott tdmogatasi igény | Kérelmet kizardlag
igénylésére  2023. évben, a|olyan tdmogatdsrél szdlt, | oSnkormanyzati
helyszini ellendrzés befejezéséig | amit 6nkormdnyzati rendelet | rendeletben foglalt
egy ligyfél nydjtott be kérelmet. nem szabdlyozott. tdmogatasra befogadni.
A kérelem lakasfenntartési
tdmogatds megallapitdsdra szolt,
amit az onkorményzati
rendeletben nem szabalyoztak.

Az iigyfél lakasfenntartasi | A benydjtott kérelmen a| A telepiilési
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tdmogatas igénylésére sajat | tamogatott  adatai  nem | timogatdsrol sz4l6
készitésii kérelmet nydjtott be. minden, az | 4/2021.(V.17.)

A telepiilési tdmogatdsrol szol6 | azonosithatésaghoz onkorméanyzati rendelet
4/2021.(V.17.) onkormdnyzati | sziikséges adatot | mellékletén torténjen
rendeletnek nem volt melléklete | tartalmaztak, 1igy péld4ul | meg a tdimogatds
Kérelem a lakhatdsi tdmogatés |sziiletési  hely, iddpont|(vagyonnyilatkozat,
megéllapitasahoz. adatok nem keriiltek | munkdéltat6i igazol4s)

Az tigyfél éltal benyujtott kérelem | feltiintetésre. igénylése.
az alabbi adatokat tartalmazta:

név, lakcim, korabbi tdmogatds
meddig  volt  érvényes. A
tdmogatds igénylésének indoka,

hogy az tigyfél
kozfoglalkoztatottként  dolgozik,
jovedelme a megéllapitott

munkabér. Tovdbba leirta az
igyfél a kérelmében, hogy a
koziizemi szamldkrél az eldirt
madsolatot csatolta.

A rendelet a 8.§ (3) bekezdése az| Nem minden szolgdltatd | A kérelem

alabbiakat rogziti: szdmldi  biztositottdk  a|elbirdldsdhoz a
Az indokolt havi koltséget a|rendeletben foglalt szamitds | rendeletben foglalt
kérelem beaddsat megelozd egy | elvégzését. szdmlak befogadasa.

nydri és egy téli hdénap szdmldinak
atlaga alapjan kell megéllapitani.
A koltségként figyelembe vehetd
kiadasokat a (2) bekezdés szerinti
szamlakkal kell igazolni.

MVM Next Energiakereskedelmi
Zrt. altal kiallitott két foldgaz
szdmla nem egy nyéari és egy téli
hénaprol szolt.

Az ligyiratban elhelyezésre keriilt | Egy hénapra adott | A munkaéltatd
egy munkaltatdi | jovedelemigazoldsban, nem | aldirdsaval ellatott
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jovedelemigazolas,

alabbiak szerepeltek:
,Hnevezett 2022. év december 1.
nap — 2022. év december ho 31.
nap kozotti id6szakban, havi
atlagbhan 66 500 Ft, azaz
hatvanhatezer-6tszdz forint nett6
jovedelemben részesiilt.”

A munkdltatéi jovedelemigazolds
aldirdsra nem kertilt.

melyben az

a havi 4tlagot allapitjak meg.
A munkaltaté alairasa nélkiil
nem tekinthet6 hivatalosnak
az igazolas.

Jjovedelemigazolas
legyen elhelyezve
lakdsfenntartasi
tdmogatds igénylése
igyiratban, tovabba
egyértelmi legyen a
kiadott
jovedelemigazolas
tartalma.

A hatarozatban alabbiakat
rogzitették:

~Hatésdgom hatdskorét a telepiilési

az

A szocidlis igazgatdsrol és
szocidlis ellatdsokrdl szol6
1993. évi III. torvény 45.§-

A hatdrozat jogi alapja
a szocidlis igazgatasrol
és szocialis ellatasokrol

tamogatasrél szolo 4/2021.(V.17.)|ara nem hivatkoztak a|sz6l6 1993. évi IIL.
onkormdnyzati  rendelet  3.§-a | hatdrozatban. torvény 45.§-a lehet,
biztositja.” melyre torténjen

A rendelet 3.§-a az eljardsi hivatkozas a
szabalyokat rogziti. hatdrozatban.

A hatdrozat jogi alapja a szocidlis

igazgatasrol és szocidlis

ellatasokrol szolé 1993. évi IIL

torvény 45.§-a lehet, melyre nem

hivatkoztak a hatdrozatban.

A vizsgdlt hatdrozat tartalmazza az | Hatdlytalan jogszabalyra | Kizar6lag hatdlyban
alabbiakat: hivatkoztak a hatarozatban. |1évé jogszabalyra

A szocidlis  igazgatdsrol  és hivatkozzanak a
szocidlis ellatdsokrol sz6lo 1993. hatdrozatokban.

évi 1. torvény 16.§-a, valamint az
illetékekrdl sz6lé 1990. évi XCIII.
torvény 33.§ (2) bekezdés 18.
pontja alapjan a szocidlis ligyben
kezdeményezett minden igazgatasi
eljaras koltség- és illetékmentes.
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Az illetékekrdl szolo 1990. évi
XCIII. torvény 33.§ (2) bekezdés
18.  pontjat  hatdlyon  kiviil
helyezte: 2020. évi CXVIIL tv.
Hatalytalan: 2021.1. 1-t4l.

Mezéhék Kozség Onkorményzat
Polgdrmesterének a  telepiilési
tdmogatasrdl szolé 4/2021.(V.17.)
onkorményzati rendelete tobbek
kozott szabdlyozza, hogy lakhatési
tdmogatds milyen esetben adhatd
az ligyfélnek, (milyen jovedelem
mellett, milyen vagyoni helyzetben
és az ingatlanban milyen jogcimen
lakik €életvitelszeriien).

A jovedelem igazoldsa
hivatalosan nem tortént meg,
mivel a munkdltaté aldirdsa nem
szerepel rajta, és
vagyonnyilatkozatot nem adott az
tigyfél, tovabbd nem nyilatkozott
réla, hogy milyen jogcimen lakik
életvitelszeriien a lakédsban.

A tamogatds megallapitasat

megeldzéen, a tdmogatds
jogszerliségének
alatdmasztdsdul nem

helyeztek el az ligyiratban
hivatalos
jovedelemigazolast,
vagyonnyilatkozatot, és nem
nyilatkozott az iligyfél réla,
hogy milyen jogcimen lakik
a lakdsban.

A tdmogatds jogszerl
megéllapitdsahoz a
jovoben a jovedelem
igazoldsa hivatalosan
torténjen meg,
vagyonnyilatkozatot
adjon be az tigyfél,
tovabba nyilatkozzon
réla, hogy milyen
jogcimen lakik
életvitelszertien a
lakasban.

Kifizetések ellendrzése

Az ellendrzott 2023. 01. 03.
Bizonylatszam: K-2023/12551/1/2
pénztarbizonylathoz csatolt
hatarozat (HEK/31-2/2023.)
lakhatési tdmogatas
megallapitasardl keriilt elfogadasra
2023. januar O1. napjatdl 2023.
december 31. napjdig. Ettol

A pénztirbizonylat mellett
nem a megfelel6 mellékletet
(hatdrozatot) helyezték el.

A pénztarbizonylatok
mellett a kapcsol6dd
hatdrozatok keriiljenek
elhelyezésre.
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eltéréen a pénztarbizonylathoz
csatolt Lakdsfenntartdsi tdmogatas
kifizetése mellékletet, mely a
HEK/30-2/2022. megéllapito
hatdrozatra hivatkozott.

(Ez a kifizetés el6z6 évi
tdmogatds kifizetése volt, ezért
ennek részletes ellendrzésére nem
keriilt sor.)

Az ellenorzott 2023. 02; 03; 04;

A pénztarbizonylatok és a

A pénztarbizonylatok

05; 06; 07, és 08. havi|csatolt hatarozatok tartalma | €s a csatolt hatarozatok
pénztarbizonylatokhoz csatolt | eltért. alapjan keriiljenek
hatarozat (HEK/31-2/2023.) kitoltésre.
lakhat4si tdmogatas
megallapitasardl keriilt
elfogaddsra. Ettdl eltéréen a
pénztarbizonylatokon
lakasfenntartasi tdmogatast
szerepeltettek.

Gazdilkodasi jogkorok gyakorlasa

Lakhatasi tamogatasok ellendrzése

Teljesitésigazolds 2023. év

A kifizetésekhez csatolt | A jogszabdlyban foglaltak | Az dllamhéaztartasrol

hatarozatokon a teljesités igazoldsa
nem tortént meg.

nem teljesiiltek.

sz0616 torvény
végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben

foglaltaknak
megfelelden eljarni.
Utalvdnyozds a pénztarbizonylatokon 2023. év
A lakhatési tdmogatasok | Elmaradt a kifizetés | A lakhatdsi timogatas
utalvanyozdsa nem minden |engedélyezése a | kifizetésére
esetben tortént meg a | pénztarbizonylaton. utalvanyozast kovetden
pénztérbizonylatokon  (pl.: K- keriljon sor.
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2023/12551/20/2
2023.05.03-4n).

bizonylaton

Ellenorzés a pénztarbizonylatokon 2023. év

A lakhatési tdmogatasok
ellenérzése nem minden esetben
tortént meg a
pénztarbizonylatokon (pl.: K-
2023/12551/20/2 bizonylaton
2023.05.03-4n).

Elmaradt a pénztarbizonylat
ellendrzése a kifizetés eldtt a
pénztarbizonylaton.

A lakhatasi timogatas
kifizetésére a
pénztarbizonylat
ellendrzését kovetden
keriiljon sor.

Kiadasi pénztarbizonylatok készitése

Egy esetben a lakhatasi tdmogatas

A pénztarbizonylat javitdsa

A gépi tton eldallitott

kifizetéséhez készitett kiaddsi | nem volt megfeleld. pénztarbizonylat
pénztarbizonylaton (K- javitasa, storndzdsa is
2023/12551/7/1, 2023.02.02.) a gépi uton torténjen
pénztiros 4thizta tétel meg.
megnevezését, a javitast
alafrasaval jelolte. A
pénztarbizonylaton kézirassal
feltiintette, hogy a kifizetés
»telepiilési  tdmogatds”. A gépi
uton elddllitott pénztarbizonylat
javitdsa, storndézdsa szintén gépi
uton torténhet meg.

Kiadasi utalvanyrendeletek
A kiaddsi  utalvdnyrendeletek | Elmaradt, = vagy  utdlag| A kiadasi
kiallitdisdra a pénztarbizonylatok | késziiltek el a kiaddsi | utalvinyrendeletek
elkészitését kovetden, hosszabb |utalvanyrendeltek. kiallitasa, alairatasa
id6 elteltével keriilt sor (pl.: torténjen meg a

kiaddsi pénztarbizonylat késziilt:
K-2023/12551/1/2, 2023.01.03.
kiad4si utalvdnyrendelet késziilt:
2023.04.05.) illetve elofordult,
hogy elmaradt a kinyomtatasa (K-

kifizetésekkel
egyidejtileg.
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2023/12551/36/1, 2023.08.02.).

A kifizetések kontirozasa,
konyvelése, a kiadasi
utalvidnyrendeletek  aldirdsa a
kifizetést ~ kovetéen  napokkal
késdbb tortént meg.

(A kiadasi utalvanyrendeleteken
teljesitett alaifrdsok vizsgalatara
nem Kkeriilt sor.)

Mezohéki Ovodanal
pénzforgalom
ellenOrzése

Szamviteli politika

A Szamviteli politika  2020.
madarcius 3. napjan késziilt el,
modositasara ezt kovetden nem

keriilt sor.
Mezohék Kozség
Onkormdanyzatanak Szamviteli

politikdjaban nem vezették at a
szabdlyzat elkészitését kovetden

bekovetkezett jogszabalyi
valtozdsokat, melyek éritették a
jelentds Osszegli  hibat, a

befektetett pénziigyi eszkdzokon
belil a tartés hitelviszonyt
megtestesitd  értékpapirokat, az
értékpapirokon belill a forgatasi
céli hitelviszonyt megtestesitd

értékpapirokat, tovabba a
kotelezettségjellegii sajatos
elszdmol4sokat.

A Szamviteli  politikdban a
szakfeladatokra vonatkozd

rendelkezéseket rogzitettek.
2020. janudr 1-jén 1ép hatdlyba a

A Szamviteli  politika
modositisa sziikséges annak
érdekében, hogy a hatdlyban
1évo jogszabalyoknak
megfeleljen.

A Szamviteli politika
modositasa.
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kormanyzati funkcidk és
allamhaztartdsi szakdgazatok
osztalyozdsi  rendjérél  sz6l6

15/2019. (XI1.07.) PM rendelet.
Ezzel egyidOben hatalyét vesztette

a kormanyzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi

rendjérdl szol6 68/2013. (X11.29.)
NGM rendelet. A
szakfeladatrendre vonatkozo
eldirasok torlésre keriiltek.

A Szamviteli politika III. Fejezet

A Szamviteli politika

A Szamviteli politika

Mezdhéki Ovodara vonatkozo 2.3. | médositasa sziikséges. modositasa.

pontja rogziti, hogy a Szamviteli

politika elkészitéséért a

koltségvetési  szerv vezetdje a

felel6s, de a zardjelben azonban

helyteleniil a ,,jegyz6t’-t jelolték

meg.

A Szamviteli politika hatdlya [A ~ Mez6héki ~ Ovodéra | Mezéhéki Ovoda
Mez6hék Kozség | vonatkozdan a szabdlyzatot | vezetdjének alairdsat is
Onkorményzatira és a MezO6héki |nem az  arra  jogosult | tartalmazza a
Ovodara is kiterjed. A szabdlyzat személy adta ki, mivel|Szamviteli politika.

a Mez6héki Ovoda vezet$jének
alairasat nem tartalmazta, csak
Mezéhék Kozég Onkormdnyzat
Polgérmesterének és a MezOturi

aldirdsat a szabdlyzat nem
tartalmazta.

Kozos Onkormdnyzati Hivatal

Jegyzdjének aldirasat.

Az  éllamhéztartds  szamvitelérdl | A Szamviteli politika | A Szamviteli politika
sz016 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet | médositdsa sziikséges, | médositdsa.
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1.§ (1) bekezdés 1. pontjdban

annak érdekében, hogy a

foglaltaknak nem felel meg a|behajthatatlan kovetelés
Szamviteli politika 7.3. pontjaban | fogalma a hatdlyban 1évo
rogzitett behajthatatlan kovetelés | jogszabadlynak megfeleld
fogalma. legyen.

Pénzkezelési szabalyzat

Pénzkezelési szabdlyzat V.4.5.1.

A Pénzkezelési szabdlyzat

A Pénzkezelési

és V.4.52. tovabba V.4.5.3. |mddositasa sziikséges a|szabdlyzat médositdsa a
pontjaiban a nettd munkabérek munkabérek kifizetésére | munkabérek
készpénzben torténd felvételével | vonatkozoéan. kifizetéséfe
kapcsolatos szabdlyoz4st vonatkozdan.
rogzitették. Ezzel ellentétes, hogy
a V.4.5.1. pontban a dolgozdk
bankszdmldira torténd utaldssal
torténik a munkabérek kifizetése.
A készpénzben torténd kifizetés | A készpénzben  torténd | A készpénzben torténd
eseteit a Pénzkezelési szabdlyzat | kifizetés eseteit a hatdlyban | kifizetés eseteit a
V.3.1.5. pontja szabdlyozza. E |1évo jogszabalynak | hatdlyban 1évé
pontban hivatkoztak az Avr. 148.§ | megfeleléen  szabalyozni, | jogszabalynak
(3) bekezdésére, amely kozponti |illetve onkormdényzati | megfelelden
koltségvetési szervekre | rendeletben sziikséges | szabalyozni, illetve
vonatkozik. szabdlyozni. onkormdnyzati
Tovabba arrdl rendelkeztek, hogy rendeletben
a készpénzfizetés eseteit szabalyozni.
onkormanyzati rendelet
tartalmazza.
A készpénzfizetés  eseteirdl
onkormdnyzati rendelet
elfogaddsdra nem Kkeriilt sor.

Szamlarend
A szabdlyzat a  szervezeti| A szervezeti | A szervezeti
sajatossdgoknak tobb esetben nem | sajatossdgoknak sajatossagoknak

felelt meg, pl.:

megfeleléen a Szdmlarend

megfelelen a
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- a Szémviteli politika D/I
pontja olyan szdmldkat is
tartalmaz, amelyeket a
Mezéhéki  Ovoda nem
haszndlt (pl.:2381., 2382.,
3673313.,3678.)

a  Szamviteli  politika  D/II
pontjiban nem a Mezéhéki Ovoda
altal hasznalt (torzskonyvi
nyilvantartdsban bejegyzett)
kormanyzati funkcidk
szerepelnek.

modositasa sziikséges.

Szamlarendet
modositani.

A Szamlarend modositasara az
1dokozben bekovetkezett
jogszabalyi véltozasok miatt nem
keriilt sor.

A Szamlarend modositasa
sziikséges.

A Szamlarend
modositasa.

Bizonylati szabalyzat

A Bizonylati szabdlyzat
2020.07.01. napon késziilt el. A
szabalyzat hatalya kiterjed
Mez6hék Kozség
Onkormanyzatira és a Mez6héki
Ovodéra. A Bizonylati szabalyzat
tartalmazza a  Fiiggeléket a
bizonylatok  jegyzékérdl, de
Bizonylati albumot nem
mellékeltek hozza.

A Bizonylati album

elkészitése sziikséges.

A Bizonylati album
elkészitése.

Beszerzési szabalyzat

A Beszerzési szabalyzat 1.4.
pontja a Mezbhéki Ovoda
gazdasagi szervezetének

A Beszerzési szabdlyzat
modositasa sziikséges.

A Beszerzési
szabalyzat médositésa.
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tigyrendjére tartalmaz hivatkozast.
A Mez6héki Ovoda az ellenSrzott
iddszak alatt gazdasigi
szervezettel nem rendelkezett, a
gazdasiagi szervezet feladatait a
Ko6z6s Hivatal latta el.

Bel- és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsdnak szabdlyzata
A szabdlyzat érvényes 2020. |Elmaradt a hatdlyba 1€épés| A hatdlyba 1épés
december 1-tol. A |id6pontjanak rogzitése a|idOpontjat rogziteni a
zdrérendelkezések kozott nem |szabalyzatban. szabalyzatban.
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor 1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovdbbd azt sem a
zarérendelkezés, hogy  ezzel
egyidejlileg a korabbi szabalyzat
hatalyat veszti.
Gépjarmuvek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamoldsanak szabalyzata
Ervényes: 2020. janudr 30-t6l. A |Elmaradt a hatilyba 1épés | A hatalyba 1épés
zaréorendelkezések kozott nem |idOpontjdnak rogzitése a|id&pontjit rogziteni a
rogzitették, hogy a szabdlyzat |szabélyzatban. szabalyzatban.
mikor 1ép  hatdlyba. Nem
tartalmazza tovdbbd azt sem a
zérérendelkezés, hogy  ezzel
egyidejlileg a kordbbi szabdlyzat
hatalyét veszti.
Gépjarmiivek  igénybevételének, | Gépjarmivek Gépjarmuvek
hasznilatinak és |igénybevételének, igénybevételének,
koltségelszamolasanak hasznalatdnak és | haszndlatdnak és
szabdlyzata 1.2. pontjdban olyan koltségelszamoldsanak koltségelszamoldsanak
oépjérmiitipusokat is rogzitettek, sz§bél,yzat modositdsa szz,lbél)jzat.ét
amelyekkel az Ovoda nem sziikséges. modositani.
rendelkezik (autébusz,
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tehergépjarmii). | |

A vezetékes- é€s mobiltelefonok haszndlatdnak szabalyzata
A szabdlyzat érvényes 2020. |Elmaradt a hatdlyba 1épés| A hatdlyba 1épés
december 1-tol. A |idOpontjdnak rogzitése a|iddpontjat rogziteni a
zdrérendelkezések kozott nem |szabalyzatban. szabalyzatban.
rogzitették, hogy a szabdlyzat
mikor 1ép  hatdlyba. Nem

tartalmazza tovdbbd azt sem a
zérérendelkezés,  hogy  ezzel
egyidejlileg a kordbbi szabalyzat
hatalyét veszti.

Reprezentacids szabalyzat

A Reprezenticids szabdlyzat II.1.
pontjdban tévesen hivatkoztak az
1995. évi CXVIL torvény 70.§ (2)
és (2a) pontjaira, ugyanis a
jogszabalyi véltozds tortént 2019.
janudér 01-t6l.

A Reprezentécids szabdlyzat

moédositasa  sziikséges a
bekovetkezett  jogszabdlyi
valtozds miatt.

A Reprezenticios
szabalyzat modositdsa a
bekovetkezett
jogszabdlyi valtozds
miatt.

A reprezenticids kiaddsok
felosztdsa, azok teljesitésének és
elszdmoldsdnak szabdlyai nem
keriiltek bemutatdsra. Készitési
kotelezettségét a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13.§ (2)
bekezdés e) pontja rogziti, mely

szerint a koltségvetési szerv
vezetdje bels6  szabdlyzatban
rendezi a miikodéséhez

kapcsolodo, a koltségvetési szerv
eldirdnyzatait terheld pénziigyi
kihatdssal bir6, jogszabdlyban
nem szabdlyozott kérdéseket, igy

A reprezentdciés kiaddsok
felosztasa, azok
teljesitésének és
elszdmoldsinak
szabdlyainak rogzitése
elmaradt.

A reprezentacios
kiadasok felosztasa,
azok teljesitésének és
elszdmoldsanak
szabdlyait rogziteni, a
szabdlyzatot
elkésziteni.
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kiillébndsen a  reprezenticids
kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabdlyait.

Gazdalkodasi szabalyzat

A Gazdilkodési szabalyzat III.
pontja a pénziigyi ellenjegyzés
rendjét rogziti, amely Mezd6héki
Ovoda esetében nem az Avr. 55.8

A Gazdédlkodasi szabdlyzat
III. pontjdnak modositasa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabalyzat III.

pontjanak médositasa.

2 bekezdés cay pontja

eldirdsainak megfeleléen Kkeriilt

rogzitésre.

A Gazdilkodasi szabdlyzat IV.|A Gazdédlkodasi szabdlyzat| A Gazdalkodasi
pontja szerint palyéazatok | IV. pontjdnak moddositasa | szabdlyzat IV.
tekintetében a teljesitésigazoldsra a | sziikséges. pontjanak médositasa.
kft. iigyvezetéje (ami nem

értelmezhet?), illetve a

Gazdélkodasi és Adodiigyi

osztalyvezetd jogosult.

Fenti  személyek részére a

teljesitésigazoldsra vonatkozé

kijelolés nem 4&llt rendelkezésre,
és az alairas minta
nyilvantartasban sem
szerepeltették Oket.

A Gazdéilkodési szabdlyzat VI

pontjdban tévesen a 9. szdmu

mellékletre hivatkoztak a 10.
szdmd melléklet helyett. (Az
utalvanyozdsra jogosultak

személyét rogziti a 10. szamu
melléklet.)

A Gazdélkodasi szabdlyzat
VI. pontjdnak mddositasa
sziikséges.

A Gazdélkoddsi
szabdlyzat VI.

pontjdnak mdédositésa.
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A Gazdélkodasi szabdlyzat VIIL
pontja a pénzigy ellenjegyzd
iskolai végzettségére vonatkozé
eléirasokat nem az Avr. 55.8 3)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelen rogziti.

A Gazdédlkodasi szabdlyzat
VIII. pontjdnak a médositasa
sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabalyzat VIIL
pontjanak a médositdsa.

A Gazdilkodési szabalyzat 12.
szdmd mellékletének ,,Utalvany”

nyomtatvdnya nem azonos a
gyakorlatban alkalmazott ASP
gazdalkodési szakrendszer

utalvdny-rendeletével.

A Gazdédlkodasi szabdlyzat
12. szamu mellékletének
modositasa sziikséges.

A Gazdalkodasi
szabdlyzat 12. szdmu
mellékletének
modositasa.

Pénzforgalomban megjelend kiaddsok teljesitése

Fizetési szamlardl teljesitett kifizetések

Egy esetben betegszabadsig
utalasara Keriilt sor, 42.941 Ft
értékben. Az utalvidnyhoz nem
mellékelték a kifizetés alapjdul
szolgédlé bizonylatot, a teljesités
igazoldsdra nem keriilt sor.

Teljesités igazolas
hidnydban tortént meg az
érvényesités, és a kifizetés.

Teljesités igazolas
alapjan keriiljon sor az
érvényesitésre,
utalvdnyozdsra majd
ezt kdvetden a
kifizetésre.

Egy esetben szdmlazott eszkoz
beszerzés tortént, melynek
kifizetése  teljesités  igazolds
hidnyaban tortént meg.

Elmaradt a
teljesitésigazolds.

Teljesitésigazolds
alapjan torténjen meg a
beszerzések kifizetése.

A sziréprdbaszertien kivalasztott —
nem készpénzes - gazdasagi
események esetében az
utalvidnyrendelet utélag  keriilt
kinyomtatdsra, tartalmazta az
érvényesitd az ellen6rzd
aléirdsat.

és

Utalvanyozas hidnyaban
tortént meg a kivalasztott
tételek ellendrzése.

Utalvanyozast kbvetden
keriilhet sor kifizetésre.
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Az utalvinyozdé aldirdsira nem

keriilt sor az
utalvanyrendeleteken.
Pénztari kifizetés ellendrzése
A pénztarbizonylaton (K-| Elmaradt az | A pénztarbizonylatokat

2023/23962/1/1) az | igyintéz6/érvényesitd és a|az

tigyintézd/érvényesitd és a| konyveld alafrasara  a|ligyintézd/érvényesitd

konyveld aldirdsara nem keriilt sor. | pénztarbizonylaton. (kifizetés elott) és a
konyveld (kifizetés
utdn) irja ald.

A pénztarbizonylathoz (K- | Elmaradt a | Teljesitésigazolas

2023/23962/1/1) csatolt szdmlén a
teljesitésigazolds nem tortént meg.
A mosopor Kkifizetése teljesités
igazolds hidnyaban tortént meg.

teljesitésigazolas.

alapjan torténjen meg a
beszerzések kifizetése.

Szamviteli elszamolasok

El6fordult, hogy a Szamv. tv.
165.§ (3) bekezdés a) pontjidban
eldirtak ellenére nem biztositottak
a pénzeszkozoket érintd gazdasagi
miuveletek, események bizonylati
adatainak a konyvekben torténd
késedelem nélkiili rogzitését.
(Elofordult a fizetési szamlarol
torténd kifizetések esetében, hogy
az utalvdnyrendelet nyomtatdsdnak
idépontja késébbi volt, mint a
kifizetés idOpontja.)

Szamv. tv. 165§ @(3) A
bizonylatok feldolgozasi rendjének
kialakitasakor figyelembe kell
venni a kovetkezOket is:

a) a pénzeszkozoket érintd
gazdasdgi milveletek, események

A pénzeszkozoket érintd
gazdasagi miiveletek,
események bizonylati
adatainak a konyvekben
torténd rogzitése

késedelmesen tortént.

A pénzeszkozoket
érint6 gazdasagi
miveletek, események
bizonylati adatainak a
konyvekben torténd
késedelem nélkiili
rogzitése.
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bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a
pénzmozgdssal egyidejiileg,
illetve bankszdmla forgalomndl a
hitelintézeti értesités
megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkozoket érintd tételeket
legkésébb a targyhdét kovetd hod
15-éig a konyvekben rogziteni
kell;

1172 A belsé A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol 370/2011. (XIL.31.) Korm.
kontrollrendszer 6t | rendelet tébbek kozott rogziti az alabbiakat:
elemének 3. §A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden
értékelése (BKr. szintjén érvényesiilo - megfeleld
48.§ bb) pont) a) kontrollkornyezet,
b) integralt kockazatkezelési rendszer,
c¢) kontrolltevékenységek,
d) informacids és kommunikacids rendszer, €s
¢) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitdsaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.
Mez6hék Kozség Onkorményzata

Kialakitottdk a kontrollkdrnyezetet, melyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a felel0sségi,
hataskori viszonyok és feladatok, atlathaté a humdneroforras-kezelés. A szabdlyzatok aktualizalasa fontos
feladat.

Az Onkormdnyzat rendelkezik Integralt kockdzatkezelési szabalyzattal, ellendrzési nyomvonallal,
szervezeti integritdst sértd események eljarasrendjérdl szol6 szabdlyzattal. Az integrélt kockédzatkezelési
rendszert kialakitottdk, mikodtetése sziikséges.

Az Onkorminyzat ©nalld6 Gazddlkoddsi szabdlyzattal rendelkezik, Az Onkorményzatnil a
kontrolltevékenységek kialakitdsa megtortént, miikodtetése részben valdsult meg.
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Az informdaciés oOnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsiagrol szolo CXII. torvény 35.§-dban
foglaltaknak nem tettek még teljes mértékben eleget, a torvény 1. mellékletében szerepld Onkorményzatra
vonatkozé adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetést (monitoringot)
kialakitottdk €és miikodtették. A Jegyzd a belsO ellendrzési tevékenység megszervezésérol — kiilsd
szolgdltat6 kozremiikodésével — gondoskodott.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 6-10. §-dban meghatdrozott kontrollkornyezet, kontrolltevékenységek, informécids és
kommunik4ciés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa megtortént. Integrélt kockédzatkezelési
rendszert kialakitottdk, mikodtetése sziikséges.

A bels6 kontrollrendszer miitkodtetése €s folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Mezéhéki Ovoda

Kialakitottdk a kontrollkdrnyezetet, melyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a felel0sségi,
hataskori viszonyok és feladatok, atlathaté a humdnerdforras-kezelés. A szabdlyzatok aktualizalasa fontos
feladat.

Az intézmény rendelkezik Integrilt kockazatkezelési szabdlyzattal, ellendrzési nyomvonallal, szervezeti
integritast sértd események eljarasrendjérdl szolo szabdlyzattal. Az integralt kockazatkezelési rendszert
kialakitottak, miikkodtetése sziikséges.

Az intézmény Gazdédlkoddsi szabdlyzattal rendelkezik. Az intézménynél a Kkontrolltevékenységek
kialakitdsa megtortént, miikodtetése részben valdsult meg.

Az informdacids oOnrendelkezési jogrdl €s az informdacidszabadsagrol szolé CXII. torvény 35.§-4ban
foglaltaknak nem tettek még teljes mértékben eleget, a torvény 1. mellékletében szerepld intézményre
vonatkozé adatok kozzététele folyamatos.
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Az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetést (monitoringot)
kialakitottdk és miikodtették. A Jegyzd a belsd ellendrzési tevékenység megszervezésérdl — kiilsd
szolgaltaté kozremukodésével — gondoskodott.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szl 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 6-10. §-dban meghatdrozott kontrollkornyezet, kontrolltevékenységek, informécids és
kommunik4ciés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa megtortént. Integrélt kockédzatkezelési
rendszert kialakitottdk, mikodtetése sziikséges.

A bels6 kontrollrendszer miitkodtetése €s folyamatos fejlesztése fontos feladat.

III.

Az intézkedési
tervek
megvalositasa
(Bkr. 48. § ¢)
pont)

Mez6hék Kozség Onkorményzata A vonatkoz6
Mez6héki Ovoda adatokat a 4. sz.
melléklet

e A bels6 ellenérzés dltal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek | tartalmazza.
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai kiilonbozoek, tobb esetben nem
teljestiltek hataridore az eldirt intézkedések.

* Az elfogadott intézkedési tervekben a feladatok, felelésok és a hataridok
meghatdrozasa megtortént. A javaslatokat, ajanldsokat nyilvantartjuk, megvaldsitasukat
figyelemmel kisérjiik. Az elfogadott intézkedési tervek alapjan a hidnyossiagok pétlésa,
a szabalyos miikodés megvaldsitasa biztosithato.

* Az intézkedési tervekben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési
tervekben meghatédrozott legutols6 hatdrid6 lejartat kovetd 8 napon beliil kell irdsban
beszamolni a koltségvetési szerv vezetOje részére, €s ezen beszamolot egyuttal
tdjékoztatasul meg kell kiildeni a belso ellendrzési vezetd részére is.

»  Mez6hék Kozség Onkormanyzatandl a beszamoldk elkészitése folyamatosan torténik.

»  Mez6héki Ovodindl a beszdamoldk elkészitése folyamatosan torténik.




Intézkedések megvalésita

sa'

4. szamu melléklet

El628 év(ek)rdl

B athizodé Targyévi Ebbél Megvalésitasi
Mez6hék Kbézség Onkormanyzat | | © .., | intézkedések® | végrehajtott* arany
intézkedések’
db® %
l_\_llezohek Kézség Onkormanyzat 0 50 0,12
osszesen (l.+11.)
L I_\_/Iezohek K6zség Onkormanyzat 8 32 19%)
Osszesen
IL.|Iranyitott szervek 8sszesen 0 18 0,00
1.|Mez6héki Ovoda 0 18 0,00
2.|[Iranyitott kdltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Irdnyitott kdltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felels kijelolésével egyidejiileg Uj
hataridé kerdlt kitizésre; stb.

3 Targyévben jévahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban 1évé megvalésitas, amelyek igy a kdvetkezd évre hlizédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tébb szervezeti egységet érint, mads-mas
feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban kilon-kilén intézkedésként
sziikséges feltlintetni.




