a 3/2023. (XIL05.) szamu jegyzokonyvbe foglalt HVB déntés melléklete

Mezéhék Kozség Helyi Valasztasi Bizottsaga Ugyrendje

Mezohék Kozség Helyi Valasztasi Bizottsaga (a tovabbiakban: HVB) az egységes és kovetkezetes
eljaras érdekében, a valasztasi eljaras alapelveire alapozva, figyelemmel a vélasztési eljaras nyilva-
nossaganak szabalyaira és a személyes adatok védelmére, valamint a kézérdekii adatok megismeré-
s¢hez fiz6d6 érdekekre, az alabbiak szerint llapitotta meg Ugyrendjének szovegét:

A HVB és tagjai

1. A HVB szekhelye: 5453 Mez6hék, Kossuth Lajos 1t 1.
Telefonszama: 06-56/314-001
E-mail cime: mesterp@externet.hu

2. A HVB valasztott és megbizott tagokbol all.

3. A HVB 6t tagjat, és két pottagjat (valasztott tagokat) Mezéhék Kozség Onkorményzatanak
Képvisel6-testiilete valasztja meg. A valasztott tagok és a valasztott pottagok megbizatésa a ko-
vetkez6 altaldnos vélasztasra 1étrehozott bizottsag alakuld iiléséig tart.

4. A HVB tovabbi egy-egy tagjat (megbizott tagokat) a valasztokeriiletben jeloltet, illetve listat
allitott jelolé szervezet, és a fliggetlen jelolt bizza meg. A megbizott tag megbizatésa a vélasz-
tas végleges eredményének kozzétételével sziinik meg.

5. A HVB tagjainak megbizatasa a 3. és 4. pontban foglaltakon til megsziinik:

a) ha a megbizatis a vélasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. térvény (a to-
vabbiakban: Ve.) 17. §-ban foglalt feltételei megsziintek,

b) aVe. 18. § szerinti dsszeférhetetlenség esetén,

¢) lemondassal,

d) ha a megbizott tag megbizatasat a megbizé visszavonja,

) ha a megbizott tagot megbizo fliggetlen jelolt vagy a jel6l6 szervezet altal alli-
tott, a megbizasra jogosito jeldlt vagy lista kiesik,

f) atag halalaval.

6. Ha a HVB vilasztott tagjanak megbizatasa a Ve. 34. § (1) bekezdés a)-c) és f) pontja szerinti
okbol megsziint, helyébe a pottagok megvalasztésara iranyuld inditvanyban a soron kovetkezd
pottag Iép. A valasztott pdttag a bizottsag zavartalan miikddése érdekében a valasztott tag tartos
tavolléte, vagy betegsége idején sziikség szerint helyébe 1éphet.

7. Ha a HVB megbizott tagjanak megbizatasa a Ve. 34. § (1) bekezdés a)-d) és f) pontjaban meg-
hatarozott okbol megsziint, helyébe a megbizo 4j tagot bizhat meg.

8. A vilasztott és a megbizott tagok jogai és kotelezettségei azonosak, azzal az eltéréssel, hogy a
HVB vilasztott tagjait tiszteletdij illeti meg.
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A HVB alakulo iilése

A HVB - tagjai megvalasztasat és eskii- vagy fogadalomtételét kvetoen — tartja alakulo tlését,
melyen a valasztott tagok koziil megvalasztja elndkét és annak helyettesét. Az elndk és az elnokhe-
lyettes személyére a bizottsag tagjai tehetnek javaslatot.

A HVB képviselete

A HVB-t az elndk képviseli. Az elndk tavollétében, vagy az elndk akadalyozottsaga esetén az elno-
ki feladatokat az elndkhelyettes latja el.

A HVB iilése

1. A HVB miikodési formdja az iilés. Az egyes iilések idopontjat oly modon kell meghatarozni,
hogy a HVB hatarozatképessége biztosithato legyen, valamint az tilésen megjelené minden tag-
nak elegend6 ideje legyen a napirendi javaslatban szerepld ligyek anyagainak attekintésére. Az
iilés idépontjat - a Helyi Véalasztasi Iroda (tovabbiakban: HVI) vezet6jének kozremiikodésével
lefolytatott egyeztetést kovetéen - a HVB elnke hatdrozza meg. A HVB tagjait az iilés idépont-
jarol a HVI telefonon, illetve elektronikus levélben értesiti.

2. Az ilés vezetésének feladatait a HVB elndke latja el.

3. Az iilés napirendjére a HVI vezetdje tesz javaslatot. A HVI az iilést megeléz6en egy nappal -
rendkiviili esetben egy ordval — Mezéhék Kozség Onkormanyzatanak hivatalos honlapjan
(www.mezohek.hu) az aktualis valasztasi informaciok kozott kozzéteszi a HVB soron kévetke-
z6 lilésének varhat6 idépontjat, valamint a megtargyalasra javasolt napirendeket. A kdzzététel-
ben utalni kell arra is, hogy a targyalandd napirendi témakrdl és a témak targyalasi sorrendjérol
a HVB az tilésén dont.

4. A HVB liilései nyilvanosak. Az iilésen az érdeklodok jelen lehetnek, az tilésen elhangzottakrol
feljegyzéseket, jegyzeteket - a sajto képviseloi felvételeket is - készithetnek. Mindez a HVB
munkajat nem zavarhatja.

5. A HVI a létszamnak megfelel6 példanyban 6sszeallitja a napirendi pontokhoz kapcsolédo - ren-
delkezésre allo - iratokat, és azokat legkésobb az iilésen a tagok rendelkezésére bocsatja.

6. A napirend elfogadasat kévetben az egyes napirendi pontok megtargyaldasa a HVI tagjanak szo-
beli ismertetésével kezdodik, aki a HVB iilésén a napirend targyalasa soran mindvégig jelen ma-
rad és sziikség esetén - az elndk kérésére - allaspontjat indokolja, esetleg kiegésziti.

7. A hatarozati javaslatot az elnok terjeszti el6.

A tényallas tisztazasa

1. A HVB eljarasaban minden olyan bizonyiték (kiilondsen az irat; a kérelmez0, a tant nyilatkoza-
ta stb.) felhasznalhatd, amely alkalmas a tényallas megallapitasara. A HVB 4altal hivatalosan is-
mert, és koztudomasu tényeket nem kell bizonyitani. A HVB a bizonyitékokat egyenként és
Osszességiikben értékeli és a tényallast az ezen alapuld meggydzodése szerint allapitja meg.



A HVB - a HVI 4ltal - a kérelmezét az iilés tervezett idépontjarél megkisérli kozvetleniil értesi-
teni, kivéve azokat az eseteket, amikor a targyalt igy kozvetlentll az iilés megkezdését megel6-
zben, vagy az iilés alatt érkezett a HVB-hez, és potldlagosan vették napirendre.

A HVB iilésén megjelent és nyilatkozni kivano kérelmezonek az elndk ad szot.

A kérelmez6 nyilatkozata esetén lehetdséget kell biztositani - amennyiben jelen van - az ellen-
érdeki félnek is a szobeli nyilatkozattételre.

A HVB az ellenérdeki fél elérhetdsége utan nem tudakozodik, amennyiben azonban az a ren-
delkezésére 4ll, az iilésrol 6t is megkisérli az el6z6 2. pontban meghatarozott moédon értesiteni.

A HVB tagjainak joguk van az egyes napirendekhez hozzaszolni. A hozzaszolasok kizarolag a
targyalt témaval lehetnek kapcsolatban, att6l valo eltérés esetén az elndk felszélithatja a hozza-
sz016t, hogy roviden fogalmazza meg a konkrét napirendre vonatkozo hozzaszolasat.

Az egyes napirendeknél az elsé hozzaszdlasokra 5 perc idétartam all rendelkezésre, melyet az
elnok dontésével tovabb korlatozhat, illetve szilkség esetén a vélemények kifejtésére a tényallas
teljes korti tisztazasa c€ljabol tovabbi lehetdséget biztosit. Ismételt hozzaszolasra az elndk Kivé-
telesen ad szot.

A HVB iilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.

A vita lezarasat kovetden a HVB tagjait az elnok nyilatkozattételre szolithatja fel.

A HVB dontései

A HVB testiiletként mitkodik, dontéséhez a tagok tobbségének jelenléte és a jelen levo tagok
tobbségének azonos tartalmi szavazata sziikséges. Szavazni igennel vagy nemmel lehet. Tar-
tozkodas nincs.

A HVB az iigy érdemében hatérozatot, az eljaras soran felmeriilt minden egyéb kérdésben jegy-
zOkonyvbe foglalt dontést hoz.

A HVB hatarozatait meghozataluk napjan alakszerii formaba kell foglalni. A HVB hatarozata a
Ve. 46. § -a alapjan tartalmazza:

a) a valasztasi bizottsag megnevezeését, a hatarozat szamat,
b) a kérelmezo nevét és lakeimét vagy székhelyét,
¢) arendelkez6 részben
ca) a valasztasi bizottsag dontését,
cb) a jogorvoslat lehetdségérdl, benyujtasanak helyérdl és hataridejérél, valamint a jog-
orvoslat benyujtasanak feltételeirdl valo tajékoztatést,
d) az indokolasban
da) amegallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
db) a felajanlott, de mell6zott bizonyitast €s a mellézés indokait,
dc) a mérlegelési jogkdrben hozott hatdrozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,
dd) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a valasztasi bizottsag a hatarozatot
hozta,
e) adontéshozatal idejét,
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f) avalasztasi bizottsag elndkének alairasat és a valasztasi bizottsag bélyegzlenyomatat.
A hatarozat megfogalmazéséaban ¢€s irasba foglalasaban az elnokot a HVI segiti.

A HVB hatarozatait, jegyzokonyvbe foglalt dontéseit az azonositas érdekében sorszamozassal
latja el, amelynek elemei: a hatarozat/dontés sorszama (évenként ujra kezdédoen), melyet a ,,/”
jelet kovetoen az adott év, majd zardjelben a meghozatal honapja (rdmai szammal), és napja,
tovabba a ,,HVB hatarozat” vagy ,,HVB jegyz6konyvbe foglalt dontés” megjelslés kovet. (Pl.
1/2023. (XI1.01.) HVB hatarozat; 1/2023.(XI1.01.) szamt HVB jegyzokonyvbe foglalt dontés)

Ha az irasba foglalt hatdrozatban név-, szam- vagy mas eliras van, a HVB a hibat kérelemre
vagy hivatalbol kijavithatja. A szamitasi hibat tartalmazé hatarozat kijavitasa csak akkor lehet-
séges, ha az nem hat ki az ligy érdemére.

Az irasba foglalt hatarozat kozlésére a Ve. 48. §-aban foglaltak az irdnyadok azzal, hogy ezeket
a feladatokat a HVI latja el.

A hatarozat egy masolati példanyat kérésiikre, ingyenesen at kell adni a HVB megbizott tagjai
részére. Ha a megbizott tag a hatarozat irasba foglaldsat az {ilés helyszinén nem varja meg, az
atadast legkésébb a HVB soron kévetkezo iilésén kell teljesiteni.

A hatdrozatot — a személyes adatok kivételével — nyilvanossagra kell hozni. A nyilvanossagra
hozatal Mez6hék Kozség Onkormanyzatanak hivatalos honlapjan (www.mezohek.hu) torténik,
melyrdl a HVI gondoskodik.

A jegyzokonyv
A HVB iilésérol jegyzokonyv késziil, amelyet az elndk, tavollétében az elndkhelyettes ir ala.

A jegyzOkonyv tartalmazza az iilés helyét, idépontjat, a jelenlévok nevét, az elfogadott napiren-
det, az egyes napirendek ismertetésének lényegét, az adott napirendi ponthoz hozzaszolok nevét,
a hatarozatokat, a jegyz6konyv alairasanak idépontjat.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a kisebbségi véleményt indokaival egyiitt, tovabba kérésre a
kisebbségi vélemeényt megfogalmazok nevét is fel kell tiintetni.

. A jegyz6konyv egy-egy masolati példanyat - kérésiikre - ingyenesen at kell adni a megbizott
tagoknak.

Személyes adatok védelme

A HVB-hez benyujtott, vagy hozza felterjesztett iratok a bizottsag munkaanyagai. Azokba bete-
kinteni, azokhoz hozzaférést biztositani, azokrol masolatot, jegyzeteket, kivonatot késziteni nem
lehet; azok érdemi tartalmarol a HVB tagjai - az ligy tényén tulmenden - a HVB érdemi donté-
sének meghozatalaig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati kérelmekre abban az
esetben is, ha azok elbiralasara a bizottsag jogosult, vagy amelyeket a HVB dontése ellen nyuj-
tottak be.

A munkaanyagok védelméért — a HVI-tdl valo atvételt kdvetoen - a HVB tagjai felelosek.
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3. Betekintést, mésolat, kivonat készitését lehetévé tenni csak a HVB dontését kivetden lehet.
Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes kort biztositasa mellett oly modon, hogy

az olvashatatlanna tett személyes adatok késobb sem lehetnek beazonosithatok.

4. A HVB iilésén szobeli nyilatkozatot a bizottsag tagjai oly moédon tehetnek, hogy annak soran a
személyes adatok védelme érvényesiiljon.

5. A HVB tagjai felelosek az dltaluk akér elektronikusan, akar papiralapon atvett dokumentumok-
ban, iratokban szereplé személyes adatok védelméért, kezeléséért.

A kozérdekii adatok, informaciok nyilvanossigra hozatala

I. A HVB a hatdrozatait az interneten, Mez6hék Kozség Onkormanyzaténak hivatalos honlapjan
(www.mezohek.hu) hozza nyilvanossagra a HVI kézremiikédésével.

2. A hatarozatot az adatvédelmi szabalyokra tekintettel a személyes adatok (pl.: lakcim, sziile-
tési id6pont, életkor, személyes ismertetéjegyek) nélkiil kell az interneten megjelentetni.

3. A HVB iratanyagiba valé betekintést a személyes adatok védelmére és az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartasa mellett a HVI biztositja.

Mezohék, 2023. december 05.







